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PREAMBULA DHE PJESA NORMATIVE

Né mbéshtetje t€ nenit 20 t¢ Ligjit nr. 04/L-111, pér ndryshimin dhe plotésimin e Ligjit nr. 03/L-087 pér
Ndérmartjet Publike, né pérputhje me nenin 15, paragrafi 15.2.3 pika (a), té Statutit t¢ NP INFRAKOS Sh.A nr.
2/62 t€ dt. 02.08.2023, me qéllim té rregullimit té organizimit té brendshém t& ndémmarrjes konform praktikave
té mira t€ geverisjes korporative, tritjes se kontrolleve té brendshme, rrijes se efikasitetit dhe efektivitetit si dhe
n€ pérputhje me nevojat dhe gjendjen ekonomike, financiare dhe operative té ndérmarrjes, Bordi i Drejtoréve i
Ndérmartjes Publike Infrastruktura e Hekurudhave & Kosovés - INFRAKOS SH.A, mé daté 27/10/2023
aprovon keté:

RREGULLORE
MBI ORGANIZIMIN E BRENDSHEM
DHE SISTEMATIZIMIN E VENDEVE TE PUNES NE NP. IHK -
INFRAKOS SH.A

Nenin 1

Qéllimi i Rregullotes

1.1 Me keté rregullore pércaktohet organizimi i brendshém ndérmartjes, detyrat dhe pérgjegjésité e vendeve t&
punés, kushtet dhe kriteret qé duhet t€ plotésojné punonjésit pér vendin e punés pér té gjitha pozitat né
INFRAKOS Sh.A.

1.2 Rregullorja ka pér qéllim té pérkufizojé pérgjegjésité, kompetencat, autorizimet, si dhe té sigurojé
koordinimin/ndérlidhjen e pérgjegjésive, me qéllim t€ ngritjes sé efikasitetit dhe pérgjegishmérisé né kryerjen
e detyrave dhe pérgjegjésive t€ punés stafit t¢ INFRAKOS SH.A.

Neni 2

Fushéveprimi

2.1 T& drejtat, obligimet dhe pérgjegjésité té pércaktuara me kété rregullore vlejné pér té gjithé punétorét e
Kompanisé pa marré parasysh pozitén e tyre, gjegjésisht vendin e punés né té cilin jané t€ sistemuar.

2.2 Pérjashtim nga kjo béjné konsulentét e pérkohshém eventual me t& cilét té drejtat dhe obligimet tregullohen
me akt individual (vendim/kontratg).

2.3 Né rastet kur sipas rregulloreve hekurudhore pér vendin e punés kérkohet provimi apo certifikimi
profesional, dhénia e provimit profesional, pérkatésisht certifikimit éshté kusht pér vazhdim té punésimit
pas periudhés provuese né rast se punonjés merr vlerésim pozitiv, por nuk mund té parashihet si kusht dhe
kriter pér punésim né konkurset publike, péfjashtimisht mund t€ jeté kriter preferencial, né rast se nga
hulumtimi tregut kemi te dhéna se ka kandidat té certifikuar, pérkatésisht qé e kané té dhén kété provim. Né
kéto raste punonjésit né fund té periudhés provuese i nénshtrohen provimit profesional.

2.4 Pér € drejtat, obligimet dhe pérgjegjésité qé nuk jané t& rregulluara me kété rregullore viejné dhe aplikohen
dispozitat e rregullores se punés dhe legjislacionit primar dhe sekondar té aplikueshém pér NP Hekurudhat
e Kosovés — INFRAKOS SH.A.




Neni 3

Organizimi i brendshém

3.1 Organizimi i brendshém i NP INFRAKOS SH.A éshté i pércaktuar me keté tregullore né pérputhje me
nevojat, objektivat ¢ kompanisé dhe legjislacion e aplikueshém pér ndérmartje publike.

3.1.1 Né pérputhje me ligjin pér NP-té, parashihet té funksionojné zyrtaret e larté té ndérmartjes si:

a) Kryeshef Ekzekutiv;

b) Zyrtarin Kryesor Financiar dhe té Thesatit;

c) Késhilltarin e Pérgjithshém /Sekretatin e kompanisé dhe
d) Zyrtari i Auditimit t&¢ Brendshém.

3.1.2 Pérgjegjésité dhe detyrat pér zyrtarét e larté té ndérmartjes jané té pércaktuar me ligjet e aplikueshme pér
NP-té€, keté rregullore dhe aktet tjera t€ aplikueshme pér ndérmartjen.

3.1.2 Organizimi i brendshém i ndérmarsjes pér t& pérmbushur detyrat, pérgjegjésité, pét te ofruar shérbime
efikase dhe efektive dhe pér té arritur objektivat e ndérmatrjes éshté i pércaktuar si né vijim:

a) Kabineti i kryeshefit ekzekutiv

b) Departamenti i financave

c¢) Departamenti i teknik dhe i komunikacionit
d) Departamenti i shérbimeve té korporatés;

e) Zyra prokurimit

f) Zyra pér marrédhénie me publikun

a) Zyra pért teknologjiné e informacionit

Neni 4

Organizimi dhe pérgjegjésité e njésive organizative t&€ ndérmatrjes

4.1 Kabineti i kryeshefit ekzekutiv pérbehet nga stafi profesional dhe administrativ, pér té¢ mundésuar
funksionim efikas dhe efektiv me detyra dhe pérgjegjési té pércaktuar me sistematizimin e vendeve t€ punés

4.2 Departamenti i financave ka pérgjegjési pér menaxhimin e financave dhe kontabiliteit né ndérmartje né
pérputhje me legjislacionin e aplikueshém dhe aktet ¢ brendshme t€ kompanisé. Pér pérmbushjen e kétyre
pérgjegjésive departamenti i financave &shté strukturuar né:

4.2.1 Sektorin i kontabilitetit, me detyra dhe pérgjegjési né fushén e kontabilitetit;

4.2.2 Financat, me detyra dhe pérgjegjési né fushén e financave;

4.2.3 Njésité organizative té departamentit té financave pérbéhen nga stafi profesional pér té mundésuar
funksionim efikas dhe efektiv me detyra dhe pérgjegjési té pércaktuar me sistematizimin e vendeve
té punés né kudér té departamentit t€ financave.

4.3 Zyra e teknologjisé se informacionit, pérbehet nga stafi profesional dhe teknik, pér t&¢ mundésuar
funksionim efikas dhe efektiv me detyra dhe pérgjegjési té pércaktuar me sistematizimin e vendeve t€ punés

4.4 Zyra pér marrédhénie me publikun, pérbehet nga stafi profesional, pét té mundésuar funksionim efikas
dhe efektiv me detyra dhe pérgjegjési té pércaktuar me sistematizimin e vendeve té punés

4.5 Zyra e prokutimit pérbehet nga stafi profesional i certifikuar, pér t€ mundésuar funksionim efikas dhe
efektiv me detyra dhe pérgjegjési té pércaktuar me sistematizimin e vendeve t€é punés.

51131

%’/\/



4.6 Departamenti i shérbimeve t€ korporatés, ka pérgjegjési pér menaxhimin e ¢éshtjeve ligjore, burimeve
njerézore, administrative dhe pronés né pérputhje me legjislacionin e aplikueshém dhe aktet e brendshme té
kompanisé. Pér pérmbushjen e kétyre pérgjegjésive departamenti i shérbimeve té korporatés éshté
strukturuar né:

4.6.1
4.6.2
4.6.3
4.6.4

4.6.5

Zyrén ligjore, me detyra dhe pérgjegjési pér ¢éshtjet ligjore dhe pérfaqésimin e kompanisé né
procedura ligjore;

Sektorin e pronés, me detyra dh pérgjegjési pér ¢éshtjet pronésore dhe té giradhénies;

Sektorin e burimeve njerézore, me detyra dhe pérgjegjési né ¢éshtjet e burimeve njerézore;
Sektorin e administratés, me detyra dhe pérgjegjési né ¢éshtjet e administrimit té dokumenteve,
depove dhe logjistikés;

Njésité organizative t€ departamentit té shérbimeve korporatés pétbéhen nga stafi profesional dhe
administrativ pér té mundésuar funksionim efikas dhe efektiv me detyra dhe pérgjegjési té
pércaktuar me sistematizimin e vendeve té punés né kuadér t€ departamentit.

4.7 Departamenti teknik dhe i komunikacionit, menaxhon, organizon, mbikéqyré dhe zhvillon rrjetin

hekurudhor né pérgjithési, duke pérfshi mirémbajtjen e linjave hekurudhore, sistemit t€ sinjalizimit,

telekomunikimit, energjetikés, si dhe sistemit & organizimit dhe mbikéqytjes t& komunikacionit hekurudhor,

ofron trase hekurudhore pér operatorét e transportit hekurudhor né ményré korrekte, transparente dhe jo

diskriminuese, béné planifikimin dhe projektimin linjave hekurudhore, gjithashtu éshté né kompetencé t& tij

pér funksionim t€ sistemit té menaxhimit t€ sigurisé, vlerésimi i rrezikut dhe kontrollin nga fusha e sigurisé

né ndérmartje né pérputhje me legjislacionin e aplikueshém dhe aktet e brendshme té kompanisé. Pér

pérmbushjen e kétyre detyrave dhe pérgjegjésive departamenti éshté i strukturuar né:

4.7.1 Sektorin e Komunikacionit, me detyra dhe pérgjegiési né fushén e komunikacionit hekurudhor si;

4.7.2

menaxhimi, udhéheqja, organizimi, pérgjigjet pér punét pérgjegjésité né sektotrin e komunikacionit
dhe pérgatit ¢do dokumentacion pércjellés té nevojshém.

Sektorin Inxhinierik me detyra dhe pérgjegjési né fushén e mirémbajtjes dhe rritjes se kapaciteteve
té rrjetit hekurudhor si; menaxhimi, udhéheqja, organizim, mirémbajtja e linjave hekurudhore,
sistemi 1 sinjalizimit, telekomunikimit, energjetikés, t€ jené né nivelet mé té larta té sigurisé dhe
pérgatit ¢do dokumentacion pércjellés t€ nevojshém.

4.7.3 Sektori pér planifikim, projektim, standardizim, siguti dhe menaxhim t& trezikut, me detyra

dhe pérgjegjési né menaxhim, udhéhegje, organizim dhe kujdeset qé planifikimi, projektimi, siguria
dhe menaxhimi rrezikut té jené t€ standardizuara dhe né pérputhshméri me planet zhvillimore
nacionale dhe pérgatit ¢do dokumentacion pércjellés té nevojshém.

4.7.4 Njésité organizative té€ departamentit tcknik dhe t€ komunikacionit pérbéhen nga stafi profesional

dhe administrativ pér t&¢ mundésuar funksionim efikas dhe efektiv me detyra dhe pérgjegjési t&
pércaktuat me sistematizimin e vendeve t€ punés né kuadér té departamentit.




Neni 5

Organogrami i kompanisé

Bordi i Drejtoréve

Komisioni i Auditimit
i BD

Zyrtar i Auditimit
té Brendshém

Sekretari i Korporatés

Kryeshefi Ekzekutiv
PIU
KE
2yra pér
mardhénie me Kabinetii KE
publikun Sektori i
kontabilitetit
= Zyra e
AR P 1! prokurimit
Financat
Zyrtar
Certifikues : _
! '_L_)bpa;t'émenlti@
— Shérbimeve té Korporaté:
epartamenti Tekni

dhe i Komunikacionit

Zyra Ligjore

Komunikacioni . .
Sektori i pronés

{qgiradhénia dhe kadastri)

Sektori Inxhinierik
(MLH dhe Elektro) Sektori i burimeve
njerézore

(personel, shkallimi, trajnimj,
mbrojtja dhe siguria né pu né)

Sektori i planifikimit,

projektimit, standardet, —
siguri dhe menaxhimit t& A(.irlnlmst!at.a
rrezikut Arkivi, Logjistika,
sigurimi, Pastrimi, depo,

automjetet
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Neni 6
Skemat e njésive organizative dhe pérshkrimi i vendeve té punés

6.1 Me keté rregullore pércaktohet organizimi i brendshém i njésive organizative, detyrat dhe pérgjegjésité
vendeve té€ punés, kushtet dhe kriteret g¢ duhet té plotésojné punonjésit pét vendin e punés, pér té gjithé
punonjésit e INFRAKOS Sh.A t€ cilat jané t€ pércaktuara dhe strukturuara me sistematizimin e vendeve té
punés qé éshté pjesé e késaj rregullore.

6.2 Pérveg detyrave dhe pérgjegjésive té pércaktuar me keté me rregullore, njésité organizative té kompanisé dhe

té gjithé punonjésit jané te obliguar qé t’i pérmbushin edhe té detyrat dhe pérgjegjésité tjera gé rijedhin nga
legjislacioni primar dhe sekondar dhe aktet e brendshém té aplikueshme pér ndérmattijen.

6.3 Organizimi i brendshém njésive organizative t€ kompanisé dhe pérshkrimi i vendeve té punés éshteé i
pércaktuar dhe strukturuar si né vijim:

6.3.1 Zyrtaret e Irt€ t&€ kompanis€, organizimi dhe pérshkrimi vendeve té punés;

Bordi i Drejtoréve Komiteti i Auditimit
] " Zyrtari Kryesor Sekretari / Késhilitari i Zyrtari i Auditimit té
Kryeshefi Ekzekutiv Financiar dhe i Thesarit Pérgjithshém i Korporates Brendshém
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POZITA: Kiryeshef Ekzekutiv

NJESIA: Infrakos Sh.A

KOHEZGJATJA E KONTRATES: Me kohé té caktuar
I RAPORTON: Botdit té Drejtoréve

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

KE-ja éshté pérgjegjés pér menaxhimin e Ndérmarrjes.

Sé bashku me ekipin e menaxhmentit ekzekutiv té pérpilojé dhe rekomandojé planet strategjike tek Bordi
qé do té sigurojné rritjen fitimprurése té Ndérmartjes dhe arritjen objektivave té biznesit té saj;

Té zbatoj me sukses planin e aprovuar té biznesit t€ Ndérmattjes;

T€ nishikojé dhe raportojé tek Bordi pér progresin e pérgjithshém né sfond té objektivave operative dhe
financiare dhe t€ iniciojé kurse té veprimit pér implementim;

T€ sigurohet qé jané t€ vendosura proceset dhe sistemet qé i mundésojné ZKE-sé ta mbajé Bordin té
informuar pér té gjitha aktivitetet e Ndérmartjes si dhe pér faktorét e jashtém qé burojné nga industria,
tregu, Qeveria dhe zyrat rregullative;

T¢é veprojé si ndérlidhje né mes té menaxhmentit dhe Bordit;

T& krijojé kulturé korporative e cila ndihmon né térhegjen, mbajtjen dhe motivimin e t€ punésuarve né
té gjitha nivelet; T¢ udhéheqé ekipin e menaxhmentit ekzekutiv dhe rregullisht té shqyrtojé me Bordin
planin pér zhvillimin dhe suksesin e menaxhmentit ekzekutiv;

Té sigurohet qé€ jané té zhvilluara politika dhe procedura efikase té butimeve njetézore(duke
pérfshiré rekrutimin, menaxhimin e pérformancés, trajnimet, planifikimet e suksesshme, raportet

e punonjésve dhe kompensimet) pér té pérkrahur objektivat strategjike t€ Ndérmattjes;

T’i menaxhojé dhe mbikéqyré komunikimet né mes t€¢ Ndérmartjes, Qeverisé (si aksionare) paléve té
tjera me interes dhe publikut;

Té sigurohet g€ mbahen komunikime efikase dhe raporte t€ duhura me Njésiné e NP-ve dhe grupet e
tjera té interesit;

Té sigurohet q¢ Ndérmartja mban standarde té larta té etikés dhe pérgjegjésive shogérore.

Menaxhon politika dhe zbaton vendimet e Bordit t€ Drejtoréve né pajtim me legjislacionin né fuqi si dhe
kryen te gjitha punét dhe pérgjegjésité ne pajtim me legjislacionin dhe aktet normative te aplikueshme
pér NP.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA:

Diplomé Fakulteti

Te keté 5 vite pérvojé né menaxhim

Posedon lidership né udhéhegje e kérkuar dhe shkathtésité menaxheriale dhe aftésité pér € kryer detyrat
dhe pérgjegjésité e tij/saj;

Eshté i gatshém dhe i aftét implementojé strategjiné e definuar nga Bordi;

Lishté né gjendje té ushtroj vlerésime objektive dhe té pavarura né interes ekskluziv t¢ Ndérmarrjes;
Nuk ka interesa t€ tjera qé do ta hutojné até né kryetjen e detyrave té plota si KE.

Si dhe duhet te plotésoj kushtet profesionale dhe pavarésiné sipas ligjit mbi ndérmartjet publike




POZITA: Zyrtar Kryesor Financiar dhe i Thesarit

NJESIA: Infrakos Sh.A

KOHEZGJATJA E KONTRATES: Me kohé té caktuar

I RAPORTON : Bordit té Drejtoréve dhe Kryeshefit Ekzekutiv
PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES;

ZKF do t€& menaxhoj sipas udhézimeve té Bordit té Drejtoréve dhe Kryeshefit Ekzekutiv té gjitha ¢éshtjet
financiare té Kompanis€, né pérputhje me legjislacionin, standardet dhe rregullat e aplikueshme pér NP;

Mbikéqyr dhe menaxhon departamentin e financave;

Kujdeset pér mbajtjen e llogarive té azhurnuara dhe té sakta té€ Kompanisé;

Kujdeset pér krijimin dhe menaxhimin e t€ gjitha kontrolleve té brendshme financiare duke pérfshiré blerjet, faturat,
pranimin e keshit dhe aseteve fikse;

Béné zbatimin e politikave financiare dhe buxhetore t&¢ Kompanisé;

Menaxhon ¢éshtjet financiare kompaniné né baza ditore né pajtim me aktet ligjore dhe politikat ¢ Kompanisé;
Béné mirémbajtjen ¢ llogarive t€ kompanisé duke i freskuar ato me ndtyshimet ditore;

Bén monitorimin e llogarive té pagueshme dhe llogarive té arketushme dhe koordinimin e pagesave té faturave dhe
blerjeve;

Shqyrton dhe vérteton se a jané shpenzimet e béra né pérputhje me politikat e kompanisé dhe té parapara me
buxhetin e kompanisé;

Pérgatité t€ gjitha shénimet dhe analizat financiare lidhur me kompaniné né baza mujore dhe vjetore dhe shérben si
ndérlidhés me auditorét;

Koordinon dhe udhéheq punét treth pérgatitjes sé buxhetit t&€ kompanisé, planit t& biznesit dhe strategjisé sé
kompanisé,

Mbikéqyre dhe menaxhon thesarin e kompanisé;

Koordinon dhe drejton planifikimin financiar, aktivitetet investuese t€ kompanisé dhe shpenzimet e kompanisé;
Ofron udhézime dhe pérkrahje pér té gjithé anétarét e departamentit té financave pér kompletimin e aktiviteteve
thelbésore té INFRAKOS-it nén kontrollet e brendshme té sigurta si¢ éshté: libri i pérgjithshém i llogarive, mbajtja
e llogarive financiare, raportimi mujor, tremujore, gjiashtémujore dhe vjetor;

Zhvillon rregullat e brendshme té kontabilitetit, kontrollit, udhézimet, dhe procedurat pér aktivitetet sic jané
administrimi i buxhetit, menaxhimi i parave dhe kreditit si dhe mbajtjen e llogarive dhe i propozon BoD aprovimin
e tyre;

Kujdeset ge stafii financave te jete kompetent dhe propozon trajnimin e stafit né zhvillimin e fushave t€ menaxhimit
financiar dhe té buxhetit;

Mbikéqyré punétorét té cilét kryejné raportimin financiar, mbajtjen e llogarive, faturat, mbledhjen e parave, listén e
pagesave, dhe detyrat buxhetore;

Mbikéqyre dhe angazhohet né pérmbushjen e udhézimeve dhe politikave pér géshtje financiare qe aprovohen nga
BD;

Pér punén e tij 1 pérgjigjet dhe 1 raporton BoD dhe KE-sé.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA:

e  Fakulteti Ekonomik

Minimum 5 vite pérvojé pune né menaxhimin e financave

Té keté aftési té mira udhéheqgése

'T€ jeté 1 afté né zgjidhjen e problemeve

Té¢ jeté konfidencial dhe i angazhuar né kryerjen e detyrave

'T€ keté aftési organizative dhe orientim té qarté

Atési planifikuese né fushén e buxhetit

Té i pérmbahet afateve kohore né mirémbajtjen e linjave buxhetore.
Té njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe

T& njoh punén me kompjuter
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POZITA: Sekretar i Kompanisé
NJESIA: Infrakos Sh.A
KONTRATA: Me kohé té caktuar

I RAPORTON: Bordit te Drejtoréve.
PERGJEG]JESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Sekretari/ja i/e Korporatés éshté pérgjegjés qé:

Té€ sigurohet qé pércillen (a) procedurat e Bordit, ku béjné pjesé organizimi i takimeve
Té Bordit, komiteteve té Bordit dhe aksionaréve duke pérfshiré (né bashképunim me Kryesuesin) pérgatitjen
dhe shpérndarjen e agjendave;

e Té mbaj procesvetbalin e takimeve dhe té shpérndaj ato procesverbale tek drejtorét dhe aksionarit;

e Té merret me regjistrimin zyrtar t& ndryshimeve t€ cilat kérkohen sipas ligjit té regjistrohen né regjistrin e

Kosovés pér shogérité tregtare dhe emrat tregtar; dhe
T€ ruajé vulén e Ndérmarrjes dhe kur kérkohet vulosja e ndonjé dokumenti té nénshkruar
nga njé€ nénshkrues i autorizuar; dhe

e Té merret me ¢éshtjet e tjera té qeverisjes korporatave sipas nevojés.

e Te raportoi ne baza mujore, tremujore e vietore pér punén e vet tek BD dhe i njéjti raport shkon tek KE si

pjesé pérbérés e raportit pérmbledhés té NP.

Sipas udhézimeve nga Kryesuesi, pérgjegjésité e Sekretarit t¢ Korporatés pérfshijné sigurimin e rrjedhjes sé
miré té informatave brenda Bordit dhe komiteteve t€ tij dhe né mes té Bordit dhe menaxheréve té larté té
ndérmartjes.

Késhillat dhe shérbimet e Sekretarit t& Korporatés duhet té jené né dispozicion té gjithé  drejtoréve i cili
njéherit €shté pérgjegjés tek Bordi pér t& siguruar qé pérputhen procedurat e Bordit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA:

Fakulteti Juridik;

Pesé (5) vite pérvojé pune;

Aftési drejtuese, késhilluese;

Aftési pér zgjidhjen e problemeve;

Aftési pér kryerjen e punéve dhe konfidencialitet;

Aftési pér te kuptuar shpejt, dhe aftési planifikuese;

I afte te pérmbushé punét ne afat dhe kohé te caktuar;

Aftési te shkélqyeshme komunikuese ne gjuhen shqipe, e déshirueshme gjuha angleze dhe setbe;
Té njoh punén me kompjuter.

11131

.4



POZITA: Zyrtar i Auditimit té Brendshém
NJESIA; Infrakos Sh.A

KONTRATA: Me kohé té caktuar

I RAPORTON: Komisionit t&¢ Auditimit
PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNEVE:

Verifikon pérshtatshmériné dhe funksionimin e rregullt t€ sistemeve dhe procedurave té cilat kané pér
gellim t€ garantojné zbatimin nga INFRAKOS té gjitha ligjeve t€ aplikueshme né Kosové gjaté
veprimtarisé.

Né ¢do kohé mund t€ béjé verifikimin e pérshtatshmérisé dhe funksionimin e rregullt t€ sistemeve dhe
dokumentacionit financiar né pérputhje me standardet e kontabilitetit dhe rregulloret e brendshme;
Kryen vlerésime té pavarura té efikasitetit t€ politikave, procedurave dhe standardeve me té cilat béhet
menaxhimi 1 resurseve financiare, fizike dhe informative;

Béné shqyrtimin e gjendjes financiare té kompanisé INFRAKOS dhe kérkesat e saj té planifikuara
financiare dhe i raporton Komitetit t¢ Auditimit vérejjet dhe sugjetimet e nevojshme;

Béné verifikimin e funksionimit t& kontrolleve té brendshme dhe mund ti siguroj KA vérejgjet dhe
sugjerimet e nevojshme;

Béné planifikimin, organizimin dhe mbikéqyré punén e Zyrés se Auditimit t€ Brendshém dhe
kontrollon raportet e auditoréve té brendshém pér punén e kryer;

Pércakton llojin dhe teknikén e auditimit t€ brendshém qé do té pérdorét pér secilin rast konkret;
Koordinon kornizat e auditimit me auditorét e jashtém dhe pérkujdeset qé palét t€ jené né dijeni pér
punén e palés tjetér;

Mbikéqyré zbatimin e pérgjigjes sé menaxhmentit dhe zbatimin e konkluzioneve té KA;

Udhéheq trajnimin e stafit me edukimin e vazhdueshém té njohurive profesionale né kontabilitet,
auditim dhe ligje shtetérore, né€ ményré q& auditimet té kryhen né pajim me kérkesat profesionale si
dhe mbikéqyré punén e punonjésve € zyrés.

Kryen edhe shqgyrtime apo puné tjera qé kérkohen nga Bozrdi i Drejtoréve, Komitet i Auditimit,
Kryeshefi Ekzekutiv dhe Drejtori Financiar, me kusht qé punét e tilla té¢ mos cenojné pavarésiné dhe
objektivitetin e funksioneve t€ auditimit t& brendshém té INFRAKOS - it.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA:

Fakultetin ekonomik/Juridik, administraté publike, financa publike dhe kontabilitet;

Té€ jeté i certifikuar si auditor i brendshém nga institucionet/shoqatat e licencuara né vend ose jashté tij;
Minimum 3 vite ekspetiencé né lémin e auditimit, kontrollit té bredshém ose financave, preferohet né
auditim t€ bredshém.

Aftési komunikuese ne gjuhén shqipe e déshirueshme njohja e gjuhés angleze dhe serbe;

Aftési organizative dhe planifikuese;

Aftési pér zgjidhjen e problemeve;

Aftési pér kryetrjen e punéve dhe konfidencialitet;

T& njoh punén me kompjuter;
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6.3.2 Kabineti Kryeshefit Ekzekutiv, organizimi dhe pérshktimi vendeve té punés;

Késhilltari

Zyrtar certifikues Vozités

Asistent ekzekutiv i

KE
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POZITA: Késhilltar i Kryeshefit Ekzekutiv
NJESIA: Kabineti Kryeshefit Ekzekutiv
KONTRATA: Me kohé té caktuar

I RAPORTON : Kryeshefit Ekzekutiv
PERGJEGJESI MBIKEQYRESTI: jo

PERSHKRIMI PUNES:

Ofron késhilla pér Kryeshefin Ekzekutiv;

Ofron késhilla dhe ndihmon KE ne pune te pérditshme pér menaxhimin ¢ Kompanisé

Ndihmon KE-né dhe jep késhilla pér zbatimin planit t& biznesit t¢ Kompanisé

Ndihmon KE-né dhe jep késhilla lidhur me operimin e Kompanisé

Ndihmon KE-né dhe jep késhilla lidhur me politikat e Kompanisé

Ndihmon KE-né dhe jep késhilla pér ¢éshtjet ekonomike, financiare, inxhinierike dhe operative t&
Kompanisé

Analizon aktet juridike dhe normative té kompanisé dhe jep késhilla dhe sugjetime pér zbatimin dhe
zhvillimin e tyre;

Analizon aktet e brendshme té€ kompanisé né kuptim t€ pérputhshmérisé se tyre me Statutin si akt me i
larté 1 brendshém i Kompanisé;

Koordinon aktivitete me stafin e kompanisé pér aplikimin e praktikave mé t& mira t€ implementimit t&
projekteve dhe qeverisjen korporatave.

Mbéshtet Kryeshefin Ekzekutiv né hartimin e projekteve, raporteve dhe shkresave té ndryshme;

Sipas kérkesés/vendimit t¢ KE, angazhohet pjesérisht apo plotésisht né menaxhimin, mbikéqyrjen dhe
implementimin e projekteve investive zhvillimore né infrastrukturén hekurudhore;

Sipas vendimit t&€ KE-s¢ udhéheq apo merr pjesé né njésité /gupet/komisionet pér implementimin e
projekteve né kompani qofté té natyrés investive zhvillimore apo edhe projekteve kapitale;

Kiryeshefi Ekzekutiv me vendim té ve¢anté mund té pércaktoj detyra specifike duke pérfshi, por duke
mos u kufizuar vetém né udhéhegjen apo pjesémartjen né njésité/ekipet pér menaxhimin e projekteve;
Kryen puné dhe detyra tjera profesionale sipas kérkesés sé€ Kryeshefit Ekzekutiv

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA:

T& keté pérgatitje universitare, e preferuar nga fusha teknike, ekonomike, juridike apo té ngjashme;
Té€ keté pérgatitje profesionale né nivelit t¢ larté nga fushéveprimattia qé kérkohet;

Te keté se paku pesé (5) vite pérvoje pune;

Aftési komunikuese né gjuhén shqipe, e déshirueshme njohja e gjuhés setbe dhe angleze;

Pérvojé dhe njohurt né menaxhimin dhe mbikéqytjen e projekteve;

E preferuar njohja e praktikave dhe procedurave té¢ BERZH pér implementimin e projekteve;
Aftési pér kryerjen e punéve dhe konfidencialitet;

Aftési planifikuese, analitike, organizative dhe kootrdinuese;

Aftési te shkélgqyeshme t€ punés me kompjuter;
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POZITA: Zyrtar Certifikues

NJESIA: Kabineti i Kryeshefit

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren ¢ punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Kryeshefit Ekzekutiv

Pétgjegjési mbikéqyrése: JO

Detyrat dhe Pérgjegjésité kryesore t& Zyrtarit Certifikues

NEé pajtim me mbikéqyrésin harton planet e punés pér zbatimin e detyrave té pércaktuara né bazé té
objektivave t€ divizionit/sektorit dhe jep rekomandime lidhur me objektivat e njésisé;

Udhéheqgé grupet punuese né fushén profesionale specifike kur kérkohet dhe kryen detyra té specializuara
né fushén profesionale specifike, si dhe ndihmon stafin vartés né ekzekutimin e detyrave dhe pérgjegjésive
te tyre;

Né bashképunim me mbikéqyrésin analizon dhe vleréson realizimin e objektivave dhe planit té punés té
njésisé dhe harton raporte mbi progresin e arritur dhe rekomandon pérmirésime nése kérkohet;
Certifikon realizimin e t€ gjitha shpenzimeve buxhetore t€¢ Kompanisé;

Siguron qé kushtet e zbatueshmérisé sé njé kontrate publike t€ jené pérmbushur para bétjes ose autorizimit
té pagesave sipas kontratés;

Siguron g€ shpenzimi i parasé publike sipas njé kontrate publike t€ béhet né pajtim me rregullat ¢ KBFP
dhe qé prokurimi &shté né pajtim me Ligjin mbi Prokurimin Publik;

Siguron qé jané plotésuar kushtet e kontratés para se t€ béhet pagesa dhe qé kétkesa pér pagesé éshté e
koduar né zérin e duhur té shpenzimeve;

Siguron qg rregullat ¢ KBFP dhe dispozitat tjera ligjore jané respektuar gjaté inicimit dhe realizimit té
aktivitetit t€ prokurimit dhe procedimit té shpenzimeve;

Té sigurojé qé shpenzimi i parave publike sipas njé kontrate publike té béhet né pajtim me rregullat e KBFP.
Zyrtari Certifikues po ashtu ushtron t€ gjitha detyrat, té cilat i jané caktuar atij/asaj sipas tregullave té KBFP;
Zyrtari Certifikues duhet qé t€ identifikojé dhe menjéheré t'i raportojé me shkrim KE-sé dhe cilit do zyrtar
tjetér t€ rangut té lart€ né Ndérmarrjen Publike mbi té gjitha rastet e mosrespektimit t€ kétij ligji. Zyrtari
Certifikues mban shénime gjithépérfshirése me shkrim mbi té gjitha rastet e mos-respektimit t€ ligjit pér sé
paku shtaté (7) vite.

Certifikon realizimin e t€ gjitha shpenzimeve buxhetore t&€ ZKA-sé,

Kryen pune dhe detyra tjera sipas udhézimeve nga KE,

Pér punén e vet i pérgjigjet dhe 1 raporton KE-sé.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA:

Diplomé Fakulteti, drejtimi ekonomik, biznes apo t& ngjashme;

Trajnimet dhe certifikimet nga fusha e kontabilitetit dhe auditimit jané té preferuara;

Minimum 3 vite pérvojé pune profesionale;

Njohuri té thellé dhe t€ specializuar né fushén profesionale specifike t& ftuar pérmes arsimit universitar
dhe trajnimeve pérkatése;

Njohuri té ligieve dhe rregulloreve t€ aplikueshme;

Shkathtési né komunikim planifikim t& punés dhe udhéhegje té ekipit;

Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese dhe formulim té rekomandimeve dhe késhillave profesionale;
Shkathtési kompjuterike té aplikacioneve té programeve (word, Excel, Power Point, Access, Intetnetit).
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POZITA: Asistent/e Ekzekutiv/e e Kryeshefit Ekzekutiv

NJESIA: Kabineti Kryeshefit Ekzekutiv

KONTRATA: Né pérputhje me Rregulloren e punés s¢ NP INFRAKOS SH.A
I RAPORTON : Ktyeshefit Ekzekutiv

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: Jo

PERSHKRIMI PUNES:
e Ndihmon dhe asiston KE;
® Kiryen puné administrative né zyrén e Kryeshefit Ekzekutiv (KE),
®  Pranon lidhjet telefonike pér KE dhe stafin menaxhues,
L]

Menaxhon protokollin e KE duke u matr me organizimin e takimeve zyrtare té KE dhe informon palét

zyrtare pér takimet,

® Ndérmjetéson né pranimin e paléve dhe partnereve zyrtar té cilét kérkojné takim me KE dhe stafin tjetér
menaxhues,

® Pranon shkresat, dokumentet dhe raportet e pranuara pér KE dhe sipas rasteve pércakton shpérdarjen
e tyre, shpérndan korrespodencat e pranuata pérfshiré edhe dérgesat elektronike, si dhe puné tjera
administrative lidhur me zytén dhe kérkesat e KE.

¢ Kiryen edhe detyra tjera te pércaktuara nga Kryeshefi Ekzekutiv.

¢ Pér punén e veti pérgjigjet dhe i raporton KE-sé.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA:

Diplomé Fakulteti

T€ keté pérgatitje profesionale né nivelit te larté nga fushé veprimtaria

Té keté pérvoje pune se paku 1 vit né fusha te ngjashme

Aftési komunikuese ne gjuhén shqipe dhe né gjuhén angleze, njohja e déshirueshme gjuhéve tjera
Aftési pér kryerjen e punéve dhe konfidencialitet

Aftési komunikuese, organizative dhe koordinuese

Té njoh punén me kompjuter

S —————
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POZITA: Vozités né Kabinetin e KE

NJESIA: Kabineti i Kryeshefit

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Kryeshefit Ekzekutiv

Pérgjegjési mbikéqyrése: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Drejton automjetin pér nevojat e KE-s dhe Kabinetit
Mban orarin e rregullt té punés

Né bashképunim me pérgjegjésin e automjeteve dhe me vetiniciativé béné kontrollimin ditoré t&
gjendjes se automjeteve lidhur me vajrat, ujin, pastrimin dhe gjendjen teknike té antomjeteve.

Drejton automjetin né pérputhje me rregullat e komunikacionit publik

Eshté pérgjegjés pér zbatimin e procedurave ligjore dhe zbatimin e rregullores pér automjete zyrtare
lidhur me plotésimin e dokumentacionit pér harxhimin e 1éndén djegése dhe shfrytézimin e automjetit .

Kryen edhe pune tjera me kérkese te mbikéqyrésit.
Pér punén e vet i pérgjigjet dhe i raporton KE-sé.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkolla e mesme

1 vit pérvojé pune né kété fushé.

Aftési organizative , aftési té€ punoje nén presion dhe té keté sjellje shogéruese e bashképunuese
Patenté shofer.

Aftési né komunikimit né gjuhén shqipe preferohet njohja e ndonjé gjuhe fetér.
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6.3.3 Zyra pér teknologjiné e informacionit, organizimi dhe pérshkrimi vendeve té punés;

Teknik i IT e,
- - Teknik i IT
adminstrator i
1 ! help - desk
sistemit
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POZITA: Menaxher i zyrés pér teknologjiné e informacionit

NJESIA: Zyra e teknologjisé sé informacionit

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Kryeshefit Ekzekutiv

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Bén planifikimin, menaxhimin dhe organizimin pér sistemin e teknologjisé informative

Mbikéqyré dhe administron me AD, DNS,SAN, DHCP, Isa server, Exchange, file servet, sophos, sistemin e
backup-it, Spam Gateway, windows Server environment, IIS dhe aplikacioneve tjera sipas kérkesés.

Mbikéqyré dhe administron sistemin ¢ postés elektronike ne Infrakos gjegjésisht Exchange Server

Eshté pérgjegjés pér mbikéqyrjen dhe administrimin e adresave elektronike adresave zyrtare té kosovorailéay.com
dhe infrakos.com. qé té lehtésoj komunikimin dhe shkémbimin e e-mail-ave sipas politikave dhe rregullave t&
Infrakosit.

Zhvillon planin e mirémbajtés dhe procedurat, monitoron pérformancén e sistemit dhe identifikon aktivitetet €
ndonjé keqpérdorimi té email-ave.

Vleréson gjendjen e térésishme sigurisé sé sistemit te teknologjisé informative ne Infrakos, bén kontrolle dhe
mbikéqyrje té rregullta t€ sistemeve né pérputhje me politiken dhe procedurat, vleréson rreziget, bén zbulimin e
incidenteve té dyshuara té siguris¢ né TI-s€, ballafaqohet me ato dhe merr veprimet e nevojshme pér ngritjen e
nivelit té sigurisé.

Pércjell zhvillimet e TI-sé dhe adapton pér sistemin e Infrastrukturés s¢ Hekurudhave t€ Kosovés — Infrakos-it.
Ka pérgjegiési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e zyrés t zhvillohet né pérputhje me
legjislacionin primar e sekondar t€ aplikueshém pér ndérmarrjen dhe ushtron kontroll adekuat ndaj vartésve & tij;
Iu ndihmon teknikéve né instalim dhe konfigurim te sistemit operativ, programeve aplikative, printeréve, skaneréve.
Merr pjesé né té gjitha simpoziumet, dhe trajnimet, pércjell literaturén bashkékohore dhe kontakton persona té
fushés né ményré qé t€ bén avancimin e IT sipas standardeve ndérkombétare.

Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Diplomé fakulteti né Shkencat Kompjuterike ose te ngjashme

3 vite pérvojé pune né T'eknologjisé Informative ose te ngjashme

T& keté pérvojé pune pér Eindoés Server , Exchange Server , ISA Server, TMG

Nijohuri té forta pér zbatimin dhe zhvillimin efektiv té praktikave mé té mira t€ ndihmeés dhe operacioneve
t&¢ TI-sé, duke pérfshiré njohurité e ekspertéve pér siguriné, ruajtjen, mbrojtjen e té dhénave dhe
protokollet e rikuperimit nga fatkeqésité

T& keté trajnime pér Windows Server, Exchange Server, ISA Server, TMG , etj.

Aftési organizative, planifikuese dhe koordinuese,

T& njoh gjuhen shqipe, preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe.
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POZITA: Teknik i I'T - administrator i sistemit

NJESIA: Zyra e IT

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheqésit té Zyrés sé¢ IT

PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: Jo

PERSHKRIMI PUNES:

Pérgjegjés pér mirémbajtjen, konfigurimin dhe funksionimin e besueshém té sistemeve kompjuterike,
serveréve té€ rrjetit dhe virtualizimit

Instalon dhe pérmiréson komponentét dhe softuerin e kompjuterit, menaxhon serverét virtualé dhe
ntegron proceset ¢ automatizimit

Zgjidh gabimet ¢ harduerit dhe softuerit duke ekzekutuar diagnostifikimin, duke dokumentuar problemet
dhe zgjidhjet, duke i dhéné pérparési problemeve dhe duke vlerésuar ndikimin e ¢éshtjeve

Siguron dokumentacionin dhe specifikimet teknike pér stafin e TI-sé pér planifikimin dhe zbatimin e ri
ose pérmirésimeve té infrastrukturés sé TI-sé

Ktyen ose delegoni operacione té rregullta rezervé dhe zbatoni proceset e duhura pér mbrojtjen e té
dhénave, rikuperimin nga fatkeqésité dhe procedurat e déshtimit

Drejton pérpjekjet pér mbéshtetjen e desktopit dhe Helpdesk, duke u siguruar qé té gjitha aplikacionet
desktop, workstations dhe problemet e pajisjeve t€ lidhura t€ zgjidhen né kohén e duhur me ndérprerje
té kufizuara

Pérgjegjés pér kapacitetin, planifikimin e ruajtjes dhe performancén e bazés sé té dhénave

Bene pérditésimet e rregullta ditore dhe javore te mail serverit, file serverit, domain kontrollerit.

Bén publikimin e materialeve sipas kérkesave né ueb-fagen e kompanisé

Kryen edhe detyrat tjera t€ caktuara nga mbikéqyrési.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Kérkohet diplomé e asociuar ose bachelor né Shkenca Kompjuterike, Teknologji Informacioni,
Administrim Sistemi, ose njé fushé e lidhur ngushté, ose pérvojé ekuivalente

Se paku 1 vjet pérvojé pune né menagjimin e t& dhénave, administrimit té rrjetit ose administrimit té
sistemit

Njohuri t€ sistemeve dhe softuerit té rtjeteve, harduerit dhe protokolleve té rrjetit

T€ keté trajnime pér IT dhe t€ njoh gjuhen shqipe, njohja gjuhéve tjera e preferuar
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POZITA: Teknik i IT-help desk

NJESIA: Zyra e IT

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloten e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheqgsit té Zyrés s¢ 1T

PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: Jo

PERSHKRIMI PUNES:

Instalim dhe konfigurim te sistemit operativ, programeve aplikative, printeréve, fotokopjueseve,
skaneréve etj.

Konfigurim t€ kompjutetit pér opetim funksional né trjetén e Infrakos-it

Identifikimin dhe zgjidhjen e problemit té sistemit opetativ.

Identifikim dhe zgjidhjen e problemeve softuerike.

Zgjidhjen e drejtpérdrejte problemeve népérmjet linjés se telefonit.

Instalimin dhe zgjidhjen e problemeve ne trjetin LAN.

Rivendosjen e fjalékalimit (password-it)

Ofrimi, konfigurimi dhe ményra e pérdotimit té e-mail adresave.

Instalimi i antivirusit

Futja e vazhdueshme e kompjuteréve né Domain té Infrastrukturés sé Hekurudhave té Kosovés,
konfigurimin e Microsoft Office Outlookut etj

Bene servisimin e kompjuteréve, printeréve, UPS dhe pajisjeve t€ fjera qé hyjné né domenin e IT.
Kryen t€ gjitha punét qé i pérkasin teknikut te IT,-kérkesat e tij dhe ndonjé angazhim shtesé né bazé
kérkesave té paparashikuara.

Ktyen kontrollimin dhe rregullimin e pajisjeve kompjuterike neper stacionet e Infrastrukturés sé
Hekurudhave té Kosovés.

Pér pajisje t€ reja me t€ cilat furnizohet IT merr pjesé né trajnime pér pérdorim té tyre.

Kryen edhe detyrat tjera t€ caktuara nga mbikéqyrési.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Diplomé e shkollés sé larté/mesme

Se paku 1 vite pérvojé pune né teknologji Informative

Njohuri mbi pajisjet kompjuterike té shfrytézuesve, pajisjet periferike dhe pajisjet ndihmese
T& keté trajnime pér IT dhe té njoh gjuhen shqipe, njohja gjuhéve tjera e preferuar.
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DEPARTAMENTI FINACAVE

6.3.4 Departamenti i financave udhé&hiqet dhe menaxhohet nga zyrtati i larté financiar dhe i thesarit
me organizim dhe pé&rshkrimi vendeve t& punés si né vijim;

Zyrtari Kryesor Financiar dhei

Thesarit '
S . —
Koordinator pér fmanca, Sektori i
kontroll, raportim dhe s
planifikim financiar Kontabilitetit
Zyrtar i té Zyrtarilarte i Z;;tgaar\;ea:;ees,
hyrave kontabilitetit e

e ———————0
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a) SEKTORI KONTABILITETIT

POZITA: Udhéheqés i sektorit té kontabilitetit

NJESIA: Departamenti i Financave

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: ZKFIH

PERGJEG]JESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI I PUNES

Pérgatitja e Pasqyrave Financiare sipas legjislacionit t€ aplikueshém dhe SNRF pér palét e jashtme ATK,
KKREF etj.

Zbaton procedurat e kontabilitetit t€ aplikueshme né Kompani dhe analizén e librit kryesor dhe librave
ndihmés kontabél

Pérgatitja dhe realizimi i urdhéresave financiare korrigjuese. Pérgatitja dhe realizimi i urdhétresave
pérfundimtare (pérmbyllése) dhe fillestare (hapése) pér periudhén pérllogaritése;

Kontrolli 1 regjistrimit té shpenzimeve dhe t€¢ hyrave dhe deklaron raportet e TVSH-s€, taksén e
fitimit/humbjen dhe deklatimin e tatimeve dhe kontributeve mujore;

Bén deklarimin e tatimeve ne fittm dhe CD;

Pércjell investimet né proces, mjetet themelore, pronén, pajisjet dhe bén evidentimin e tyre né sistemin
e kontabilitetit dhe pasqyrat financiare né pérputhje me legjislacionin e aplikueshém dhe standardet
ndérkombétaré te kontabilitetit.

Kontrollon zhvlerésimin e pronés fikse, garantéve dhe transaksionet donatore dhe pércakton se a duhet
té aplikohet zhvlerésimi dhe ményrén si duhet té behet, duke pérfshi edhe evidentimin né sistemin e
kontabilitetit dhe pasqyrat financiare né pérputhje me legjislacionin e aplikueshém dhe standardet
ndérkombétaré te kontabilitetit.

Mbikéqyrja e analizave té pérgjithshme té kontabilitetit;

Kryen veprime t€ nevojshme né harmoni me politikat kontabel té kompanisé dhe ligjet e aplikueshme
né fushén e financave si dhe kryen edhe té punét tjera qé ndérlidhén me ¢éshije kontabilitetit.

Pérve¢ funksioneve kyce té kétij sektori &€ u pérmenden mé larté, né kété sektor kryhen edhe detyra
tjera sipas nevojés qé paraqitet brenda sektoréve té departamentit apo edhe té kérkesave té vecanta qé
vijné nga menaxhmenti i kompanisé.

Udhéheqési 1 sektorit ka pérgjegjési té ploté ligiore dhe profesionale qé puna dhe veprimraria e sektorit
té zhvillohet né pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikneshém pér ndérmartjen dhe
ushtron kontroll adekuat ndaj vartésve t€ tij;

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera t€ nevojshme pér kompaning;

Propozon procedurén e kontabilitetit dhe e kryen zbatimin sipas SNK.

Udhéheqést i sektorit ka pérgjegjési t€ ploté ligiore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e sektorit
té zhvillohet né pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondat t€ aplikueshém pér ndérmatrjen dhe
ushtron kontroll adekuat ndaj vartésve té tij;

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera té nevojshme pér kompaniné;

Harton raporte t€ rregullta t€ punés dhe raporte te vecanta sipas kérkesés sé mbikéqyrésit, organeve té
kompanisé dhe institucioneve tjera;

Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit .

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Fakulteti Ekonomik;

Minimum 3 vite pérvojé pune, nga te cilat 1 vit menaxheriale;
Kontabilist 1 Certifikuar;

Njohés dhe zbatues 1 mir€ i procedurave financiare;

Aftési organizative t€ punéve;

T& njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe;
Njohje e punés me kompjuter.
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POZITA: Zyrtari larté i kontabilitetit

NJESIA: Sektori i Kontabilitetit

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheggésit té sektorit té kontabilitetit

PERG]JEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI I PUNES
e Pérgatit listén ¢ aseteve t& kompanisé .
Pérgatit raportin pér zhvlerésimin e aseteve .
NE fund té muaji / viti pérgatit raporte pér secilin grup te aseteve.
Eshté i obliguar té béjé rritje e vlerés se aseteve sipas investimeve-pérgatit procesin- raport
Informon ne baza ditore/javore petsonat e autotizuar me vlerén e aseteve.
Bashképunon me sektorét pérkatése lidhur me investimet ne asete.
Pérgatit dhe nxjerr nga programi rapottet sipas kérkesave.
Pérgatit raportin me detaje analitike te aseteve .
Azhurno data bazén e aseteve.
Kryen arkivimin, kopjimin dhe shpérndarjen e dokumentacionit me posté.
Pérgatit raportin pér obligimet ndaj furnitoréve.
Pérgatit raportin sipas kérkesave t€ parashtruara né periudha té caktuara pér furnitor.
Regjistron faturat e furnitoréve né program dhe kontrollon dokumentacionin e nevojshém pér to.
Azhurno data bazén e kontratave té furnitoréve;

regjistrimin e faturave/shpenzimeve né programin e kontabilitetit.

Eshté i obliguar qé regjistrimin e furnitoréve ta béjé né periudhé té caktuar sipas kontabilitetit.
Pércjell dhe regjistron furnitorét dhe pérkujdeset pér ditarin e tyre.

Eshté i obliguar té pérgatit procesin —barazimin e furnitoréve dhe ta pérpiloi raportin.

Pérgjigiet ne E-mail té furnitoréve si dhe kérkesave té tyre.

Eshté i obliguar té regjistroj /raportoj shpenzimet sipas SNK.

Kryen arkivimin, kopjimin dhe shpérndatjen e dokumentacionit me posté.
Kryen edhe pune te tjera me kérkesé te mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:
e  Fakulteti ekonomik;
¢  Minimum 2 vite pérvojé pune;
® Nijohés dhe zbatues i miré i procedurave té kontabilitetit;
e Aftési organizative té punéve;
o T& njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe;
® Njohje e punés me kompjuter.

Eshté i obliguar qé nga furnizuesi té kétkoj sjelljen e faktuarve me kohé pér regjistrim si dhe té béj
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POZITA: Zyrtar i t€ hyrave

NJESIA: Sektori i Kontabilitetit

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Udhéheqésit té sektorit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI I PUNES

Analizon gjendjen /kartelén financiare te klientéve;

Raporton pér pagesat e klientéve dhe obligimet e tyre;

Pérgatit raportin pér qiraté si dhe kontratave t€ girave;

Bashképunon me sektorin e Patundshmeérisé lidhur me pagesat ¢ girasé;

Né fund té periudhave kalendarike pérgatit rapotte speciale pét saldon e klientéve;

Ben faturimin e klientéve(transport, girasé dhe té shérbimeve tjera);

Regjistrimin e kontakteve, faturimet tjera;

Eshté i obliguar t€ jap informata pér faturat e ekzekutuara;

Pérgjigjet né postat dhe E-amil t€ klientéve;

Pérgatit raporte pér secilin klient ne forme analitike né baza ditore/javore personat e autorizuar;
Azhurno data bazén e kontratave té klientéve;

Pérkujdeset ge klientét te keni dokumentacionin e kompletuar;

Pércjell gjendjen e llogarive té arketushme;

Eshté i obliguar té faturoj /raportoj t€ hyrat sipas SNK;

Kryen arkivimin, kopjimin dhe shpérndarjen ¢ dokumentacionit me postg;

Eshté i obliguar té béjé barazimin e klientéve dhe furnitoréve dhe te pérgatit procesin- raport;
Kryen edhe pune te tjera me kérkesé te mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Fakulteti Ekonomik;

Minimum 1 vit pérvojé pune;

Njohés dhe zbatues i miré i procedurave t€ kontabilitetit;

Aftési organizative t€ punéve;

T€ njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe;
Njohje e punés me kompjuter;

25/131



POZITA: Zyrtar i atkés, pagave dhe harmonizim bankar

NJESIA: Sektori i Kontabilitetit

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheqésit t€ sektorit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESLI: JO

PERSHKRIMI I PUNES

Pérgatit raportin ditor té arkés.

Pérgatit raportet pér t& ardhurat personale.

Pérgatit raportet pér ndalesa, tatime té ardhurave personale té punétoréve.

Pérgatit raportet e listave t&€ AP sipas bankave

Pranon dhe regjistron faturat té cilat duhet paguar kesh.

Regjistron transaksionet ditore té arkés né programin e kontabilitetit;

Llogarit t€ ardhurat personale mujore té punétoréve.

Informon pér saldon e mjeteve ditore petsonit té autorizuar.

Ekzekuton pagesat sipas urdhéresés sé€ arkés.

Kompleton raportet e arkés me detale té nevojshme.

Bén pérgatitjen e pagave mujore né programin e pagave;

Pérgatité raporte dhe analiza pér shpenzime t€ personelit;

Bén postimin e bankés né€ programin kontabilitetit né baza té rregullta;

Zbaton vendimet e marra nga mbikéqyrés i lidhur me pagat e personelit, benificionet, ndéshkimet etj;
Mban pérgjegjési pér ruajtjen e konfidencialitetit té pagave pér personel;

Bén dhe pércjellé ndryshimet e personelit né regjistrimin e punétoréve té pagave, punétoréve té i,
largimin e punétoréve, pensionimin nga puna apo ndonjé ndryshim tjetér;

Né ¢do moment duhet t€ dije pér gjendjen e mjeteve né arké.

Kryen edhe pune te tjera me kérkesé te mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Fakulteti Ekonomik ;

Minimum 1 vite pérvojé pune;

Njohés dhe zbatues i miré i procedutave té kontabilitetit;

Aftési organizative t€ punéve;

Té njch gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe;
Njohje e punés me kompjuter;
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b) FINACAT

POZITA: Koordinator pér financa, kontroll, raportim dhe planifikim financiar

NJESIA: Financa

KOHEZGJATJA E KONTRATES: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: ZKFTH

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES;

Menaxhon dhe kryen detyrat dhe pérgjegjésité nga fusha e financave;

Té koordinoj punén me strukturat e tjera pérgjegjése pér t€ harmonizuar kérkesat teknike e operacionale, faktorét
humang, financiaré dhe administrativé né hartimin e projekteve afatshkurtra dhe afatgjata;

T¢ paraqesé para ZKFTH dhe KE projektet kryesore, duke analizuar qéllimin, koston, menaxhimin e riskut, pajisjet,
afatin kohor, resurset e kérkuara dhe ndatjen e punés pér realizimin e kétyre projekteve;

Lishté pérgjegjés pér rregullsiné e proceseve né funksionin financiar té Infrakos Sh.A. né pérputhje me ligiet dhe
standardet e aplikueshme.

Koordinon pérgatitjen e buxhetit t& ndérmarrjes dhe pércjell zbatimin e tij, pérgatit raporte pér gjendjen e kompanisé,
jep prognoza financiare sipas gjendjes sé krijuar dhe harton raporte lidhur me zbatimin e buxhetit dhe biznes planit dhe
puné té& ndryshme gé kané t€ b&jné me banka/poston rrjedhén e mjeteve financiare;

Analizimin dhe krahasimin e shpenzimeve té realizuara me shpenzimet e buxhetuara ku né bazé té kétyre analizave
propozohen sugjerimet né lidhje me implikimet financiare sipas situatés sé re té krijuar;

Pércjellja, planifikim qarkullimi i mjeteve financiare dhe prognozomi pér periudhat e ardhshme dhe pérgatit raportet
tremujore, gjashtémujore, néntémujore dhe vjetore (pasqyrat financiare, bilancin e gjendjes, pasqytén e suksesit dhe
analizén financiare).

Té koordinoj punén me njésité tjera pér ndjekjen e ecurisé sé projekteve té vecanta, pér té konkretizuar zbatimin e tyte
sipas specifikimeve t€ miratuara;

Pérgatité té gjitha shénimet dhe analizat financiare lidhur me kompaniné né baza mujore dhe vijetore dhe shérben si
ndérlidhés me auditorét dhe raporton né ményré periodike te ZKFTH dhe KE mbi ecuriné e projekteve né zbatim,
efektshmériné dhe produktivitetin e tyre

Planifikon dhe koordinon aktivitetet né kuadér € projekteve dhe kujdeset pér trajtimin e ¢éshtjeve konkrete mbi
projektet té cilat 1 pércillen pér shqyrtim nga ana e Kryeshefit Ekzekutiv dhe raportimin para tij pér pérfundimin apo
pér probleme gé lidhen me procesin e shqyrtimit té tyre;

Té merret me shqyrtimin dhe pérmbledhjen e informacionit javor apo mujot né lidhje me mbarévajtjen e projekteve dhe
bén shqyrtimin dhe pérgjithésimin e problemeve té ngritura gjaté implementimit té projekteve;

Eshté person pérgjegjés pér kontrollimin e kryerjes sé detyrave né pajtim me procedurat e hartuara dhe implementini e
standardeve nga Departamenti i Financave,

Pérgatit raporte sipas kérkesave nga palét e treta (aksionari, atk, bankat etj) dhe analizon proceset e kryerjes sé punéve
dhe béné nxjerrjen e manggsive t€ procedurave, mbikéqyr dhe aplikon respektimin e procedurave € nxjetra dhe béné
propozime pér pérmirésimin dhe respektimin e procedurave.

Pércjell literaturé profesionale, rregullore mbi menaxhimin e kontabilitetit dhe standardet e kontabilitetit.

Ka pérgjegiési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e tij té zhvillohet né pérputhje me legjislacionin
primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmarrjen dhe ushtron kontroll adekuat;

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera t& nevojshme pér kompaniné;

Pérgatit raportet né pajtim me standardet dhe procedurat e kérkuara dhe pér punén e kryer raporton né baza mujore
Analizon trendin e pasqyrave financiare me planin e biznesit dhe planifikimet e projekteve.

-Pér punén dhe detyrat e punés i raporton dhe i pérgjigjet ZKFTH -sé., kryen edhe pune te deleguara KE.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA:

Diplomé Fakulteti , drejtimi ekonomik, biznes apo té ngjashme;

Se paku 3 vite pérvojé pune né financa, kontabilitet apo t€ ngjashme;

I certifikuar nga institucionet e licensuera — e preferuar;

Trajnime mbi Standardet e Kontabilitetit dhe Raportimit Financiar;

Trajnime mbi Legjislacionin aktual Tatimor té Republikés sé Kosovés. (e déshirueshme)

T& keté aftési dhe njohuri né pérdorim e Programeve Softverike dhe pakos Office;

Aftési pér puné ekipore, komunikatave, planifikuese, organizative dhe njohje sektorit publik lokal/qendror;

Njohurité té€ thelluara mbi Standardet e Kontabilitet té aplikuara né Kosové dhe Standardeve Ndérkombeétare té
Kontabilitetit dhe Raportimit Financiar dhe njohje bazé e gjuhés angleze;

?3\1/




6.3.5 Zyra pér marrédhénie me publikun, otganizimi dhe p&rshkrimi vendeve t& punés;

!lZyrtar pér Informim

Zyrtar i Larté pér
Marketing

Pérkthyes
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POZITA: Udhéheqés i zyrés pér marrédhénie me publikun

NJESIA: Zyra pér marrédhénie me publikun

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Kryeshefit Ekzekutiv

PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Udhéheqé zyrén pér marrédhénie me publikun

Harton dhe zhvillon politikat pér zyrén;

Harton planet vjetore dhe periodike pér punén e zyrés;

Propozon buxhetin vietore pér nevojat e zytés;

Propozon politika dhe masa lidhur me implementimin e legjislacionit lidhur me mbrojtjen né puné dhe
mbrojtjen nga fatkeqésité natyrore;

Otrganizon punén e zyrés;

Jep udhézime pér punén dhe veprimtarin e njésive brenda zytés;

Harton dokumente dhe opinione késhillues né fushén e marrédhénieve me publikun dhe marketingun;
Promovon imazhin e kompanisé duke i ofruar kompanisé kapacitet profesional, menaxhim efektv, si
dhe kryerjen e punéve né harmoni me ligjet si dhe aktet nénligjore t€ kompanisé.

Eshté person pérgjegjés pér mbajtje té kontakteve me medie, gazetar dhe vetém pérmes tij dérgohen
informatat, lajmet, pérgjigjet, sqatimet, demantet e te tjeta tek mediat.

Udhéhegési i sektorit ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale & puna dhe veptimtatia e sektorit
té zhvillohet né pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmartjen dhe
ushtron kontroll adekuat ndaj vartésve te tij;

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera té nevojshme pér kompaning;

Harton raporte té rregullta té punés dhe raporte te veganta sipas kérkesés sé mbikéqyrésit, organeve té
kompanisé dhe institucioneve tjera;

Ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e zyrés t€ zhvillohet né pérputhje
me legjislacionin primar e sekondar t€ aplikueshém pér ndérmarrjen dhe ushtron kontroll adekuat ndaj
vartesve te ti);

Sipas kérkesés se KE, harton raportet mujore, dhe periodike té ndérmartjes;

Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

Pér punén e tij 1 pérgjigjet dhe raporton KE-se.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA;

Diplomé Fakulteti;

Minimum 3 vite pérvojé pune, nga t€ cilat se paku 1 vit pétvoje menaxheriale;
Aftési komunikuese né gjuhén shqipe e déshirueshme njohja e gjuhés angleze;
Aftési organizative dhe planifikuese;

Aftési pér zgjidhjen e problemeve;

Aftési pér kryetjen e punéve dhe konfidencialitet;

T& njoh punén me kompjuter.




POZITA: Zyrtar i larté pér marketing

NJESIA: Zyra pér marrédhénie me publikun

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Udhéheggésit té Zyrés

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

>

VV VY

vV V¥V

Harton dhe rekomandon politika, strategji dhe plane pér zhvillimin e marketingut né lidhje me shérbimet
te cilat 1 ofron Infrakos;

Promovon shérbimet e kompanisé;

Koordinon implementimin e politikave dhe strategjive te miratuara nga kompania

Bén analizén e tregut pér nevojat e Infrakosit;

Pérgatit raportin dhe mat kénaqshmériné e klientéve té kompanisé dhe rekomandon pérmirésime té
shérbimeve té€ kompanisé duke u bazuar né kéto raporte;

Kryen edhe detyra t€ tjera nga fusha e marketingut

Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqytésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

YV VVVY

Diplomé Fakulteti;

Dy (2) vite pérvoja pune;

Aftési ne fushén e marketingut dhe komunikim;

Aftési pér puné ekipore, analitike dhe organizative;

Njohuri té miré né sektorin Hekurudhor né nivel lokal dhe ndérkombétar;




POZITA: Zyrtar pér informim

NJESIA: Zyra pér marrédhénie me publikun

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Udhéhegésit té zytés

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

> Shqyrton pérshtatshmériné e ¢éshtjeve té mediave si ato té shkruara dhe elektronike.

» E pérgjell fagen zyrtare té Infrakosit, si dhe e pasuron ueb fagen e kompanisé me artikuj aktual si dhe né
rubrikat e tjera t€ web faqes sipas nevojés.

»  Metret me hulumtim dhe harton artikuj pér publicitet pér té ndértuar njé pasqyré té miré para mediave
dhe opinionit pér INFRAKOS-in

» Harton plane pér aktivizimin e revistés periodike “Hekurudha”

»  Mirémban databazén té gazetave ditore elektronke dhe artikujve qé shkruhen pér Infrakos.

»  Zyrtari Pér Informim i asiston mbikéqytésit té Informimit né ekzekutimin dhe mbarévajtjen e politikave
dhe praktikave pér komunikim t€ jashtém.

» Kiryen aktivitetet e marrédhénieve me publikun dhe harton strategjiné pér komunikim publik.

» Promovon imazhin né aspektin publicistik t&¢ Kompanisé.

» Harton dhe definon rubrikat pér publikime nga Infrakos.

» Kiryen edhe pune te tjera me kérkesé te mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

» Diplomé Fakultet

> T& keté pérvojé né komunikim, zédhénie apo né fushén relevante

> Aftési té déshmuara té komunikimit verbal dhe teknik

»  Aftési pér puné ekipore dhe organizative.

» Nijohje e shkélqyeshme e gjuhés shqipe, preferohet njohja e gjuhés serbe dhe angleze, njohja e gjuhéve
tjera éshté pérparési.

» Njohuri t& miré né sektorin Hekurudhor né nivel lokal dhe ndérkombétar.
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POZITA: Pérkthyes shqip-anglisht dhe anasjelltas

NJESIA: Zyra pér marrédhénie me publikun

KONTRATA: N¢ pérputhje me tregulloten e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON:

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Pérkthimi i dok. zyrtar nga gjuha shqipe ne até angleze dhe anasjelltas.

Pérkthimi i postes elektronike, letrave, artikujve nga gazetat ditore dhe fakseve efj
Pérkthimi i dok pér mbledhjen e bordit te drejtoreve.

Pérkthimi i Rregulloreve dhe Udhézimeve

Pérkthen dokumentacionin sipas nevojés pér te gjithé sektorét e INFRAKOS Sh.A.
Pérkthyes gojor /interpretues né kontakt me klientét, partneret afarist

Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqytésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA

Diplomé Fakulteti t€ Gj. Angleze

1 vite pérvoje pune né pérkthime

Aftési te mira komunikatave.

Afiési ge te kryej punét brenda afatit.

Njohja e shkélgyeshme e gjuhés shqipe dhe angleze, e déshirueshme njohja e gjuhés serbe.

Aftési te shkélgyeshme kompjuterike
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6.3.6 Zyra e prokutimit, organizimi dhe pérshkrimi vendeve € punés;

Zyrtar i Prokurimit
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POZITA: Udhéheqés i Zyrés sé Prokurimit

NJESIA: Zyra e Prokurimit

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloten e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Kiryeshefit Ekzekutiv

PERGJEG]JESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

® Menaxhon Zyrén e prokurimit,

¢ T¢€ prokurojé materiale pajisje dhe shérbime té kérkuara nga Autoriteti Kontraktues né ményrén efeciente
dhe kosto mé té ulét.

® Menaxhon, planifikon dhe organizon punén dhe aktivitet e prokurimit.

® Kujdeset qé t€ gjitha aktivitetet e prokurimit t€ zhvillohen né pérputhje me legjislacionin dhe rregullat né
fuq té cilat rregullojné fushén e prokurimit dhe financave publike né Kosové.

® Ushtroj udhéhegje te mire, transparente, motivuese, komunikuese me gellim qé té udhéheq
departamentin né ményré efikase.

o T¢ sigurojé se té gjitha aktivitetet e lidhura me procesin e prokurimit kryhen né ményré transparente dhe
se kjo transparencé né blerje dhe né oferta kryhet né pérputhje me rregullat dhe procedurat né fuqi.

o T€ marrin pjesé ose t€ delegojé pjesémarrjen né komisionin e vlerésimit té ofertave pér pérzgjedhjen e
ofertés mé t€ miré dhe ofertuesit mé t€ kualifikuar pér té gjitha prokurimet.

® Bashképunon me stafin e kompanisé né ményre ge té sigurohet se te gjitha vendimet e menaxhmentit te
zbatohen né interes te kompanisé.

¢ Jep udhézime dhe pérkrahje departamenteve né ¢éshtjet qé kané té béjné me prokurimin.

® Harton politika, udhézime bazuar né planifikimet dhe prioritete strategjike té Kompanisé.

® TE njoftojé ofertuesit e suksesshém dhe ata jo t€ suksesshém, né pérputhje té ploté me rregullat né fuqi.

e T€ pérshkruajé dhe ruajé procesverbalet, formularét dhe dokumentet, qé lidhen me punén e Drejtorit té
Departamentit té prokurimit, dhe si¢ kérkohen nga Komisioni Rregullativ i Prokutimit Publik.

o Té jeté i informuar personalisht dhe t€¢ mbajé té informuar personelin mbi zhvillimet mé té fundit né
fushén e prokurimeve, duke pérfshiré ¢mimet, kushtet e tregut dhe produktet e reja.

e T€ koordinojé veprimtariné pér té gjitha ¢éshtjet e prokurimit publik, duke pérfshiré trajnimin dhe
formimin e personelit si dhe procesin dhe procedurat dhe té mbajé lidhje té rregullta me Komisionin
Rregullativ t& Prokurimit Publik, ashtu si¢ parashikohet nga rregullat né fuqi.

® Udhéheqési 1 zyrés ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e zyrés té
zhvillohet né pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmatrjen dhe
ushtron kontroll adekuat ndaj vartésve té tij;

[ ]

Ka pérgjegjési t€ ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e zyres t€ zhvillohet né pérputhje
me legjislacionin primar e sekondar té aplikueshém pér ndérmarrjen dhe ushtron kontroll adekuat ndaj
vartésve t€ tij;

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera té nevojshme pér kompaning;

Harton raporte t€ tregullta té punés dhe raporte te vecanta sipas kérkesés sé mbikéqyrésit, organeve té
kompanisé dhe institucioneve tjera;

Kryen edhe pune te tjera me kérkesés te mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA:

e Fakulteti Juridik, Ekonomik ose Teknik;
¢ T& posedoj certifikatén profesionale ose té avancuar té prokurimit;

e Minimum 3 vite pérvojé pune né prokurim, nga té cilat se paku 1 vit pérvojé menaxheriale;

» Aftési te shkélqyeshme komunikuese n€ gjuhen shqipe dhe serbe, preferohet njohja gjuhés angleze;

® Aftést drejtuese, organizative, planifikuese, aftési pér zgjidhjen e problemeve, konfidencial, aftési té
pérmbushé punét né afat dhe ti pérmbahet planifikimeve;

e T& njoh punén me kompjuter;




POZITA: Zyrtar i prokurimit

NJESIA: Zyra e Prokurimit

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Udhéheqésit té zyrés sé prokutimit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Pérgatit Materialin pér tender bashképunim me menaxheret e Sektotéve.

Zbaton dhe kontrollon procedurén e prokurimit te harmonizuara me ligjin mbi prokurimin.
Pérgatit materialin pér komisionin vlerésues te tenderit dhe asiston ne hapjen e tenderit.

Té Asistoj zyrén e prokurimit né ¢éshtje ligjote.

'T€ kontrolloj dhe té organizoj punét né mes ligjit dhe prokurimit

Té marré pjesé né proceset e tendetimit

'T€ bashképunoj me zyrén ligjore t&¢ OSHP-sé dhe KRPP.

Pérgatit materialin pér komisionin vlerésues te tenderit dhe asiston né hapjen e tenderit.

T& bashképunoj me rregullatorét ¢ prokurimit OSHP-né dhe KRPP -né

Bén mbikéqyrjen ¢ menaxhimit t€ kontratave dhe ndihmon né pérgatitjen e planit pér menaxhimin e
kontratave ne pérputhje me ligjin ¢ prokurimit dhe legjislacioni dytésor

Mbané komunikim pér menaxhimin e kontratés deri ne pétfundimi te saj pér Mallra/Shérbime/Puné
Ndihmon njésit kérkues ne planifikimin e prokutimit

Ndihmon ne pérgatitje e kushteve te kantatés dhe implementime e tyre.

Analizon trendét dhe kushtet e tregut pér te tashmen dhe te ardhmen pér Mallra/Shérbime/ Pune
Pérgatit dhe dorézon raportet vjetore pér kontratat ¢ nénshkruara

Ka pérgjegjési t€ ploté ligjore dhe profesionale q¢ puna dhe veprimtaria e tij/saj t€ zhvillohet né pérputhje
me legjislacionin primar dhe sekondar t€ aplikueshém pér ndérmartjen

Kryen detyrat dhe pérgjegjésité né pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar pér aplikueshém.
Kryen edhe pune tjera me kérkesés se mbikéqyrésit

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA:

Diplomé Fakulteti;

T& posedoj certifikatén themelore profesionale t€ prokurimit;

1 vit pérvojé pune ne prokurim apo te ngjashme;

Aftési té mira té shkrimit dhe komunikimit;

Njohuri té mira t€ Ligjeve té€ Prokurimit;

Nivel té larté t€ integritetit, iniciativé dhe aftési pér t& punuar nén presion;
T& njch gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe;

Té njoh punén me kompjuter;
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6.3.7 Departamenti i shérbimeve t€ korporatés, organizimi dhe pérshkrimi vendeve t&é punés;

Departamenti i Shérbimeve té

Korporatés
Sektori i Sektori i Burimeve - g 2o
i " 1 Sektorii Pronés Zyra Ligjore
Administratés Njerézore
Shérbimi pé T T — s WS " Zyrtar i Larté Ligior
administrim t& Shérbimii Zyrtari burimeve Shérbimi pér Njésia pér proné pér géshtje civile
dokumenteve che Logjistikés njerézore giradhénie dhe kadastér dhe penale
depove
Njgga e 2Zyrtar pér mbrojtje Zyrtar | Larté ligjor pér
—  Arkivisti " mesmbaltiesie tétédhénave [ Zyrtar Zyrtar ¢ashtje prmbarimore
objekteve dhe dhe administrative
i personale
. Zyrtari ligjor né
Zyrtari Iy [nL
— ; — Vozi ioni s i 2Zyrtar ligjor
shkrimores ozitésit Recepsionist sektorin e y g
pronés
— —
2yrtar i Punétorét e ST
— — Sy shkollim, mbrojtie f—J
stogeve sigurimit dhesiguri né pung
Zyrtar pér siguri né
) i 8 mbrojtk
—| Depoistt | L3 Inkasanti e che fatkeadste
ll:EPI’_!.
2Zyrtar pér shkollim,
trajnime dhe kushte
shéndetésore
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POZITA: Udhéheqgés i departamentit té shérbimeve t€ korporatés

NJESIA: Departamenti i shérbimeve té korporatés

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloten e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Kryeshefit Ekzekutiv

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Menaxhon departamentin e shérbimeve te korporatés

kérkesat administrative.

Ushtron udhéheqje té miré€ dhe transparente, duke pérdor aftésité e tij motivuese dhe komunikuese té
udhéheq departamentin né ményré efikase dhe ligjore.

Béné mbikéqyrjen dhe vlerésimin e punés sé menaxheréve té sektoréve dhe shérbimeve varése té
departamentit;

Stpas nevojés propozon transferimin e stafit brenda departamentit pér rritjen e cilésisé dhe efikasitetit té
punés.

Pér mos kryerjen e punéve dhe shkeljen e rregulloreve dhe dokumenteve juridike té Kompanis€, merr
dhe shqipton masa disiplinore ndaj stafit t€ Departamentit, dhe shqipton masén e fletéparaqitje
disiplinore pér Komision Disiplinor pér t€ gjithé stafin qé bé&jné shkelje.

Bashképunon me Drejtorét dhe kolegét tjeré né ményré qé té siguron qé té gjitha vendimet dhe veprimet
¢ Bordit dhe menaxhmentit ekzekutohen né interesin mé t€ miré t€ kompanisé si dhe t€ krijon njé
marrédhénie bashképunimi, kohezioni.

Mbéshtet dhe pérkrah t€ gjitha komisionet e formuara nga Kiryeshefi Ekzekutiv si: Komisionin
Disiplinor, Komisionin e Ankesave, Komisionin pér pranimin e punétotéve dhe komisionet Ad-hoc.
Sipas kérkesés dhe nevojave t€ jap késhilla dhe késhillon KE-né pér raste té caktuara nga fushat té cilat i
mbulon dhe menaxhon.

Jep udhézime, detyra dhe pérkrahje sektoréve té departamentit t€ administratés pér pérmbushjen e
detyrave qé dalin nga Plani i veptimit dhe Plani i Biznesit.

Ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria departamentit té zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar t€ aplikueshém pér ndérmartjen dhe ushtron kontroll
adekuat ndaj vartésve té tij;

Harton dhe propozon Buxhetin e Departamentit dhe e mbikéqyré shpenzimin e tij.
Harton udhézime, rregullore akte tjera juridike dhe kujdeset pér zbatimin e tyre.
Harton raportet e punés periodike dhe vjetore pér punén e Departamentit;

Harton Planin Vjetor t€ punés;

Harton Planin e Veprimit pér Departamentin;

Kryen edhe detyra tjera sipas kérkesave té¢ KE-se.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Diplomé fakulteti nga fusha juridike, ekonomike apo t€ ngjashme;

Se paku pesé (5) vite pérvojé pune, nga te cilat se paku tre (3) vite pérvojé né menaxhim né fushén
pérkatése;

Aftési drejtuese dhe aftési pér zgjedhjen e problemeve;

Aftési pér kryerjen e punéve dhe konfidencialitet;

Aftési pér té kuptuar shpejt, dhe aftési planifikuese;

I afte t€ pérmbushé punét né afat dhe kohé te caktuar;

Aftési komunikuese né gjuhén shqipe e déshirueshme njohja e gjuhés angleze;

Té njoh punén me kompjuter.
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a) Sektori burimeve njerézore, organizimi dhe pérshkrimi vendeve té punés;

Udhéheqés i burimeve
njerézore

zyrtar pér mbrojtjen
Recepsionist e t& dhénave
personale

Shef i shérbimit pér
shkolim dhe siguri
né puné

Zyrtar i burimeve

njerézore

Zyrtar pér siguri né
puné, mbrojtje nga
zjarri dhe fatkeqgesité
natyrore

Zyrtar pér shkolim

L dhe kushte
shendetesore
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POZITA: Udhéheqgés i sektorit té butimeve njerézore

NJESIA: Departamenti i shérbimeve té kotporatés

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
1 BAPORTON: Udhéh(iqésit téidepartamentjt té shérbimeve t€ korporatés
PERGJEG]JESI MBIKEQYRESE: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Menaxhon sektorin e butimeve njerézore;

Implementon njé program té hollésishém té rekrutimit pér té siguruar rekrutimin me kohé té stafit té
kualifikuar;

Béné transferimin e te punésuarve né vendet adekuate te punés duke siguruar pérputhje té duhura me
aktet normative;

Identifikon vendet e lira t€ punés né bazé té kérkesave dhe nevojave té departamenteve dhe organizon
rekrutimin, intervistimin dhe zgjedhjen e aplikantéve me panelin intervistues.

Informon punétorét né lidhje me procedurat, detyrat e punés, pagat dhe mundésité e promovimit si dhe
pér beneficionet e punétorit.

Analizon dhe shqyrton lidhur me procedurat ¢ kompensimit dhe beneficionit pér té vendosur njé
program konkurrues dhe pér té siguruar mbarévajtjen né harmoni me aktet normative.

Administron dhe mirémban dosjet e personelit né pérputhje me aktet normative t€ kompanisé dhe né
vazhdimési tregon njé qasje proaktive né keté fushé;

Analizon shénimet dhe raportet statistikore dhe pércakton shkaqet e problemeve té personelit si dhe
zhvillon rekomandime pér pérmirésimin e rregullave dhe praktikave t€ personelit té organizatés.
Analizon nevojat e trajnimit/shkollimit pér ngritjen dhe zhvillimin e personelit;

Mbikéqyr dhe zhvillon politiket e sigurisé né puné dhe mbrojtjes nga zjarri dhe fatkeqésité natyrore;
Administron me procedurat e komisionit disiplinor dhe té ankesave;

Mirémban dokumentet dhe kompleton raportet statistikore q€ kané té béjné me shénimet e personelit
si¢ jané rekrutimi, transferet, vlerésimet e punés dhe pérqindjen e mungesave nga puné.

Shérben si lidhje né mes t& menaxhmentit dhe punétoréve duke u marté me pyetjet, shpjegimet dhe
administrimin e kontratave si dhe ndihmon né zgjidhjen e problemeve qé kané té béjné me punétoreét.
Udhéheggési i sektorit ka pérgjegjési t€ ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e sektorit
té zhvillohet né pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar t€ aplikueshém pér ndérmarrjen dhe
ushtron kontroll adekuat ndaj vartésve té tij;

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera t€ nevojshme pér kompaniné;

Harton raporte t€ rregullta t€ punés dhe raporte te veganta sipas kérkesés sé mbikéqyrésit, organeve té
kompanisé dhe institucioneve tjera;

Pérgatit planifikimin e personelit pér t€ projektuar nevojat e punésimit dhe né vazhdimési duhet t€ tregoj
qasje proaktive né t€ gjitha fushat e pérgjegjésive;

Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Diplomé Fakulteti, e preferuar nga fusha juridike, ekonomike, administrate publike dhe té ngjashme;
Minimum 3 vite pérvojé pune, nga te cilat se pakun 1 vite pérvojé menaxheriale;

Njohuri nga fusha e legjislacionit primar dhe sekondar ge rregullon marrédhéniet e punés;

Aftési organizative, planifikuese, organizative dhe analitike;

Aftési pér zgjedhjen e problemeve;

Aftési pér kryerjen e punéve dhe konfidencialitet;

Aftési komunikuese ne gjuhén shqipe e déshirueshme njohja e gjuhés setbe dhe angleze;

'T¢ njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Zyrtar i burimeve njerézore

NJESIA: Sektori i Resurseve Njerézore

KONTRATA: Né¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheqgsit t€ sektorit t& resurseve njerézore
PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Administron dosjet e petsonelit;

Mban shénime dhe dokumente te nevojshém pér te gjithé te punésuarit si¢ jané; kualifikimi
shkollot/profesional, adresa, te ardhurat mujore/vjetore, pushimet vjetore, mjekésore, mungesat nga
puna, raportet e vlerésimit nga mbikéqyrésit e tyre, si dhe shénimet mbi ndérprerjen e marrédhénies se
punés.

Shpjegon dhe jep sqarime personelit apo paléve tjera ne lidhje me rregulloren e punés dhe procedurat
disiplinore;

Harton kontrata, vendime, vértetime dhe dokumente tjera ge ndérlidhen me personelin dhe
matrédhénien e punés.

Mban né kontroll dosjet e personelit, jep dokumentacion te kérkuar nga ata dhe pérgjigiet ndaj
kérkesave duke siguruar informata ne lidhje me veptimet e personelit.

Pérgatit listén e pagave;

Mbikéqyr dhe kontrollon, orét e punés qé paguhen shtesé, pushimet dhe lévizjet e stafit.

Administron me procedurat disiplinore dhe komisionin disiplinor né shkallén e paré;

Mban evidenca té sakta té masave disiplinore né shkalle te paré dhe t& dyté dhe harton raporte analitike
lidhure me efektet e kétyre masave;

Zhvillon procedurat administrative né lidhje me personelin.

Kryen shérbime administrative edhe pér punonjésit dhe ish punétorét e hekurudhave;

Ktyen edhe pune tjera me kérkesé te mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Diplomé fakulteti, e preferuar nga fusha juridike, ekonomike, administrate publike dhe té ngjashme;
1 vit pérvoje pune né fusha té ngjashme;

Njohuri mbi politikat dhe praktikat sociale dhe shéndetésore si dhe procedurave administrative;
Njohja e rregullave dhe procedurave lidhje me burimet njerézore;

Shkallé t€ larté té integritetit, proaktiv dhe aftési qé t&€ punoj nén presion;

Aftési komunikuese dhe organizative;

Aftési ge te kryej punét né afatin e caktuar;

Aftési komunikuese ne gjuhén shqipe e déshirueshme njohja e gjuhés serbe dhe angleze;

TE njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Zyrtar pér mbrojtjen e té dhénave personale

NJESIA: Sektori i burimeve njerézore

KONTRATA: Né pérputhje me tregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Udhéheqésit té sektorit té resurseve njerézore
PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: JO

PERSHKRIMI I PUNES

Pérpunim i t€ dhénave personale : grumbullimi, regjistrimi, organizimi , ruajtja, pérshtatshméria ose
ndryshimi, korrigjimi, konsultimi, pérdotimi, zbulimi pérmes transferimit, shpérndatjes ose ményrave té
vénies né dispozicion, bashkimi ose kombinimi, bllokimi, asgjésimi ose shkatértimi.

Pérpunimi i té dhénave personale duke pérdoré mjetet e teknologjisé informative.

Pércakton géllimet dhe ményrat e pérpunimit té t€ dhénave personale.

Zbulon té dhénat personale bazuar né normat juridike né fuqi

Béné pérshkrimin né detaje té strukturés dhe pérmbajtjes s¢ sistemeve t€ dosjes petsonale t€ qasshme
pavarésisht nése struktura éshté e centralizuar , decentralizuar ose e shpérndaré né baza funksionale ose

gjeografike.

Aftésité dhe njohurit kérkuara:

Njohuri mbi politikat dhe praktikat e procedurave administrative.

Njohja e legjislacionit mbi mbrojtjen e té dhénave personale

Shkalle te larte te ndershmérisé, iniciativés dhe aftési ge te punoj nen presion.
Aftési komunikuese.

Aftési qe te kryej punét ne afatin e caktuar.

Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés s¢ mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Diplomé fakultets;
1 vite pérvoje pune né fusha te ngjashme;
Njohuri mbi politikat dhe praktikat e mbrojtjes se te dhénave personale si dhe procedurave
administrative;
Njohja e rregullave dhe procedurave lidhje me burimet njerézore;
Shkalle te larte te ndershmérisé, iniciativés dhe aftési ge te punoj nen presion;
Afiési qe te kryej punét ne afatin e caktuar dhe njohuri pér punén me kompjutet;
Aftési komunikuese ne gjuhén shqipe e déshirueshme njohja e gjuhés serbe dhe angleze;
'Té njoh punén me kompijuter;
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POZITA: Recepsionistét

NJESIA: Resurset Njerézore

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloten e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Udhéheqésit té sektorit té resurseve njerézore
PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Pranon dhe pércjell palét e interesuara;

Komunikon me punonjésit lidhur me palét e interesuara;

Vendos listén pér evidentim sipas orarit té€ pércaktuar;

Zbaton procedurat e protokollare té evidentimit dhe pércjelljes se hytje-daljeve né kompani té stafit dhe
paléve te treta;

NEé vazhdimési duhet té jeté i informuar pér ményrén e organizimit, pérgjegjésive dhe funksionimit té
kompanisé;

Kryen edhe pune tjera t& caktuara nga mbikéqyrési.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkolla e mesme;

Nijé vit pérvoje pune nga fusha pérkatése apo e ngjashme;

T njoh ményrén e organizimit t&€ kompanisé né ményré ge te ofroj otientim adekuat te paléve;
Komunikativ dhe bashképunues;

T& njoh gjuhén shqipe, preferohet njohja e ndonjé gjuhe tjetér;
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a.1) Shérbimi pér shkollim mbrojtje dhe siguri n€ puné;

POZITA: Shef i shérbimit pér shkollim, mbrojtje dhe siguri né puné
NJESIA: Sektori i burimeve njerézore

KONTRATA: Né¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Udhéheqésit t€ sektorit t¢ butimeve njetézore
PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Menaxhon shérbimin pér shkollim dhe siguri né puné;

Harton politika dhe dokumente nga fushéveprimi 1 shérbimit;

Analizon nevojat pér shkollimin e personelit, pér siguri né puné dhe mbrojtje nga zjarri dhe fatkeqggésité natyrore;
Pérgatit planet vjetore pér shkollimin e personelit ekzekutiv, trajnimeve, sigurisé né puné dhe mbrojtjes nga zjatri dhe
fatkeqésité natyrore;

Té zhvilloj dhe koordinoj ngritjen profesionale te punésuarve né Infrakos;

Té identifikos, vlerésoj dhe koordinoj planet pér trajnime te personelit brenda kompanisé pérmes analizave te punés,
skemave te vlerésimit dhe késhillimeve te rregullta me zyrtaret pérkatés;

Té krijojé dhe te zgjerojé programet e zhvillimit dhe trajnimit ne bazé té nevojave té organizatés dhe atyre individuale;
Organizon, mbikéqyr dhe harton plane te mbajtés sé shkollimeve te rregullta periodike, trajnimeve né koordinim me
pérgjegjésit e departamenteve kérkuese;

Koordinon dhe bén mbikéqyrjen e komisionit profesional dhe menaxhon organizimin e provimeve profesionale dhe
periodike né koordinimi me pérgjegjésit e departamenteve operative né bazé té rregulloreve hekurudhore;

Té monitoroj dhe rishikoje progresin e arritur né trajnime pérmes pyetésoréve dhe diskutimeve me udhéheqés dhe
te béjé vlerésimin e programeve té trajnimit dhe zhvillimit;

Sipas nevojés, té tishikojé dhe amandamentoj programet e zhvillimit dhe trajnimit, pér t'u adaptuar me ndryshimet
ne mjedis dhe puné;

Pérgatit raporte té rregullta periodike dhe vjetore lidhur shkollimin te kuadrove profesionale, trajnimeve té personelit
dhe zhvillimit profesional si dhe pér arritjen e objektivave né kété fushé

Te krijoj strategjité e trajnimit pér organizatén dhe te prodhoj materialet trajnuese pér kurset vendore " in house"
Koordinon menaxhimin dhe zhvillimin e politikave té sigurisé né puné, mbrojtjes nga zjarti dhe fatkeqésité natyrore
pér t'i minimizuar mundésité e rasteve nga zjarrit (parandalimi i zjarreve) dhe léndimet né puné;

Mirémban dhe mbikéqyré zbatimin e planit emergjent pér zjarre;

Propozon hartimin e politikave, procedurave dhe nxjerrjen e rregulloreve lidhur me shkollimin, trajnimet, siguriné né
puné dhe mbrojtjen nga zjarri dhe fatkeqgésité natyrore;

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera t€ nevojshme pér kompaning;

Harton raporte té rregullta t& punés dhe raporte te vecanta sipas kérkesés sé mbikéqyrésit, organeve té kompanisé dhe
mstitucioneve tjera;

Mbikéqyr respektimin e rregullave pér mbrojtje né puné nga stafi kompanisé;

Koordinon veprime dhe politika me njésité ekzekutive me qellim te shkollimit té stafit ekzekutiv, mbrojtjes né puné
dhe sigurisé nga fatkeqésité natyrore;

Pérgatit raporte té rregullta periodike dhe vijetore lidhur shkollimin e stafit, trajnimet, siguriné né puné, mbrojtjen nga
fatkeqésité natyre dhe zjarri si dhe pér arritjen e objektivave né kété fushé;

Ka pérgjegijési t€ ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e shérbimit té zhvillohet né pérputhje me
legjislacionin primar dhe sekondar € aplikueshém pér ndérmarrjen dhe ushtron kontroll adekuat ndaj vartésve t€ tij;
Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Diplomé fakulteti, e preferuar nga fusha juridike, inxhenierike dhe t& ngjashme;

Minimum 3 vite pérvojé pune;

Njohuri té legjislacionit t& punés, sigurisé né puné, emergjencave dhe kualifikime profesinale nga fusha;
Aftési organizative, planifikuese, organizative dhe analitike;

Afiési pér zgjedhjen e problemeve;

Aftési pér kryerjen e punéve dhe konfidencialitet;

Aftési komunikuese ne gjuhén shqipe e déshirueshme njohja e gjuhés setbe dhe angleze;

Té njoh punén me kompijuter.
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POZITA: Zyrtar pér siguri né puné, mbrojtje nga zjarti dhe fatkeqesité natyrore
NJESIA: Shérbimi pér shkollim, mbrojtje dhe siguri né puné

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit pér shkollim, mbrojtje dhe siguri né puné
PERGJEG]JESI MBIKEQYRESE: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Mbikéqyr dhe monitoron respektimin e sigurisé né puné dhe mbrojtjes nga zjarti dhe fatkeqésité natyrore;
Hatton dhe zhvillon dokumentacionin, politikat dhe procedurat té cilat kérkohet nga legjislacioni dhe
standardet t€ cilat mbulojné sferén e sigutisé né puné dhe mbrojtjes nga zjarri dhe fatkeqésité natyrore;
Planifikon, harton programin dhe koordinon punén né fushén e sigurisé né puné, mbrojtjes nga zjarri
dhe fatkeqgésité natyrore né koordinim me pérgjegjésit né departamente/ sektoré pérbrenda Infrakos;
Merr pjesé né aktivitetet e hartimit té politikave t€ sigurisé né puné, mbrojtjes nga zjarri dhe fatkeqésité
natyrore si dhe koordinon hartimin e planeve operative nga kéto fusha;

Mertr pjesé n€ hartimin e raportit periodiké té sigurisé né pérputhje me ligjin pér hekurudhat e Kosoveés,
pér fushén e sigurisé né puné dhe mbrojtjes nga zjarret dhe fatkegésité natyrore;

Harmonizon veprimet né funksion t€ sigurisé né puné dhe mbrojtjes kundér zjarrit dhe fatkeqésive
natyrore né pérputhje me legjislacionin e aplikueshém;

Koordinon hartimin e procedurave dhe manualeve t€ vlerésimit té trezikut qé vijné nga vendet e punés
dhe trajnimin e stafit pér kéto rreziqge;

Koordinon hartimin e planit emergjent me njésité jera profesionale té kompanisé.

Planifikon, harton programin dhe koordinon punén né fushén e mbrojtjes nga zjarri dhe fatkeqgésité
natyrore me pérgjegjésit né departamente/ sektoré brenda Infrakos.

Koordinon zbatimin e rekomandimeve té autoriteteve gendror pér siguriné né puné, mbrojtjen nga zjarri
dhe fatkeqésité natyrore;

Mbikéqyr planin emergjent né rast t€ fatkeqésive natyrore;

Jepej késhilla dhe sugjerime pér siguriné né puné, mbrojtjen kundér zjartit dhe fatkeqésive natyrore;
Ben inspektime te vazhdueshém pér siguriné né puné dhe mbrojtjen kundér zjarrit dhe fatkegésive
natyrore;

Eshté zyrtar pérgjegjés koordinues me institucionet e sigurisé né puné dhe mbrojtjes kundér zjarreve dhe
fatkeqgésive natyrore;

Propozon ndérmartjen e veprimeve, nxjerrjen e politikave dhe procedurave dhe trajnimeve nga 1émi i
sigurisé né puné dhe mbrojtjes kundér zjarreve dhe fatkeqésive natyrore;

Kryen edhe detyrat tjera t€ caktuara nga mbikéqyrési.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA;

Diplomé fakulteti, e preferuar nga fusha e sigurisé, juridike, inxhenierike dhe té ngjashme;

Té keté njohuri né lidhje legjislacionin primar, sekondar dhe me standardet e sigurisé né puné;
TE jeté i afté né zgjidhjen e problemeve;

Njé (1) vit pérvojé pune;

Té€ certifikohet nga fushat respektive té pérgjegjésive;

T¢€ jeté konfidencial dhe i angazhuar né kryerjen e detyrave;

Té keté aftési organizative, planifikuese, organizative, analitike dhe orientim té garté;

Té& njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe;

T& njoh punén me kompijuter.
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POZITA: Zyrtar pér shkollim, trajnime dhe kushte shéndetésore

NJESIA: Shérbimi pér shkollim, mbrojtje dhe siguri né puné

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Shefit shérbimit pér shkollim dhe mbrojtje né puné
PERGJEG]JESI MBIKEQYRESE: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Organizon shkollimin e rregullt dhe periodik té personelit hekurudhor dhe mban bazén e te dhénave nga
kjo fushé;

Organizon kontrollimet e rregullta dhe té jashtézakonshme mjekésore pér personelin hekurudhor dhe
mban bazén e te dhénave nga kjo fushé;

Propozon nxjerrjen e polittkave, rregulloreve dhe procedurave pér shkollim, trajnime dhe kushtet
shéndetésore té stafit, né pérputhje me kérkesat ligjore dhe rregulloret e zbatueshme né Infrakos;

Ben pérgatitjen e dokumentacionit pér provime profesionale, koordinon punén e komisionit kualifikues
té provimeve profesionale;

Pérgatit planin vjetor té€ shkollimet, trajnimeve dhe kontrolleve shéndetésore dhe kujdeset pér zbatimin
e kétj plani;

Mbikéqyré, koordinon dhe organizon mbajtjen e shkollimit t€ tregullt dhe periodik dhe kontrollimet
shéndetésore té stafit ekzekutiv né INFRAKOS SH.A;

Koordinon hartimin e planeve té shkollimit né harmoni me rregulloret hekurudhore sektorét operative,
né koordinim me pérgjegjésit e tyre dhe pérmes mbikéqyrésit 1 dérgon tek udhéheqési i departamentit
pér aprovim;

Harton planin e trajnimeve nga kérkesat e departamenteve/sektoréve, mbikéqyr zbatimin e planit dhe
pérmes mbikéqyrésit e pércjell tek udhéheqési departamentit pér aprovim;

Koordinon mbajtjen e shkollimit, trajnimeve, provimeve profesionale dhe periodike;

Menaxhon procesin e kushteve shéndetésore gé duhet té plotésojné stafi ekzekutiv i NP INFRAKOS,
duke pérfshi edhe organizimin dhe koordinimin e procesit té kontrolleve sistematike mjekésore;

Kryen procedurat dhe mban evidencat mbi kontrollimet sistematike te punétotéve ekzekutiv;

Kujdeset dhe mban pérgjegjési g€ personeli hekurudhor té mbajné shkollimet e rregullta dhe periodike
dhe organizohen kontrollimet shéndetésore sipas kérkesave ligjore dhe rregulloreve té aplikueshme né
hekurudha;

Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés sé mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Diplomeé fakulteti;

1 vite pérvoje pune né fusha té ngjashme;

Njohuri mbi legjislacionin, politikat dhe praktikat e punés, sociale dhe shéndetésore si dhe procedurave
administrative qé ndérlidhen me marrédhénien e punés;

Shkalle té larté t€ integritetit, proaktiv dhe aftési qé t€ punoj nén presion

Aftési komunikuese, planifikues, organizative dhe analitike;

Aftési qé té kryej punét né afatin e caktuar;

Njohja e shkélqyeshme e gjuhés shqipe e déshirueshme njohja e gjuhés serbe dhe angleze;

T¢ njoh punén me kompjuter.
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b) Zyra ligjore, organizimi dhe pérshkrimi vendeve té punés;

Udhéheqés i zyres ligjore

Zyrtar i larté ligjor pér
¢éshtje pérmbarimore Zyrtar ligjor
dhe administrative

Zyrtar i larté ligjor pér
¢éshtje civile dhe penale
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POZITA: Udhéheqés i zyrés ligjore

NJESIA: Departamenti i shérbimeve té korporatés

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Udhéheqésit té departamentit té shérbimeve té kotporatés
PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Menaxhon zyrén ligjore;

Organizon punén e njésive brenda zyrés;

Harton dhe zhvillon politikat pér zyrés;

Harton planet vjetore dhe periodike pér punén e zytés;

Koordinon dhe mbikéqyr punén dhe veprimtatin e zyrés ligjore;

Jep udhézime pér punén dhe veprimtarin e stafit té zyrés ligjore;

Mbikéqyr dhe kontrollon punén dhe veprimtariné e stafit té zyrés ligjore;

Harton akte, raporte dhe dokumente tjera t& nevojshme pér kompaning;

Harton dokumente dhe opinione ligjore késhillues pér KE-né gé kané té béjné me céshtje ligjore;
Koordinon punén dhe veprimtariné me departamentet dhe njésité tjera né kompani;

Pérfagéson kompaniné prané organeve administrative, gjykata, prokurori lidhur me rastet gjyqésore dhe
administrative dhe até: kontestet Civile, komerciale, penale, pérmbarimore, administrative si dhe né
procedurat alternative jashté gjygésore et).

Mbikéqyr punén e stafit té zyrés ligjore lidhur me punén e tyre né 1éndét/rastet gjygésore duke pérfshi
edhe mbikéqyrjen e ndarjes s€ 1éndéve pér zyrtar té caktuar;

Udhéheqési i zyrés sipas vlerésimit t€ tij, mund t€ vendos g€ pér raste té caktuara ¢éshtjet gjygésore
(Civile, penale, pérmbarimore apo administrative) t€ u caktohen zyrtaréve té caktuar brenda zyrés ligjore,
apo pérfagésohen nga vet ai;

Jep interpretime dhe opinione ligjore pér nevojat € kompanisé;

Udhéheqési 1 zyrés ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtatia e zyrés té
zhvillohet né pérputhje me legjislacionin primar dhe sckondar té aplikueshém pér ndérmatrjen dhe
ushtron kontroll adekuat ndaj vartésve té tij;

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera té€ nevojshme pér kompaning;

Harton raporte t€ rregullta t€ punés dhe raporte te veganta sipas kérkesés sé mbikéqyrésit, organeve té
kompanisé dhe institucioneve tjera;

Ka pérgjegjési t€ ploté ligjore dhe profesionale q€ puna dhe veprimtaria e zyrés t€ zhvillohet né pérputhje
me legjislacionin primar e sekondar t€ aplikueshém pér ndérmartjen dhe ushtron kontroll adekuat ndaj
vartésve té tij;

Jep udhézime pér pérmbushjen e punéve dhe ndarjen e pérgjegjésive pér stafin e zyrés ligiore;
Pérmbush edhe pérgjegjési tjera sipas akteve juridike t€ aplikueshme né kompani;

Kryen edhe puné dhe pérgjegjési tjera té pércaktuara nga Kryeshefi Ekzekutiv;

Pér punén e tij i pérgjigjet dhe raporton drejtorit té departamentit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA;

Fakulteti Juridik

Tre (3) vite pérvojé pune nga té cilat se paku 1 vite pérvojé menaxheriale;
Provimin e jurisprudencés i déshirueshém;

Aftési komunikuese né gjuhén shqipe e déshirueshme njohja e gjuhés angleze;
Njohuri pér ¢éshtjet ligjore;

Aftési organizative dhe planifikuese dhe aftési pér zgjidhjen e problemeve;
Aftési pér kryetjen e punéve nén presion dhe konfidencialitet;

T¢ njoh punén me kompjuter.

—_——————
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POZITA: Zyrtar i larté ligjor pér ¢éshtje civile dhe penale

NJESIA: Zyra Ligjore

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloten e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Udhéheqésit té zyrés ligjore

PERGJEG]JESI MBIKEQYRESE: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Pérfagéson INFRAKOS Sh.A né Gijykata dhe Prokurori té gjitha ¢éshtjet nga fusha civile, komerciale,
penale dhe administrative;

Inicion procedura gjyqésore né Gjykata dhe institucione té zgjidhjes sé¢ mosmarréveshjeve né rrugé
jashtégjyqésoré si dhe paraqet raste né prokuroti dhe Policiné e Kosovés;

Ushtron padi, ankesa, kundérshtime dhe parashtresa tjera etj;

Mbledh déshmi pér mbrojtje ose pér t€ iniciuar veprimet ligjore pér té pércaktuar faktet e ndonjé rasti;
Bén ekzekutimin e aktgjykimeve dhe aktvendimeve g€ kané formén e prere;

NE raste t€ caktuara pérfagéson INFRAKOS Sh.A edhe né raste, procedura dhe ¢éshtje tjera ligjore dhe
administrative;

Vleréson rezultatet dhe zhvillon strategjité dhe argumentet ne pérgatijen dhe paragitjen e rastit tek
pérmbaruesit privat dhe aplikon forma tjera jashtégjygésore t€ zgjidhjes sé mosmarréveshjeve;

Asiston né pérpilimin e rregulloreve dhe akteve tjera té kompanisé dhe jep opinione ligjore sipas kérkesés
se mbikéqyrésit;

Administron me léndét qé jan€ né procedurén gjyqésore dhe atyre &€ kané marr formén e prere.
Mirémban bazén e te dhenve pér 1éndét né procedura ligjore té cilat jané né menaxhim t& tij/ saj dhe
vartésve té tij/saj;

Kryen edhe puné dhe pérgjegjési tjera qé rrjedhin nga aktet juridike t€ aplikueshme né kompani;

Ka pérgjegiési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e tij/saj té zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmartjen dhe ushtron kontroll
adekuat ndaj vartésve té tij;

Ka pérgjegjési té ploté ligiore dhe profesionale qé puna dhe veprimtatia e shérbimit té zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmattjen.

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera té nevojshme pér kompaniné;

Harton raporte t€ rregullta té punés dhe raporte te vecanta sipas kérkesés sé mbikéqyrésit, organeve té
kompanisé dhe institucioneve tjera;

Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Fakulteti juridik;

Provimi i jurisprudencés i déshirueshém;

Dy (2) vite pérvojé pune;

Njohuri te ligjeve dhe procedurave gjyqésore dhe njohuri mbi pérpilimin e rregulloreve dhe akteve
normative;

Aftési pér te punuar nén presion dhe pérfundim te pune né afat;

Aftési komunikuese ne gjuhén shqipe e déshirueshme njohja e gjuhés serbe dhe angleze;

T¢é njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Zyrtar i larté ligjor pér ¢éshtje pérmbarimore dhe administrative
NJESIA: Zyra Ligjore

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés s¢ NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Udhéheqésit t€ zyrés ligjore

PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Mbikéqyré dhe procedon léndét qé paragiten pér procedure pérmbarimore, administrative, konteste té
punés dhe ¢éshtjeve banesore.

Ndérmerr t€ gjitha veprimet e nevojshme profesionale dhe administrative pér procedimin e 1éndéve qé
paragiten pér pérmbarim;

Pércjell realizimin e léndéve gé jané né procedure pérmbarimore;

Inicion procedura gjyqésore né Gjykata dhe institucione té zgjidhjes sé mosmarréveshjeve né rrugé
jashtégjyqésoré si dhe paraqet raste né prokurori dhe Policiné e Kosovés;

Ushtron padi, ankesa, kundérshtime dhe parashtresa tjera etj.

Mbledh déshmi pér mbrojtje ose pér t€ iniciuar veprimet ligjore pér té pércaktuar faktet e ndonjé rasti;
Bén ekzekutimin e aktgjykimeve dhe aktvendimeve g€ kané formén e prere.

NE raste t€ caktuara pérfaqéson INFRAKOS Sh.A edhe né raste, procedura dhe ¢éshje tjera ligjore dhe
administrative;

Vleréson rezultatet dhe zhvillon strategjité dhe argumentet ne pérgatitjen dhe paraqitjen e rastt tek
pérmbaruesit privat, gjykaté, prokurori dhe organe tjera dhe aplikon forma tjera jashtégjyqésore té
zgjidhjes sé mosmarréveshjeve;

Analizon rastet pérmbarimore dhe administrative duke zbatuar ligjet dhe rregulloret né fugi.

Mirémban bazén e te dhenve pér 1éndét né procedura ligjore té cilat jané né menaxhim té tij/saj;

Vleréson rezultatet dhe zhvillon strategjité dhe argumentet ne pérgatitjen dhe paragitjen e rastit tek
pérmbaruesit privat dhe aplikon forma tjera jashtégjyqésore t€ zgjidhjes sé mostmarréveshjeve;

Pérfagéson interesin e INFRAKOS Sh.A para otganeve gjygésore dhe administrative;

Inicion dhe ndérmerr veprime ekzekutimin e aktgjykimeve dhe aktvendimeve qé kané formén e preré;
Asiston né pérpilimin e Rregulloreve dhe akteve tjera administrative t&¢ Kompanisé;

NEé koordinim me mbikéqyrésin jep késhilla, opinione ligjore dhe bashképunon mbi ¢éshtjet ligjore me
sektorét jeré;

Ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e tij/saj t€ zhvillohet né pérputhje
me legjislacionin primar dhe sekondar t€ aplikueshém pér ndérmartjen

Kryen edhe pune dhe pérgjegjési tjera q€ rrjedhin nga aktet juridike té aplikueshme né kompani;

Ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e shérbimit t€ zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar t€ aplikueshém pér ndérmartjen.

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera té nevojshme pér kompaniné si dhe harton raporte té
rregullta té punés dhe raporte te vecanta sipas kérkesés sé mbikéqyrésit, organeve té kompanisé dhe
institucioneve tjeta;

Harton raporte té rregullta t€ punés dhe raporte te vecanta sipas kérkesés sé mbikéqyrésit, organeve té
kompanisé dhe institucioneve tjera;

Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Fakulteti juridik;

Provimi i jurisprudencés 1 déshirueshém

Tre (3) vite pérvojé pune;

Njohuri té ligjit mbi procedurén pérmbarimore, procedurave gjyqésore, veptrimeve ligjore;
Aftési pér te punuar nén presion dhe pér te pérfunduar punét ne afat;

Aftési komunikuese ne gjuhén shqipe e déshirueshme njohija e gjuhés serbe dhe angleze;
T& njoh punén me kompijuter.




POZITA: Zyrtar Ligjor

NJESIA: Zyra Ligjore

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheqésit té zyrés ligjore

PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: jO

PERSHKRIMI PUNES:

Pérfagéson INFRAKOS Sh.A né Gjykata, prokurori dhe organe tjera té administratés;

Inicion procedura gjyqésore né Gjykata dhe institucione té zgjidhjes sé mosmarréveshjeve né rrugé
jashtégjyqésoré;

Ushtron padi, ankesa, kundérshtime, parashtresa, kallézime penale etj.

Pérfagéson INFRAKOS Sh.A edhe né procedura tjera ligjote, pérmbarimore dhe administrative duke
pérfshi edhe procedurat e zgjidhjes alternative té rasteves,

Kryen edhe pune dhe pérgjegjési tjera ¢ rtjedhin nga aktet juridike t& aplikueshme né kompani;
Pataqet propozime pér pérmbarim né koordinim me mbikéqyrésit;

Analizon, vleréson propozimet pér pérmbarim dhe asiston njésité fjera qé propozimet té pérmbushin
kriteret e kérkuara;

Inicion procedura gjyqésore né gjykata dhe institucione t€ zgjidhjes sé mosmarréveshjeve né rrugé
jashtégjyqésoré;

Bén ekzekutimin e aktgjykimeve dhe aktvendimeve qe kané formén e prere.

Asiston né pérpilimin e rregulloreve dhe akteve tjera té kompanisé.

Administron me léndét g€ jané né procedurén gjyqésore dhe pérmbarimore;

Ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e tij té zhvillohet né pérputhje
me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmartjen;

Kryen edhe pune dhe pérgjegjési tjera € rrjedhin nga aktet juridike t€ aplikueshme né kompani;
Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Jurist i diplomuar;

Provimi 1 jurisprudencés i déshitueshém;

Njé (1) vit pérvojé pune;

Njohutt te ligieve dhe procedurave gjyqésore dhe njohuti mbi pérpilimin e rregulloreve
dhe akteve normative;

Aftési pér te punuar nén presion dhe pérfundim € puné né afat;

Aftési komunikuese ne gjuhén shqipe e déshirueshme njohja e gjuhés serbe dhe angleze
T& njoh punén me kompjuter

—_—————
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c) Sektori i pronés, organizimi dhe pérshkrimi vendeve té punés;

Udhéhegesi i sektorit té
pronés

l

Shefi i shérbimit t& Gjeodeti pérgjegjes pér njesiné
giradhénies pér proné dhe kadaster

Zyrtari per prone dhe
) kadaster
Zyrtaret e pronés

Zyrtar ligjor
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POZITA: Udhéheqés i sektotit té pronés

NJESIA: Departamentii shérbimeve te korporatés

KONTRATA: N& pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Udhéheqésit té departamentit té shérbimeve t€ korporatés
Pérgjegjési mbikéqyrési: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Udhéheq dhe menaxhon sektorin e pronés;
Harton dhe zhvillon politikat e sektorit dhe propozon te hyrat dhe shpenzimet vjetore té sektorit;
Harton planet vjetore dhe periodike pér punén e sektorit;

Organizon dhe kontrollon punén e njésive brenda Sektorit dhe mbikéqyr punén dhe veprimtarin e
sektorit t€ pronés;

Jep udhézime pér punén dhe veprimtarin e vartésve né Sektoré;
Mbikéqyr zbatimin e rregulloreve dhe politikave té aprovuara.
Rregullon dokumentet pronésore t€ kompanisé né regjistrat publik;

Né koordinim me departamentin e financave menaxhon tatimin né proné, mban kontakte me komuna
lidhur me tatimin né proné;

Ofron mbéshtetje profesionale njésive tjera té kompanisé me rastin e ndérhyrjeve né proné;

Organizon dhe mbikéqyr procedurat e dhénies se pronave me gira né pérputhje me rregulloret e
kompanisé;

Planifikon dhe maksimalizon te hyrat nga dhénia e pronés me qira;

Mbikéqyr dhe organizon administrimin e dosjeve te klientéve;

Mbikéqyr dhe organizon menaxhimin efikas te kontratave te girasé;

Mbikéqyr procesin e pagesave t€ girave dhe léshon njoftimet e nevojshme né rastet kur klientét bien ne
vonesa;

Mbikéqyr dhe organizon procesin e procedimit té rasteve né procedura ligjore pér realizimin e borxheve
dhe lirimin e pronave nga klientét/qiramarrésit; ;

Béné pranimin e paléve dhe komunikon me klientét e interesuar pér shfrytézimin e pronés sé
INFRAKOS-sé;

Harton akte, raporte dhe dokumente tjera t€ nevojshme pér kompaniné lidhur me punén e Sektorit;
Menaxhon né ményré efikase kontratat e girasé;

Kryen edhe puné dhe pérgjegjési tjera té pércaktuara nga Rregullotja e Pronés.

Udhéheqgési i sektorit ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veptimtaria e sektorit
t& zhvillohet né pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar t& aplikueshém pér ndérmartjen dhe
ushtron kontroll adekuat ndaj vartésve té tij;

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera t& nevojshme pér kompaniné;

Harton raporte té rregullta t€ punés dhe raporte te veganta sipas kérkesés sé mbikéqyrésit, organeve té
kompanisé dhe institucioneve tjera;

Pér punén e tjj i pérgjigjet dhe raporton Drejtorit té departamentit.

Ktyen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Diplome Fakulteti nga fusha juridike, ekonomike, administrim biznesi apo té ngjashme;

Tre (3) vite pérvojé pune nga fusha apo té ngjashme, nga té cilat se paku 1 vit pérvojé menaxheriale;
Aftési komunikuese né gjuhén shqipe e déshirueshme njohja e gjuhés angleze;

Njohuri pér ¢éshtjet ligjore dhe standardet;

Aftési organizative, planifikuese dhe aftési pér zgjidhjen e problemeve;

Aftési pér kryerjen e punéve dhe konfidencialitet;

T€ njoh punén me kompjuter

—_—
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c.1) Shérbimi giradhénies

POZITA: Shefi shérbimit pér giradhénie

NJESIA: Sektori i pronés

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheqgésit t€ Sektorit

Pérgjegjési mbikéqyrési: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Udhéheq dhe menaxhon shérbimin e pér dhénien e pronés me gjira;

Béné planifikimin dhe organizimin e punés né Shérbimin;

NEé pérputhje me rregullat e aplikueshme zhvillon procedurat e dhénies se pronés me qira;

Planifikon dhe maksimalizon te hyrat nga dhénia e pronés me gita,

Mbikéqyr zbatimin e kontratave te girasé;

Mbikéqyr, organizon shpérndarjen e faturave te girasé dhe bén administrimin e tyre né€ dosjen e klientéve;
Pérgjell gjendjen e pagesave dhe borxheve té klientéve;

Organizon dhe mbikéqyr mbajtjen e dosjeve te klientéve;

Léshon njoftimet e nevojshme pér pagesat e girasé dhe ¢éshtje tjera qé ndérlidhen me qiradhénien;

Jep detyra t€ punés pér zhvillim dhe rritje t€ efikasitetit t¢ Shétbimin e patundshmérisé;

Shefi i shérbimit ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale gé puna dhe veptrimtatia e sherbimit té
zhvillohet né pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar t€ aplikueshém pér ndérmarrjen dhe
ushtron kontroll adekuat ndaj vartésve t€ tij;

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera t€ nevojshme pér kompaniné;

Harton raporte té rregullta t€ punés dhe raporte te veganta sipas kérkesés sé mbikéqyrésit, organeve t&
kompanisé dhe institucioneve tjera;

Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se udhéheqésit té sektorit t€ pronés.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA

Diplomé Fakulteti;

T& keté 3 vite pérvojé pune;

Aftési té€ shkélqyeshme organizative;

shkathtési té mira nder personale dhe komunikatave;

Nivel t€ larté t€ integritetit, iniciativé dhe aftési pér té punuar nén presion;

Aftési komunikuese ne gjuhén shqipe e déshirueshme njohja e gjuhés serbe dhe angleze;
'Té njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Zyrtar pér proné

NJESIA: Shérbimi i giradhénies

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té shérbimit pér giradhénie

Pérgjegjési mbikéqyrési: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Asiston mbikéqyrésin né dhénien pronés me qira né pérputhje me tregullotet dhe procedurat e
brendshme té€ kompanisé;

Pérgatit kontrata té giradhénies né pérputhje me rregulloret dhe procedurat e brendshme té kompanisé;

Pércjellin zbatimin e kontratave dhe mbajné evidence te sakte te dhénave lidhur me pér skadimin e afatit
té€ vlefshmeérisé s¢ Kontratave;

Mban kontakte t& vazhdueshme me klient me qéllim t€ pérmbushjes se obligimeve gé dalin nga kontratat
¢ qirasé.

Bashképunon me sektorin e financave lidhur me pagesén e qirasé dhe obligimeve tjera financiare gé dalin
nga kontratat e girasé me klient.

Mban evidencé té qarté pér shfrytézimin e proneés sipas kontratés;

Pér ndryshime gjaté shfrytézimit te pronés punon ankesé kontrata;

Inicion rastet té cilave duhet té ju béhen vérejtjet me shkrim pér mos pérmbushje té obligimeve ge dalin
nga kontratat;

Mbané procesverbalet me foto lidhur me gjendjen e konstatuar ne teren;

Ndihmon zyrtarin ligjore té pronés pér pérgatitien e propozimeve/léndéve me dokumentet dhe
materialin e duhur pér procedim t€ rasteve zyrén ligjore pér rastet g€ duhet té procedohen né procedura
ligjore;

Nén mbikéqyrjen e mbikéqyrésit pérgatit marréveshjet jashté gjygésore né mes paléve kontraktuese pér
pé€rmbushjen e detyrimeve qe rrjedhin nga kontrata e qirasé dhe sipas gjendjes se borxhit nga
departamenti i financave duke u bazuar ne kérkesén e klientit te aprovuar nga menaxheri ose drejtor i
sektorit.

Kryen dhe punét tjera sipas nevojés me kérkesé te mbikéqyrésit dhe udhéheqésit té sektorit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA

Diplomé fakultets;

Nijé (1) vit pérvojé pune nga fusha, apo t€ ngjashme e déshirueshme;

Aftési té shkélqyeshme organizative;

Shkathtési té mira nder personale dhe komunikatave;

Aftési komunikuese ne gjuhén shqipe e déshirueshme njohja e gjuhés serbe dhe angleze;
T€ njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Zyrtari ligjor né sektorin e pronés

NJESIA: Sektorii Pronés

KONTRATA: N¢ pérputhje me tregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Udhéheqésit té sektotit té ptonés

Pérgjegjési mbikéqyrési: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Pérgatit kontrata e qgiras€ dhe vazhdimin e tyre né pérputhje me rregulloret dhe procedurat e brendshme
té ndérmartjes;

Pércjell afatet kohore t€ kontratave;

Pérpilon raportet lidhur me rastet e caktuara si dhe me rastet e daljeve né teten;

Bashképunon me sektorin e financave lidhur me pagesén e girasé dhe obligimeve tjera financiare gé dalin
nga kontratat e qirasé me klient;

Mban evidencé t€ qart€ pér kontratat e qirasé;

Inicon rastet t& cilave duhet té ju béhen vérejtjet me shkrim pér mos pérmbushje té obligimeve qe dalin
nga kontratat,

Népérmes udhéheqgésit t& sektorit pérgatit materialin e duhur pér zyrén ligiore pér rastet qé¢ duhet té
procedohen né Gjykaté.

NE raste te caktuara pérfaqéson kompaniné né procedura ligjore lidhur me rastet ge kane te béjné me
borxhet girave dhe ndérhyrjes né proné;

Kryen dhe punét tjera sipas nevojés me kérkesé te mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA

Fakulteti juridik;

Njé (1) vit pérvojé né puné relevante e déshirueshme;

Aftési t€ shkélqyeshme organizative;

Shkathtési té€ mira nder personale dhe komunikatave;

Aftési komunikuese ne gjuhén shqipe ¢ déshirueshme njohja e gjuhés serbe dhe angleze.
T& njoh punén me kompjuter.
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c.2) Njésia pér proné dhe kadastér;

POZITA: Gijeodet pérgjegjés pér njésiné pér proné dhe kadastér

NJESIA: Sektori Pronés

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheggésit té pronés

Pérgjegijési mbikéqyrési: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Bashképunon me Agjenciné Kadastrale té Kosovés lidhur me sigurimin e dokumentacionit té nevojshém
pér pronén e Hekurudhave té¢ Kosovés,

Né koordinim me sektorin e financave kujdeset pér tatimin né proné;

Béné skicimin profesional teknik t€ pronés , ngastrave qé pérkufizohen me pronén private dhe até té
subjekteve té€ ndryshme shoqérore, pér t€ gjitha zonat kadastrale té Kosovés,

NE raste t€ caktuara prezanton né Gjykaté sé bashku me pérfaqésuesin (juristin) e kompanisé pér té
sqaruar kontestet pronésoro jutidike;

Udhéheqgé kartoteké té posagme t€ karakterit gjeodezik pér pronén e INFRAKOS-s&;

Mban evidencé té qarté pér patundshmétiné dhe pér punén né teren;

Né koordinim me njésité tjera identifikon ndérhytjet dhe uzurpimet né proné dhe iniciojné rastet né
procedura ligjore;

Ofron informacione dhe dokumentacione lidhur me pronén e kompanisé dhe ndihmon me
dokumentacion profesional njésité tjera né pérgatitjen e propozimeve pér inicim té procedurave ligjore
me rastin e ndérhyrjeve né proné;

Népérmes Menaxherit t€ Sektorit pérgatit materialin e duhur pér Zyrén Ligjore pér rastet qé duhet té
procedohen né Gjykaté.

Punon raportet nga tereni lidhur me ndérhyrjet te cilat jané ber né proné te Infrakos dhe identifikon
personat te cilét kané ndérhy.

Pérpilon shkresat pér organet kompetente me rastin e ndérhyrjeve, né proné te Infrakos-it si dhe bén
propozime pér zyrén pér inicimin e procedurave ligjore;

Shefi i njésisé ka pérgjegiési té ploté ligiore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e njésisé té
zhvillohet né pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmartjen dhe
ushtron kontroll adekuat ndaj vartésve té tij;

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera t€ nevojshme pér kompaning;

Harton raporte té rregullta té punés dhe raporte te vecanta sipas kérkesés sé mbikéqyrésit, organeve té
kompanisé dhe institucioneve tjera;

Kryen dhe punét tjera sipas nevojés té Sektorit me kérkesé te mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA

Diplomé Fakulteti nga fusha e gjeodezisé apo té ngjashme;

Tre (3) vite pérvojé puné né fushén pérkatése;

Aftési t& shkélqyeshme organizative;

Shkathtési t& mira nder personale dhe komunikatave;

Aftési komunikuese ne gjuhén shqipe e déshirueshme njohja e gjuhés serbe dhe angleze;
Té njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Zyrtar né njésiné pér proné dhe kadastér

NJESIA: Sektorii Pronés

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Gjeodetit pérgjegjés té njésisé pér proné dhe kadastér
Pérgjegjési mbikéqyrési: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Angazhohet né rregullimin e dokumentacionit t€ pronave té€ ndérmartjes;

Né koordinim me mbikéqyrésin bashképunon me Agjenciné Kadastral té Kosovés lidhur me sigurimin
e dokumentacionit t€ nevojshém pér pronén e Hekurudhave té Kosovés,

Né koordinim me scktorin ¢ financave kujdeset pér tatimin né proné;

Mbéshtet mbikéqyrésin né skicimin profesional teknik té pronés , ngastrave g€ pérkufizohen me pronén
private dhe até t& subjekteve t€ ndryshme shoqérore, pér t¢ gjitha zonat kadastrale té¢ Kosovés,

NEé raste té caktuara prezanton né Gjykaté sé€ bashku me pérfagésuesin (jutistin) e kompanisé pér té
sqaruar kontestet pronésoro juridike.

Mban evidence t& qarté pér patundshmériné dhe pér punén né teren.

Né koordinim me njésité tjera identifikon ndérhyrjet dhe uzurpimet né proné dhe iniciojné rastet né
procedura ligjore;

Ofron informacione dhe dokumentacione lidhur me pronén e kompanisé dhe ndihmon me
dokumentacion profesional njésité tjera né pérgatitjen e propozimeve pér inicim té€ procedurave ligiore
me rastin e ndérhyrjeve né proné;

Népérmes Menaxherit t€ Sektorit pérgatit materialin ¢ duhur pér Zyrén Ligjore pér rastet qé duhet té
procedohen né Gjykaté.

Punon raportet nga tereni lidhur me ndérhyrjet te cilat jané ber né proné te Infrakos dhe identifikon
personat te cilét kané ndérhy.

Népérmes udhéheqésit t€ Sektorit pérgatit materialin ¢ duhur pér Zyrén Ligjore pér rastet qé duhet té
procedohen né Gijykaté.

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera té nevojshme pér kompaning;

Harton raporte t€ rregullta té punés dhe raporte te vecanta sipas kérkesés sé mbikéqyrésit, organeve té
kompanisé dhe institucioneve tjera;

Kryen dhe punét tjera sipas nevojés me kérkesé te mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA

Diplomé Fakulteti, e preferuar nga fusha juridike, ekonomike apo té ngjashme;

Njé (1) vit pérvojé né puné relevante e déshirueshme;

Aftési té shkélqyeshme organizative;

Shkathtési t€ mira nder personale dhe komunikatave;

Aftési komunikuese ne gjuhén shqipe ¢ déshirueshme njohja e gjuhés serbe dhe angleze.
T& njoh punén me kompjuter
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POZITA: Udhéheqési sektorit t€ administratés

NJESIA: Departamentii shérbimeve té korporatés

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheqésit t& departamentit t€ shérbimeve té korporatés
Pérgjegijési mbikéqyrési: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Menaxhon sektorin e administratés;

Harton dhe zhvillon politikat e sektotit;

Propozon buxhetin vjetor pér nevojat e Sektorit,

Organizon dhe kontrollon punén e njésive brenda Sektorit;

Mbikéqyr punén dhe veprimtarin e sektorit;

Jep udhézime pér punén dhe veprimtarin e vartésve né Sektoré;

Mbikéqyr zbatimin e rregulloreve dhe politikave té aprovuara.

Menaxhon njésiné e depove dhe koordinohet me sektorin e financave pér ¢éshtjet qé ndérlidhen me
menaxhimin e stokut.

Zhvillon politikat dhe procedurat pér funksionim té sektorit dhe njésive né pérputhje me legjislacionin e
primar dhe sekondar t€ aplikueshém pér ndérmarrjen;

Merr pjesé né hartimin e akteve t€ kompanisé, raporteve dhe dokumente tjera t€ nevojshme pér
kompaniné lidhur me punén e Sektorit;

Kryen edhe puné dhe pérgjegjési tjera té€ pércaktuara nga rregulloret dhe aktet tjera té aplikueshme pér
kompaning;

Udhéheqgési i sektorit ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e sektorit
té zhvillohet né pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar t€ aplikueshém pér ndérmatrjen dhe
ushtron kontroll adekuat ndaj vartésve té tij;

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera té nevojshme pér kompaning;

Harton raporte té rregullta té punés dhe raporte te veganta sipas kérkesés sé mbikéqyrésit, organeve t€
kompanisé dhe institucioneve tjera;

Pér punén e tij i pérgjigjet dhe i raporton drejtorit té departamentit té shérbimeve t€ korporatés;

Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Diplomé Fakulteti nga fusha juridike, ekonomike, administtim biznesi apo té ngjashme;
Tre (3) vite pérvojé pune, nga te cilat se paku 1 vit pétvojé menaxheriale;

Aftési komunikuese né gjuhén shqipe e déshitueshme njohja e gjuhés angleze;

Njohuri pér ¢éshtjet ligjore dhe standardet;

Aftési organizative dhe planifikuese;

Aftési pér zgjidhjen e problemeve;

Aftési pér kryerjen e punéve dhe konfidencialitet;

Té njoh punén me kompjuter.
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d.1) Shérbimit pér administrimin e dokumenteve dhe depove

POZITA: Shef i shérbimit pér administrimin e dokumenteve dhe depove
NJESIA: Sektori i administratés

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheqgésit té sektorit administratés

PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Menaxhon aktivitetet nga fushéveprimi i shérbimit;

Mbikéqyr dhe koordinon aktivitetin arkivit dhe depove té kompanisé.

Mbikéqyr dhe éshté pérgjegjés pér arkiv te ndérmattjes, pér ruajtjen e dokumenteve te arkivuara ne
ndérmarrje.

Koordinon dhe mbané pérgjegjési pér punét e personelit né shkrimore, arkivit dhe depove;
Mbikéqyr ne baza ditore shkrimoren, arkivin, depot;

Pér punén e shérbimit harton raporte te rregullta dhe periodike.

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera té nevojshme pér kompaning;

Harton raporte € rregullta t€ punés dhe raporte te vecanta sipas kérkesés sé mbikéqyrésit, organeve té
kompanisé dhe institucioneve tjera;

Ka pérgjegjési t€ ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veptrimtaria e shérbimit té zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmarrjen dhe ushtron kontroll
adekuat ndaj vartésve té tij;

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera té nevojshme pér kompaning;

Harton raporte t€ rregullta té punés dhe raporte te vecanta sipas kérkesés sé¢ mbikéqyrésit, organeve té
kompanisé dhe institucioneve tjera;

Mbikéqyr funksionimin e depove dhe vendos té dhénat né sistem;

Kryen edhe puné tjera t€ caktuara nga drejtori.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Diplomé fakulteti e preferuar nga fusha juridike, ekonomike, administraté publike dhe té ngjashme;
Njé (1) vit pérvojé pune nga fusha pérkatése apo e ngjashme;

T€ ket aftési planifikuese, raportuese, organizative dhe aftési pér zgjidhjen e problemeve;
T€ njoh punén me kompjuter;

T¢ njoh gjuhén shqipe, preferohet njohja e gjuhés angleze.
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POZITA: Zyrtar i shkrimores

NJESIA: Njésia e Shkrimores dhe Arkivit

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit t& Njésis¢ sé Shkrimores dhe Arkivit
PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Pranon posten e arritur

Kryen shpérndarjen e postes dhe te gjitha shkresat e adresuara pér stafin menaxhues.
Regjistron aktet ne protokoll dhe ne librat tjera te evidencés;

Dorézon aktet ne pérpunim;

Pranon dhe rregullon postén pér dorézim dhe e pércjell;

Kujdeset pér vula;

Kryen arkivimin dhe ruajtjen e akteve, keyen tere procedurén qe ka te beje lidhur me keté;

Kujdeset dhe mbikéqyré regjisttimin ¢ hyrje — daljen e postés, dhe evidentimin né protokoll dhe i
dérgon né signaturat pérkatése.

Kujdeset dhe mbikéqyr ruajtjen e origjinaleve dhe kopjeve té dokumentacioneve té cilat jané dérguar apo
evidentuar né protokollin qendror.

Kujdesté gé veprimtatia njésisé/arkivit t€ zhvillohet né pérputhje me ligji nr. 04/1-184 pér administrimin
€ pune€s neé zyré

Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkollé e mesme;

Njé (1) vit pérvojé punc;

Njohuri mbi kryerjen e punéve administrative;

Aftési organizative té€ punéve dhe aftési kompjuterike;
Aftési pér protokollimin e shkresave dhe dokumentacionit.




POZITA: Arkivist

NJESIA: Njésia e Shkrimores dhe Arkivit

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloten e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefi té njésisé sé shktimores dhe arkivit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: JO

PERSHKRIMI PUNES:

® Administron punén dhe ruajtjen e dokumenteve né arkivin e kompanisé né pérputhje me legjislacion
primar dhe sekondar té aplikueshém pér NP-té.

® Ruan mbron dhe mirémban lenden arkivore sipas kérkesave e ligjor dhe standardeve arkivore.

o Dérgon me kérkesén e arkivit kompetent, regjistrin e lendes arkivore dhe informon pér ¢do ndryshim
pérkitazi me te.

® Merr mendimin nga arkivi kompetent para se te ndérmatrin masa ge kane te béjné me lenden arkivore.

® Rregullisht bén seleksionimin e léndes arkivore nga materiali regjistron.

¢ Iu mundéson dhe jep ne shérbim lenden arkivore punétoréve te kompanisé ne pérdorim pér nevoja
zZyrtate.

¢ Iu mundéson punétoréve arkivor te arkivit kompetent te beje mbikéqytjen profesionale pérkitazi me
ruajtjen e lendes

Evidenton dhe klasifikon léndén arkivore sipas akteve juridike ne fuqi.
Lenden arkivore ia dorézon arkivit kompetent pas kalimit te afatit te caktuar ligjor .
I pérmbahet udhézimeve te arkivit kompetent pér sa i pérket mbrojtjes se léndés.

Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkolla mesme;

Njé (1) vit pérvojé pune;

T& keté njohuri mbi arkivimin;

Njohuri mbi kryetjen e punéve administrative;
Aftési kompjuterike.
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POZITA: Zyrtar pér stoge

NJESIA: Shérbimi pér administrimin e dokumenteve dhe depove
KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Shefit te shétbimit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI I PUNES

Zyrtari i stogeve éshté pérgjegjés pér menaxhimin e depove dhe rregullsiné e stokut brenda depove;
Pérgatit raportet pér gjendjen e stokut

Kryen pune dhe veprime qé kané té béjné me stokun dhe rjedhén e tij;

Analizimin dhe krahasimin e shpenzimeve té realizuara me shpenzimet, ku né bazé t€ kétyre analizave
propozohen sugjerimet né lidhje me implikimet sipas situatés sé re t€ ktijuar;

Pércjellja, planifikim qarkullimi e stokut;

Raporton rregullisht pér gjendjen e stokut pér secilén depo;

Raporton pér depot dhe &shté pérgjegjése pér materialin dhe pajisjet pér té cilat ngarkohet depoja, pér
secilin artikull mban evidencé se cili shérbim apo njési po ngarkohet me até pajisje apo material.

NE perioda té caktuara bén regjistrimin e depos dhe kujdeset qé depoja té jeté e furnizuar miré dhe té
mos keté mungesa té materialit té nevojshém pér kompaniné.

Kryen edhe t€ gjitha punét tjera qé ndérlidhen me depon.

Kryen, mban pérgjegjési dhe ndérmerr t€ gjitha veprimet e nevojshme gé veprimtaria e depove ne
kompanisé té zhvillohet né harmoni me ligjet e aplikueshme né keté fushé dhe bén regjistrimet né
programin financiar né modulin e depove;

Informon dhe udhézon sektorét tjeré né lidhje me rregullat dhe procedurat e depos si dhe kontrollon
stokun sipas kérkesave t& mbikéqyrésit

Pérgatit raportin analitik te stogeve.
Pérgatit raportin te ndara sipas ndarjes se depove;
Pérgatit dhe nxjerr nga programi raportin sipas kérkesave t€ parashtruara né petiudha t¢ caktuara

Regjistron hytjet né depo/ faturat e furnitoréve né program dhe kontrollon dokumentacionin e
nevojshém pér to.

Kontrollon dhe pérgjigjet pér depot.

Eshté i obliguar qé nga furnizuesi té kérkoj sjelljen e faktuarve se bashku me mallin,

Eshté i obliguar qé regjistrimin e furnitoréve ta béjé né periudhé té caktuar sipas kontabilitetit.

Pércjell dhe regjistron furnizimet dhe pérkujdeset pér ditarin e tyre.

Eshté i obliguar t& pérgatit procesin — raportin ne baza ditore/javore/mujore/vietore.

Eshté i obliguar té regjistroj sipas standardeve té raportimit te stogeve.

Kryen arkivimin, kopjimin dhe shpérndarjen e dokumentacionit me posté dhe DHL.

Kryen edhe pune te tjera me kérkesé te mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Fakulteti ekonomik;

Tre (3) vite pérvojé pune;

Njohés dhe zbatues i miré i procedurave té kontabilitetit;

Aftési organizative t€ punéve;

T& njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe;
'Té njoh punén me kompijuter.
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POZITA: Depoist

NJESIA: Shérbimi pér administrimin e dokumenteve dhe depove
KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Shefit te shérbimit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI I PUNES

Pérgjegjés pér materialin dhe pajisjet pér t€ cilat ngarkohet depoja

Raporton pér sasiné e mallit né depove dhe gjendjen né depo, i sistemon né programe kompjuterike.
Pranon dhe regjistron mallin ¢ pranuar nga furnizuesi.

E pérgatite dokumentacionin e depo.

Shpérndan mallin sipas kérkesés.

Pérgatit dokumentacionin pér dalje sipas shpérndatjes se mallit.

Mban libra hyrés dhe dalés, té dhéna té punétoréve té ngarkuar me material

Koordinon punét né sektorét pér shpérndarje t& mallit.

E klasifikon dhe sistemon mallin e pranuar né depo dhe pérgjigjet pér te.

Kujdeset pér materialin dhe pajisjet pér té cilat ngarkohet depoja.

Pér secilin artikull mbané evidencé se cili shérbim apo njési po ngarkohet me até pajisje apo material.
Raporton né shérbimin e stokut mbi harxhimet dhe nevojat pér pjesé rezervé

NEé perioda té caktuara béné regjistrimin e depos .

NE rast t€ veganta 1 mbledhé pajisjet nga tereni dhe i pérgatité pér servisim.

Koordinon punét me shérbimin e furnizimit dhe me sektorin e financave

Pranon dhe dorézon me shkrim ¢do dite raportin mbi gjendjen e stokut.

Plotéson fleté urdhéresat dhe materialet hyrése dhe harxhues.

Kujdeset pér materialin dhe pajisjet pér t€ cilat ngatkohet depoja.

Pér secilin artikull mbané evidencé se cili shérbim apo njési po ngarkohet me até pajisje apo material.
Raporton né shérbimin e stokut mbi harxhimet dhe nevojat pér pjesé rezervé

NE perioda té caktuara béné regjistrimin e depos .

Kujdeset pér pastérti e vendit te punés dhe hapésirave ne depo.

Pérgjigjet pér aplikimin e rregullave mbrojtése ne pune.

Merr udhézime nga zyrtari i stoqeve pér ményrén e kryetjes se punéve;

Kryen edhe pune te tjera me kérkesé te mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkolla e mesme apo fakulteti;

Njé (1) vit pérvojé pune;

Njohuri mbi ruajtjen dhe sistemimin e mallrave;

Njohuri mbi mbajtjen e librave ne depo;.

Aftési organizative te punéve;

Té€ njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe;
T€ njoh punén me kompjutet.
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d.2) Shérbimi logjistikés;

POZITA: Shef i shérbimit té logjistikés

NJESIA: Scktori Administratés

KONTRATA: N¢ pérputhje me tregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Udhéheqésit té sektorit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: PO

PERSHKRIMI PUNES:

® Menaxhon dhe éshté pérgjegjés pér funksionimin e shérbimit t€ logjistikés.
Udhéheq dhe organizon punét dhe detyrat e punés né shérbimin e logjistikés.
Mbikéqyr punén e punonjésve dhe njésive té shérbimit té logjistikes;
Mbikéqyr vozitésit dhe koordinon mirémbajtjen e automjeteve

Mbikéqyr punén e mirémbajtésve/pastruesve dhe koordinon orarin dhe pastrimin e objekteve dhe

hapésirave.

e Udhéheqé dhe organizon punét né 1émin e sigurimit fizik té ndérmartjes né pérgjithési dhe aseteve té
saja n€ vecanti;

¢  Mbikéqyré dhe organizon aktivitetet e té gjithé zyrtaréve t& kontrollit té sigurimit fizik;
Eshté i obliguar qé menjéheré té lajméroi Policin e Kosovés, né rast se evidenton vjedhje apo démtim
té pronés sé Infra kos SH.A;

e Pérkujdeset pér rastet ndodhura lidhur me raportet Policore té rasteve;

Bashképunon me sektoré tjeré dhe koordinon aktivitetet e pérbashkéta lidhur me sigutimin sa mé té
miré té aseteve t€ ndérmarrjes dhe objekteve té sajé;

Jep detyra, dhe udhézon pér puné stafin,

Kujdeset pér mbarévajtjen e pérdotimit te veturave.

Inicion kérkesat dhe nevojat pér mirémbajtjen e automjeteve

Pérpilon raporte mujore dhe vjetore pér shpenzimet dhe kilometrat e kaluara.
Inicion punét rreth Sigurimit Regjistrimit dhe servisimit te gjitha veturave.

Mbikéqyr dhe organizon punén e sigurimit t€ objekteve, pastrimit, menaxhimit te automjeteve dhe
mirémbajtjen e objekteve;

o Kujdeset dhe pérgjigjet pér shfrytézimin korrekt dhe racional t€ kohés sé punés t€ punétoréve né
shérbim.

* Ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e shérbimit té zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmatrjen dhe ushtron kontroll
adekuat ndaj vartésve t& tij;

® Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera t€ nevojshme pér kompaniné;

e Harton raporte té€ rregullta t€ punés dhe raporte te vecanta sipas kérkesés s¢ mbikéqyrésit, organeve té
kompanisé dhe institucioneve tjeta;

® Jep detyrat e drejtpérdrejta kryesve t€ punés né Shérbimin e Logjistikés.
e Kiryen edhe puné tjera sipas kérkesé sé mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA ;
e Diplomé fakulteti;
Tre (3) vite pérvojé pune;
Afiési organizative, aftési t€ punoje nén presion dhe té keté sjellje shoqéruese e bashképunuese;
Té keté aftési planifikuese, raportuese dhe aftési pér zgjidhjen e problemeve;
Té njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe;

T& njoh punén me kompjuter
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POZITA: Vozités

NJESIA: Shérbimi i logjistikes

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit te shérbimit té logjistikes

PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: JO

PERSHKRIMI PUNES:
® Vorzité pér nevojat e INFRAKOS Sh.A;
¢  Mban orarin e rregullt té kujdestarisé;
¢ Né bashképunim me shefin e logjistikes dhe me vetiniciativé béné kontrollimin ditoré té gjendjes se
automjeteve lidhur me vajrat, vjin, pastrimin dhe gjendjen teknike té automjeteve;

® Pércjell afatet e regjistrimi/sigurimit t€ automjeteve dhe mirémbajtjen e rregullte si servisimet dhe
mirémbajtjen dimérore dhe verore té automjeteve;

¢ Kujdesen ge veturat te jené t€ pastra dhe organizoi pastrimin e tyre;

Kryen edhe ¢do detyre fjetér qe ndérlidhet me vozitjen, pastrimin dhe mitémbajtjen adekuate té
automjeteve;

e Kiyen edhe pune tjera me kérkese te mbikéqytésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:
e Shkolla e mesme;
® DPérvojé nga fusha apo t€ ngjashme e preferuar;
® Aftési organizative, aftési té punoje nén presion dhe té keté sjellje shoqéruese e bashképunuese;
¢ Patenté shofer dhe aftési né komunikimit né€ gjuhén shqipe preferohet njohja e ndonjé gjuhe tjetér.
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POZITA: Punétoré i sigurimi fizik té objekteve dhe aseteve

NJESIA: Shérbimit logjistikes

KONTRATA: Né pérputhje me tregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Shefit te njésisé

PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Bén ruajtjen dhe sigurimin fizik t€ objekteve dhe t& pasutisé sé Infrakosit SH.A

Pérkujdeset pér siguriné e brendshme né té gjitha hapésirat dhe objektet e Infrakosit SH.A;

Térheqin vérejtjen personave t€ cilét pa autorizim pérkatés ofrohen né hapésitén e siguruat, ndértesén
dhe vendin t€ cilén e siguron;

Kérkon qé personat qé e rrezikojné siguriné e njerézve dhe/ ose té pronés brenda hapésirés sé siguruar,
té ndérpresin menjéheré veptimet e tyre;

Identifikon personat dhe automjete gjaté hytjes dhe daljes nga rajoni i siguruar nése éshté e
domosdoshme pér njerézit dhe /ose pronén;

Bé ndalimin e personave qé zihen duke kryer viedhje apo démtime t€ pasurisé sé Infrakosit SH.A;
Eshté i obliguar qé menjéheré té lajméroj Shefin e logjistikes dhe Policin e Kosovés, ne raste se evidenton
vijedhje apo démtim té pronés sé Infrakosit SH.A.

Marrjen e masave pér ruajtjen e gjurméve té veprés penale si dhe ruajtjen e mjeteve me té cilat éshté
kryer vepra penale;

Ruan té gjitha shénimet pér rastet e cekurat mé larté(vendi 1 kryerjes, data, shénimet t€ cilat qojné né
identifikimin e kryerésit t€ veprés penale si dhe shénimet mbi lajmérimin e personave zyrtar t¢ PK-sé
duke pérfshiré: datén, orén, njésin€ dhe emrin e zyrtarit té PK-sé;

Mbané evidencén né ditarin e punés mbi gjendjen e sigurisé pér ¢do 1( njé ) oré.

Njofton shefin e logjistikes pér ¢do parregullsi qé vérehet né objekte dhe asete;

Kryen detyrat e tjera té caktuar nga shefi logjistikes né koordinim me udhéheqésin e sektorit;

Pér kryerjen e detyrave dhe pérgjegjésive i pérgjigjet shefit té logjistkes;

Kryen edhe pune dhe detyra tjera t& caktuara nga mbikéqytést;

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkolla mesme;

Trajnimet dhe licencimet e nevojshme;
Komunikatave dhe 1 sjellshém;

I gatshém té punojé nén presion;

T¢€ njohé punén me kompjuter.
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POZITA: Inkasant

NJESIA: Shérbimi logjistikés

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Shefit té shérbimit t€ logjistikés

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Menaxhon parkingun para stacionit hekurudhor né pérputhje me vendimet e organeve t¢ INFRAKOS;
Béné pranimin e pagesave té fleté hyrjeve pér parking;

Dorézon mijetet e inkasuar né arké/banké.
Béné dorézimin e faturave né kontabilitet;
Mban rregullin dhe rendin né parking dhe pér rreth dj;

Njofton organet kompetente pér parkimet né kundérshtim me rregullat pérreth hapésirave té Stacionit
hekurudhor dhe parkingut;

e Kiryen edhe puné tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KEERKUARA:
e  Shkollén fillore apo té mesme;
e T¢ keté aftési organizativ;
o Té keté aftési bashképunimi dhe te njoh punén me kompjuter.
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d.2.1) Njésia pé&r mirémbajtjen e objekteve

POZITA: Shefinjésisé pér mirémbajtje té objekteve

NJESIA: Shérbimi logjistikes

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té shérbimit te logjistikes

PERGJEG]JESI MBIKEQYRESE: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Béné organizimin dhe udhéhegjen e punimeve né mirémbajtjen e ndértesave hekurudhore dhe
objekteve tjera pércjellése si dhe punén né kazan- tore

Kryen té gjitha punét teknike rreth pérdorimit t€ materialit ndértimor, pér kontrollimin ¢ materialit t&
harxhuar dhe evidentimin né evidencat e posagme.

Propozon masa pér pérmirésimin e organizimit té€ ekzekutimit t& punéve me dhénien e késhillave dhe
udhézimeve adekuate pér siguring e ploté té punétore né ekzekutimin e punéve né mirémbajtjen e
ndértesave dhe objekteve tjera hekurudhote si dhe punéve né kazantore.

Pércjell dhe zbaton t€ gjitha rregullat teknike té mbrojtjes né puné pér hire te sigurisé

sé€ plot té€ punétoréve t€ shérbimit pér mirémbajtjen e ndértesave .

Béné pérpilimin e nevojave t¢ materalit ndértimor pér mirémbajtjen e ndértesave si dhe detivateve dhe
vajrave t€ ndryshme pér mirémbajtjen e kazantores.

Pérgatit projektet pér objektet té cilat duhet té ndértohen dhe ato té cilat duhet t€ rinovohen.

Ka pérgjegjési t€ ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veptimtaria e njésisé té zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar t€ aplikueshém pér ndérmarrjen dhe ushtron kontroll
adekuat ndaj vartésve té tij;

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera té nevojshme pér kompaning;

Harton raporte té€ rregullta t& punés dhe raporte te veganta sipas kérkesés sé mbikéqyzésit, organeve té
kompanisé dhe institucioneve tjera;

Udhéheq evidencén e kohés s€ punés .

Kryen edhe té gjitha punét tjera sipas urdhéresés té menaxherit te sektorit.

Kryen edhe pune te tjera me kérkesé te mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkolla e mesme apo fakulteti, e preferuar nga fushat teknike;

Tre (3) vite pérvojé pune;

Aftési organizative , aftési t€ punoje nén presion dhe té ket sjellje shogéruese e bashképunuese;
T€ keté aftési planifikuese, raportuese dhe aftési pér zgjidhjen e problemeve;

‘1€ njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe;

T€ njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Kryepunétor teknik né njésiné pér mitémbajtjen e objekteve
NJESIA: Njésia pér mirémbajtje té objekteve

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit te shérbimit pér mirémbajtje té objekteve
PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Organizon dhe realizon punét né mirémbajtjen e ndértesave dhe objekteve tjera hekurudhore si dhe
objektet e kazantorés.

Béné pérpilimin ¢ nevojave té€ pér materialit ndértimor pér mirémbajtjen e ndértesave si dhe derivateve
dhe vajrave t€ ndryshme pér mirémbajtjen e kazantores.

Pércjell dhe zbaton té gjitha rregullat teknike t€ mbrojtjes né puné pér hire € sigurisé sé plot t&
punétoréve pér mirémbajtjen e ndértesave dhe té kazantores, pér ¢do dité t€ punés duhet té udhéheq
raportin ditor me pérshkrimin ¢ punéve té kryera dhe sasia e materialit té harxhuar.

Béné evidentimin e harxhimit t& matetalit ndértimor pér mirémbajten e ndértesave dhe harxhimin e
derivateve, vajrave, detivateve né objektin e kazantores.

Kiryen edhe pune te tjera me kérkesé te mbikéqytésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Teknik 1 Ndértimtarisé ose i Makinerisé;

Dy (2) vite pérvojé pune dhe kualifikimi profesional;

Aftési organizative , aftési t€ punoje nén presion dhe té keté sjellje shogéruese e bashképunuese;
Té& keté aftési planifikuese, raportuese dhe aftési pér zgjidhjen e problemeve;

T€ njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe;

'T'€ njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Teknik pér mirémbajtje t€ objekteve

NJESIA: Njésia pér mirémbajtje té objekteve

KONTRATA: Né pérputhje me tregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit te shérbimit pér mirémbajtje t€ objekteve
PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: JO

PERSHKRIMI PUNES:
® Kiryejné té gjitha punét né mirémbajtjen e ndértesave hekurudhore dhe nxehjes qendrore
¢ Bén muratimin, betonimin, suvatimit, punét e zdrukthétarisé, té gélqerosjes dhe ngjyrosjes,
¢ Rregullon dyert dhe dritaret nga druri dhe metali,
® Mirémbajtjen e kazanéve té nxehjes, ndezjen, pastrimin e filtrave t€ naftés, pérgatitjen e kazanéve pér

fillimin e sezonit diméror,

Kryen té gjitha punét e elektricistit né instalim dhe mirémbajtje té e instalimi,né punét e mirémbajtjes sé
instalimeve ekzistuese té ujit si dhe instalimeve t€ reja sipas kualifikimit pérkatés

Gjaté sezonit diméror punojné rreth funksionimit t€ nxehjes gendrore ,ndérsa gjaté sezonit veroté kycen
né punét ndértimore.

Kryen edhe pune te tjera me kérkesé te mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA

Shkollé e mesme e pérkatése pér njérén nga fushat: ndértimtari, makineri, Eleketricist, instalus i ujit,
murator dhe agjystator dhe te ngjashme;

Njé (1) vit pérvojé pune né fusha t€ ngjashme;

Aftési organizative , aftési t€ punoje nén presion dhe t€ keté sjellje shogéruese e bashképunuese;
Aftési né komunikimit né gjuhén shqipe.

= e ————
71131

=




POZITA: Punétoré i nxehjes qendrore dhe mirémbajtjes se objekteve
NJESIA: Njésia pér mirémbajtje té objekteve

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit te shérbimit pér mirémbajtje té objekteve
PERGJEG]JESI MBIKEQYRESE: JO

PERSHKRIMI I PUNES:

Kryejné t€ gjitha punét né mirémbajtjen e ngrohjes gendrore dhe objekteve

Mirémbajtjen e kazanéve t€ nxehjes, ndezjen, pasttimin e filtrave té naftés,

Pérgatitjen e kazanéve pér fillimin e sezonit diméror

Kujdeset dhe informon mbikéqyrésin rreth furnizimit te nevojshém me théngjill dhe nafté
Kryen pune rreth mirémbajtjes se objekteve, inventarit etj

Kryen edhe pune te tjera me kérkesé te mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA

® Shkolla e mesme profesionale;
e Aftési organizative, aftési t€ punoje nén presion dhe té keté sjellje shoqéruese e bashképunuese;
e  Aftési né komunikimit dhe vigjilent né detyrat e punés.
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POZITA: Pastrues

NJESIA: Njésia e mirémbajtjes se objekteve

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té njésisé pér mirémbajtjen e objekteve
PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: JO

PERSHKRIMI PUNES:

e 'T€ béjé pastrimin e zyrave dhe objektt ne pérgjithési

o TE béjé pastrimin e tualeteve

e Té& béjé pastrimin e oborrit dhe hapésirés pérreth objekdit.

e Té& béjé pastrimin e peronave

® Informon mbikéqyrésin rregullisht lidhur gjendjen e higjienés, sfidat dhe veprimet qe duhet ndérmarr
pér pérmirésimin e vazhdueshme t€ higjienés;

¢ Kiryen edhe pune te tjera me kérkesé te mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

e  Shkolla fillore
® Komunikativ, i sjellshém dhe gatshém té punojé sipas kétkesave dhe nén presion;
®  Njohuri mbi rregullat e higjienés.
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6.3.8 Departamenti teknik dhe i komunikacionit, organizimi dhe pérshkrimi vendeve té punés;

Keshilltari i udhehegesit te
dep. Teknik dhe te
Komunikacionit

-

Kontrollori i Brendsh&m

Sektori inxhinierik
MLH dhe Elektro

Sektori i Komunikacionit

Sektorii planifikimit,
projektimit,standarde, siguri
dhe menaxhim té rrezikut

Shérbimii Shérbimi pér
planifikimit dhe standarde, siguri dhe
projektimit menaxhim té rrezikut

Sherbimi i Sherbimi i Mmb. Sherbimi i

Sinjalizimit Linjave Hek. Stacioneve

Sherbimi Sherbimii e .
Telekomunikacioni Mekanizimit Sl L

Sherbimi i
Energjetikes

Sherbimi pér gasje

ne binaré

Sherbimi i terminalit
té mallrave
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POZITA: Udhéheqgési i departamentit teknik dhe té komunikacionit
NJESIA: Departamenti Teknik dhe i Komunikacionit

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Kryeshefit Ekzekutiv

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Menaxhon Departamentin teknik dhe t& komunikacionit

Organizon punét né rregullimin e komunikacionit hekurudhor sipas akteve ligjore né fugi.

Mbikéqyr dhe &éshté pérgjegjés pér organizimin e mirémbajtjes se linjave hekurudhore, binareve te
stacioneve dhe objekteve pércjellése.

Mbikéqyr dhe éshté pérgjegjés pér organizimin e mirémbajtjes dhe punén normale té pajisjeve
sinjalizuese, telekomunikacionit dhe té energjetikés.

Mbikéqyr dhe éshté pérgjegjés pér organizimin ¢ punés pér realizimin e planeve dhe projekteve né
investimin dhe mirémbajtjen e linjave hekurudhore.

Mbikéqyr dhe kujdeset gé t€ funksionon sistemi menaxhimit t€ sigurisé, vlerésimi i rrezikut dhe ushtron
kontroll adekuat nga fusha e sigurisé.

Harton planet afatgjate, afat mesme, vjetore dhe mujore pér planifikim dhe realizimin e punéve né
mirémbajtjen dhe avancimin e linjave hekurudhore.

NEé kuadér té zhvillimit t& Infrastrukturés hekurudhore ofron zgjedhje te reja teknike-bashkékohoré qe
kané pér gellim mitjen e véllimit t€ punés dhe avancimin sa mé efikas né kryetjen e punéve né
mirémbajtjen linjave hekurudhore.

Organizon dhe kontrollon punén tek lévizja e trenave nén regjim té kushteve specifike-jashtézakonshme.
Koordinon hartimin ¢ shénimeve pér pércaktimin e dokumentacionit té oratit t&¢ udhétimit dhe
angazhohet rreth realizimit t€ tij.

Te keté fokus té géndrueshém dhe té forté né standardin e sigurt t€ kualitetit t& sigutisé sé rregullave
hekurudhore; organizim dhe funksionim korrekt.

Té siguroj linjé komunikimi efektive, t€ qarté dhe pérgjegjése brenda departamentit si dhe kompanisé né
pérgjithési.

Mbikéqyr dhe organizon implementimin e projekteve dhe investimeve né linjat hekurudhore.
Udhéheqési i departamentit ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtatia e
departamentit t& zhvillohet né pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér
ndérmarrjen dhe ushtron kontroll adekuat ndaj vartésve té tij;

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera t€ nevojshme pér kompaniné;

T& pérfaqésoj ndérmarrén né pérputhje me pérgjegjésité dhe autorizimet e dhéna nga KE.

Té zbatoj né ményré rigoroze dhe adekuate t€ gjitha rregullat, politikat, dhe procedurat qé kané té béjné
me qeverisjen e aktiviteteve té Infrakos-it.

Kryerjen e detyrave tjera t€ caktuara nga KE.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

[

Té€ keté diplomé fakulteti nga shkencat teknike (i preferuar niveli master)
Sé paku 10 vite pérvojé pune, 5 vite pérvojé menaxheriale

T& keté njohuri né fushén e sektorit hekurudhor;

T& keté aftési organizative, planifikuese dhe orientim té qarté;

Té€ njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe;

T€ njoh punén me kompjutet.
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POZITA: Késhilltar i udhéheqésit té departamentit teknik dhe té komunikacionit
NJESIA: Departamenti teknik dhe i komunikacionit;

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS SH..A;
I RAPORTON: Udhéheqésit té departamentit teknik dh té komunikacionit;
PERGJEG]JESI MBIKEQYRESI: jo

PERSHKRIMI PUNES:

e & o ¢ o o o »

Ofron késhilla pér udhéheqésin ¢ departamentit;

Ofron késhilla dhe ndihmon udhéheqésin né puné té pérditshme pér menaxhimin e Kompanisé;
Ndihmon udhéheqésin dhe jep késhilla pér zbatimin planit té biznesit té Kompanisé;

Ndihmon udhéhegésin dhe jep késhilla lidhur me opetimin;

Ndihmon udhéheqésin dhe jep késhilla lidhur me politikat e sigurisé, mirémbajtjes dhe zhvillimit;
Ndihmon udhéhegésin dhe jep késhilla pér ¢éshtjet operative dhe projektet e Kompanisé;

Analizon aktet normative t& kompanisé dhe jep sugjerime pér pérputhshméri te veprimtarisé;

Analizon aktet e brendshme operative/hekurudhore t€ kompanisé né kuptim té pérputhshmérisé se tyre
me Statutin si akti me i larté i brendshém i Kompanisé;

Kootdinon aktivitete me stafin e kompanisé pér aplikimin e praktikave mé té mira té operimit,
mirémbajtjes dhe projektimit;

Mbéshtet udhéheqésin né hartimin e raporteve, dokumenteve dhe shkresave tjera;

Kryen puné dhe detyra tjera profesionale sipas kétkesés sé udhéheqésit té departamentit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA:

Te keté pérgatitje Universitare e preferuar nga fusha teknike

T€ keté pérgatitje profesionale né nivelit t& larté nga fushé veptimtaria qé kérkohet

Te keté pérvoje pune se paku 3 vite.

Aftési komunikuese né gjuhén shqipe e déshirueshme njohja e gjuhés serbe dhe angleze.
Aftési pér kryerjen e punéve dhe konfidencialitet

Aftési planifikuese, analitike, organizative dhe kootdinuese

Té& njoh punén me kompjuter

= —————
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POZITA: Kontrollor i Brendshém

NJESIA: Departamenti teknik dhe i komunikacionit

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés s¢ NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Udhéheqésit té departamentit teknik dhe té komunikacionit;
PERGJEGJESI MBIKEQYRESTI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Kontrollori 1 Brendshém &shté vartés i drejtpérdrejté nén autoritetin ¢ Udhéheqésit té€ departamentit
teknik dhe t€ komunikacionit

Fushéveprimi i tij pérfshiné menaxhimin, koordinimin dhe drejtimin e zhvillimit té aktiviteteve qé lidhen
me zbatimin, mirémbajtjen dhe pérmirésimin e sistemit sigurisé né té gjithé sektorét e Infrastrukturés
Hekurudhore né pérputhje me kérkesat e Sistemit té Menaxhimit té Siguris¢ (SMS).

Informon Udhéheqgésin e departamentit teknik dhe té komunikacionit pér giendjen ekzistuese dhe
shkallén e sigurisé né infrastrukturé hekurudhore.

Rritja dhe géndrueshméria e shkallés s€ sigutisé garanton Autoritetin Rregullativ t&¢ Hekurudhave té
Kosovés , punonjésit dhe palét e treta se Autorizimi i Sigurisé éshté i merituar dhe garantues i suksesit
dhe sigurisé né Infrastrukturén Hekurudhore t€ Kosovés .

Planifikon, organizon dhe harmonizon punén e kontrollit, pér realizimin e objektivave dhe politikés sé
siguris€ dhe jep mbéshtetje profesionale menaxhmentit né INFRAKOS.

Pércjellé funksionimin dhe organizimin e realizimit t€ kérkesave t€ sigurisé dhe identifikon mundésit e
reja punuese.

Propozon prioritetet dhe veprimet né varési € kufizimeve sasiore dhe cilésore té harmonizuara me
kérkesat e standardit SK EN ISO 9001.

Béné kontrollimin e mirémbajtjes s€ rregullt té dhe aktiviteteve té pérditshme né sektorin e sinjalizimit,
telekomunikacionit, energjetikés, linjaave hekurudhote dhe shérbimeve té trafikut.

Béné kontrollimin e punés dhe zbatimit té rregullshmérisé né terminalet pér ngarkim shkarkimin e
mallrave.

Béné kontrollimin e zbatimit t€ rregulloreve, udhézimeve, vendimeve dhe urdhéresave né lidhje me
siguriné té léshuara nga Kryeshefi Ekzekutiv i INFRAKOS-it

Pér té gjitha parregullsité dhe gjendjen ekzistuese né departamentin e sipérpérmendur e njofton me
shkrim Udhéheqésin e departamentit teknik dhe té komunikacionit dhe i késhillon menaxherét pérkatés
q¢ té béjné evitimin e parregullsive té gjetura.

Kryen edhe detyrat tjera té caktuara nga Udhéheqési i departamentit teknik dhe té komunikacionit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA:

Diploma universitare né fusha teknike

Pérvojé pune 5 vite, minimum 3 vite né hekurudhé né 1émine e transportit dhe té infrastrukturés
T& keté njohuri né sektorin hekurudhor;

T& keté aftési t€ mira né fushén e kontrollit

T& jeté i afté né zgjidhjen e problemeve

Té€ jeté kofidecial dhe i angazhuar né kryetjen e detyrave

TE keté aftési organizative, planifikuese dhe orientim té qarté

T€ njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe

T& njoh punén me kompjuter
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a) Sektori i komunikacionit, organizimi dhe pérshkrimi vendeve té punés;

Sektori i

Komunikacionit

Shérbimii Stacioneve

Shérbimi pér Qasje

né

Binaré
Stacionet Konstruktor i
rendit té
I udhétimit
Drejtues i
lBvizjes sé
trenave Zyrtar pér
| Transport
Kryendérrues
Ndérrues i
binaréve
Rojtari

Vendkalimeve

Shérbimi i Terminalit
té Mallrave

Shérbimi | QKLT-sé

Drejtues me
makina té rénda

Inkasant

Zyrtar pér raste té
jashtézakonshme dhe
kontrolior | realizimit
te OLT
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POZITA: Udhéheqgés i sektorit té¢ komunikacionit

NJESIA: Departament teknik dhe i komunikacionit

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheqésit té departamentit teknik dhe té komunikacionit
PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Udhéheq, organizon dhe pérgjigjet pér punét né Sektorin e rregullimit te komunikacionit.

Jep udhézime dhe urdhra shérbimit dhe stacioneve brenda sektorit;.

Koordinon punét me sektorét tjeré dhe QKLT-én pér kryerjen e punéve té transportit dhe sigurisé sé
komunikacionit;.

Pérgatit analizat, informatat dhe jep propozime nga lémaja e komunikacionit pér Menaxhmentin ¢
Infrakos-it dhe pér Bordin drejtues;

Merr pjesé né definimin e planit t€ biznesit dhe propozon masa dhe strategji pér pjesématrjen e HK né
tregun transportues;

Pérgatit bazat dhe direktivat pér OLT dhe ja prezanton Menaxherit t¢ HK dhe bordit drejtues;

Ushtron mbikéqyrje t€ punéve né shérbimin e stacioneve dhe né stacione;

Selekton dhe motivon punétorét pér pérmirésimin e punéve né cilési;

Merr pjesé né punén e menaxhementit t€ Divizionit teknik dhe komunikacionit.;

Harton Udhézime t& pérkohshme sipas nevojave té paraqitura;

Udhéheqést i sektorit ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtatia e sektorit
té zhvillohet né pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmarrjen dhe
ushtron kontroll adekuat ndaj vartésve té tij;

Harton akte, analiza, raporte dhe dokumente tjera t€ nevojshme pér kompaning;

Pérkujdeset pér mirémbajtjen e objekteve t€ stacioneve;

Harton planin e mbrojtjes pér sezonin diméroré;

Cakton komisionet dhe merr pjesé n€ punén e tyre pér provime petiodike;

Kryen edhe puné tjera sipas kérkesave té Drejtorit té Departamentit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier i komunikacionit (i preferuar nga fusha hekurudhore);

5 vite pérvojé pune, 3 vite menaxheriale né sektorin hekurudhor;
Provimin profesional sipas Rr.646;

TE keté aftési organizative, planifikuese dhe otientim t&é qarté;

Té njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe;
Té njoh punén me kompjuter.

= —=————~—=+—————
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a.1) Shérbimi gendrés sé& kontrollit t& lévizjes se trenave (QKLT);

POZITA: Shefi QKLT-és

NJESIA: Sektori i komunikacionit

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheqgsit té sektorit té komunikacionit
PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Drejtpérsédrejti udhéheq dhe organizon punét né Qendrén e koordinimit té lévizjes sé trénave,

Jep urdhra dhe udhézime rreth lévizjeve té trenave dhe kontrollon zbatimin e tyre

Pércjell dhe zbaton rregullat e sigurisé né trafik, rregullat teknike si edhe aktet tjera normative té HK,
Bashképunon me Shérbimet Operative t€ shteteve fqinj pér organizimin dhe realizimin racional té
transportit,

Bén analizén ditore t€ punés, ndérmerr masat e nevojshme pér ménjanimin e parregullsive té evidentuara
dhe sipas nevojés jep urdhéresa t€ nevojshme dispegerike me qéllim té shfrytézimit sa mé ekonomik dhe
racional té& mjeteve lévizése,

Bashképunon me njésité me géllim té shfrytézimit optimal té mjeteve lévizése dhe pér siguri té 1évizjes
sé trenave,

Pérgatit raportet ditore, analiza, informata, propozime, sugjetime dhe matertiale té tjera pér nevoja té
Drejtorit Menaxherit t€ Sek pér rregullimin e Komunikacionit.

NE raste té ngjatjeve t€ jashtézakonshme né bashképunim me Departamentet, Sektorét dhe Shérbimet
ndérmerr masat ¢ nevojshme pér normalizimin e lévizjes sé trenave,

Pércjell dhe analizon realizimin e orar lévizjes sé trenave, analizon shkaqet e parregullsive dhe propozon
masat pér ménjanimin ¢ tyre,

Ka pérgjegjési t& ploté ligjore dhe profesionale q¢ puna dhe veprimtaria e shérbimit té zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmartjen dhe ushtron kontroll
adekuat ndaj vartésve té tij;

Bashképunon né pérpilimin dhe hartimin e orar 1évizjes s€ trenave né aspektin e pércaktimit t& numrit té
trenave t€ mallrave dhe udhétaréve dhe jep propozime tjera té nevojshme,

Mertr pjesé né takimet e organizuara pér nevoja té pércaktimit dhe definimit té OLT;

Kujdeset pér shirytézimin e kohés sé punés pér punétorét e shérbimit,

Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés sé mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier i komunikacionit (i prefervar komunikacionit hekurudhor);
3 vite pérvojé pune né sektorin hekurudhor;

Provimin profesional sipas Rr.646;

Té njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe;
Té njoh punén me kompjuter.




POZITA: Zyrtar pér ngjatje té jashtézakonshme dhe kontrollor i realizimit té OLT-sé
NJESIA: Shérbimi i QKLT-sé

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloten e punés se NP INFRAKOS Sh.A

I RAPORTON: Shefit té shérbimit t&¢ QKLT-és

PERGJEGJESI MBIKEQYRESTI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Udhéheqé evidencat e ngjarjeve t€ Jashtézakonshme té parapara me U-79
Béné pérfundimin ¢ materialit hetues i cakton shkaget dhe propozon pérfundimin e léndés.

Hulumton dhe béné analiza pér ngjarje t€ jashtézakonshme, né veganti rastet e rénda dhe ato qé ndodhin
shpesh, i zbulon shkaqet dhe propozon masat pér ménjanimin e tyre.

Harton raporte dhe analiza mujore, 6 mujore dhe vjetore pér ngjarje t€ Jashtézakonshme.
Bashképunon ngushté me SHPK-én dhe organet tjera me géllim té harmonizimit € veptimeve procesoté.
Béné kontrollin e fleté udhétimeve t€ trenave me géllimin e verifikimit té rregullsive.

Béné barazimin e shénimeve té Grafikut Real me até té OLT-és dhe shénimeve té evidentuara né fleté
udhétime.

Léshon vérejtje pér pa rregulluesit e konstatuara dhe pérgjell pérfundimin e tyre.

Analizon shkaget e pa rregullsive t€ konstatuara dhe propozon masa pér ménjanimin e tyre.
Bashképunon me sektorét dhe Kontrollin e brendshém nga aspekti i pa rregullsive té cilat pérsériten.
Harton analizat periodike t€ vérejtjeve té léshuara sipas stacioneve dhe njésive punuese.

Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés sé mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier i Komunikacionit (i prefetuar komunikacionit hekurudhor)
3 vite pérvojé pune né sektorin hekurudhor.

Provimin profesional sipas Rtr.646

Té njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe
'T€ njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Dispecer i Komunikacionit

NJESIA: Shérbimi i QKLT-sé

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Shefit té shérbimit t&¢ QKLT-és

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: jO

PERSHKRIMI PUNES:

Pércjell 1évizjen e trenave, udhéheq grafikun real t€ lévizjes sé trenave, pérmes urdhéresave dispecetike,
u jap prioritet lévizjes sé disa trenave (te ktyqézimi dhe tejkalimi),evidenton shmangiet nga OLT dhe
€shté i autorizuar t'u jap urdhéresa stacioneve si dhe njésive punuese né lidhje me realizimin e OLT dhe
shfrytézimin efikas t€ mjeteve térheqése dhe té térhequra,,

Pérgjegjés éshté pér shfrytézimin racional dhe efikas t& kapaciteteve 1évizése,

Bashképunon me shérbimet operative t€ shteteve fqinje né hartimin e planit té 1évizjes sé trenave dhe
planit t€ dérgimit t€ brutos,

Vegmas i evidenton né formularin e caktuar pér dérgimin e brutos me rendési té vecanté (té gjalla, gé
prishen lehté, transportin e afatizuar, transportet ushtarake, transportin e kontraktuar dhe matetiet
eksplozive,

Pércjell analizat e trenave né artitje dhe shkuatje,

Pércjell realizimin e ndarjes s€ vagonéve dhe jep urdhéresat e nevojshme pér realizimin e tyre,

Pérgjell realizimin e kthimit sa mé té shpejt t€ vagonéve t€ huaj pér atdhe, jap pélgimin pér ndryshimin e
planit t& formimit t€ trenave té mallrave dhe e evidenton né formularin e caktuar,

Udhéheq evidencén mbi ngjatjet e jashtézakonshme t€ parapara me Udhz.79, e lajméron komisionin pér
ngjarje té jashtézakonshme, udhéhegésit e departamenteve dhe menaxherét e sektoréve, shefin e QKLT,
departamentin e transporteve té¢ Kosovés, Policiné e Kosovés, kompetente dhe otrganet e tjera té
interesuara

Ndérmerr masa pér rregullimin e lévizjes sé trenave gjaté kohés sé zgjatjes sé ngjatjes té jashtézakonshém,
Gjaté natés, jep urdhéresa dhe udhézime mbi prioritetin e dérgimit té vagonéve té zbrazét dhe té ngarkuar,
Bashképunon me mbikéqyrésin e makinave pér sigurimin e numrit té nevojshém té makinave te aplikimi
1 planit t& dérgimit té€ brutos nga plani i lévizjes sé trenave dhe cakton prioritetin e dhénies sé makinave
pér trena, si dhe te vénia né 1évizje e trenave t€ jashtézakonshém,

Bashképunon me dispegerét e shérbimet operative té shteteve fqinje te revokimi i trenave té rregullt né
lévizje t& pérbashket;

Nga stacionet i mbledh shénimet pér pérpilimin e efektit té€ punés sé trenave K-27, i kontrollon shénimet
e mbledhura dhe né bazé té tyre e pétpilon efektin e punés sé trenave,

Udhéheq evidencén e mbylljes sé vijave hekurudhore, binaréve dhe vozitjeve té ngadalésuara,

Pérgatit shénimet pér analizén operative ditore,

Pérkujdeset pér pérmirésimin ¢ plotésimeve dhe ndryshimeve né rregulloret e aplikueshme

Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés sé mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier ose teknik 1 komunikacionit hekurudhor;

Tre (3) vite pérvojé pune né sektorin hekurudhor;

Provimin profesional sipas Rr.646;

T& njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe;
Té njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Opetator né CTC

NJESIA: Sektori i Komunikacionit

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Shefit t¢ QKLT-és

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

E dirigjon dhe rregullon lévizjen e trenave né linjat hekurudhore-TK;

kujdeset pér siguriné e komunikacionit;

pavarésisht i cakton stacionet-TK né té cilat do té béhet kryqézimi dhe tejkalimi i trenave né vonesé apo
trenave t€ dérguar para kohe né linjén hekurudhore-TK;

jep pélgime pér pérdorim vendor me PS me ndérruese, rréshqitése nga shinat dhe pajisjet né vendkalime;
jep pélgimin pér fillimin e punéve né linjén hekurudhore-TK dhe pér mbylljen e binarit né kohén e liré
ndérmjet dy trenave;

kujdeset mbi lévizjen e trenave ndihmés dhe punues dhe i pranon raportet té cilét kané té béjné me
lévizjen e trenave dhe ndryshimet né lévizjen e trenave né linjén hekurudhore;

u jep pélgimet drejtuesve té trenave t€ stacioneve kufitare pér dérgimin e trenave né linjén hekurudhore-
TK dhe kérkon leje-lévizje pér trenat té cilét dérgohen nga stacioni-TK i fundit;

mbikéqyré punén e treno-grafit, e nése ky nuk punon (funksionon), e udhéheq grafikun real t€ lévizjes
sé trenave, né t€ cilin i fut, prané lévizjes sé trenave, edhe té gjitha ngjarjet e jashtézakonshme qé kané
ndodhur, mbylljet e vijés hekurudhote etj.;

¢ udhéheq evidencén e urdhéresave té dhéna personelit té trenit dhe stacioneve-TK;

1 pranon analizat e trenave;

e udhéheq evidencén e brutos pér dérgim dhe kujdeset pér dérgimin e saj;

udhéheq evidencén e lévizjeve té ngadalésuara, mbylljes sé binarit dhe linjés hekurudhore;

udhéheq evidencén e pengesave né mjetet e ndétlidhjes dhe SS, si dha pajisjeve TK dhe instalimeve;

i mbledh t& dhénat mbi gjendjen meteorologjike;

ky¢ dhe shky¢ ndrigimin dhe nxehjet e ndérrueseve dhe béné zgjedhjen e ndricimit té sinjalit dité-naté;
kryen edhe puné tjera € cilat i caktohen.

Ktyen edhe puné tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier i Komunikacionit (i preferuar komunikacionit hekurudhor);
Tre (3) vite pérvojé pune né sektorin hekurudhor;

Provimin profesional sipas Rr.646;

T¢€ njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe;
T¢€ njoh punén me kompjutet.




a.2) Shérbimi stacioneve hekutudhore

POZITA: Shefi i shérbimit t& stacioneve

NJESIA: Sektorii komunikacionit

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheggsit sektorit té komunikacionit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Udhéheq dhe organizon punét dhe detyrat e punés né shérbimin e veté.

Jep udhézime dhe urdhéresa pér puné stacioneve nga fushéveprimi I sigurisé sé komunikacionit dhe barté
pérgjegjési pér siguri té ploté pér lévizje t€ sigurt t€ trenave.

Pércjell dhe zbaton rregullsiné e sigurisé né trafik, rregullat fjera teknike si dhe aktet tjera normative té
Hekurudhore;

Kujdeset dhe pérgjigjet pér shfrytézimin korrekt dhe racional té kohés sé punés té punétoréve né shérbim
dhe népér stacione.;

Jep detyrat e drejtpérdrejta kryesve t€ punés né shérbim dhe merr pjesé né té gjitha punét e sigurisé sé
lévizjeve té trenave népérmjet hartimit t€ udhézimeve dhe dispozitave té veganta teknike.

Ngrité proceduré disiplinore pér pa rregulluesit e konstatuara.

Pérgatit analizat, informatat , propozimet dhe materialet tjera nga fusha e sigurisé né komunikacion me
qéllim t€ arritjes sé efikasitetit né puné dhe tritjes sé nivelit t€ sigurisé né komunikacion.

Pérgatit materialet ¢ nevojshme pér pérpilimin e otatit té lévizjes sé trenave.

Pérkujdeset pér hartimin e dokumentit teknik té stacionit pjesa e paré dhe e dyté nga ana e stacioneve
dhe vérteton me shkrimé rregulluesin e tyre.

Bashképunon me shérbimet tjera mé qéllim té rritjes s€ sigurisé né trafik.

Pérkujdeset pér furnizim té stacioneve me rregullore, udhézime, formularé té nevojshém dhe léndé
djegése.

Kujdeset pér gjendjen e stacioneve (nevojén pér mirémbajtje, rregullshmériné dhe pastétting ne objekt
dhe hapésirat e stacioneve);

Ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale gé¢ puna dhe veprimtaria e shérbimit té zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmattjen dhe ushtron kontroll
adekuat ndaj vartésve té tij;

Mbikéqyr ruajtjen e pronave brenda perimetrit te stacioneve dhe njofton otganin kompetent pér
parregullsité eventuale,

Otganizon komisione pér dhénien e provimeve profesionale dhe periodike té punétoréve népér stacione.
Merr pjesé né punén e komusionit pér pérpilimin e planit t€ reagimit né rast borés dhe akullit si dhe
fatkeqésive tjera elementare dhe pérkujdeset pér furnizim té stacioneve me material té nevojshém sipas
planit. Njofton mbikéqyrésin pér te gjitha démtimet, parregullsit¢ dhe ndérhytjet e pa-autorizuara ne
pronen e stacioneve.

Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier i Komunikacionit (i preferuar komunikacionit hekurudhor);
Tre (3) vite pérvojé pune né sektorin hekurudhor;

Provimin profesional sipas Rr.646;

T€ njoh punén me kompjuter;

T& njeh gjuhén shqipe, preferohet njohja e gjuhés serbe dhe angleze.
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POZITA: Shefi i stacionit hekurudhor (Miradi & Fushé Kosové)

NJESIA: Shérbimit i stacioneve

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té shérbimit té stacioneve

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Menaxhon stacionin hekurudhor.

Pérgjigjet pér organizimin e punéve dhe aplikimin e tregullave t€ zbatueshme .né stacionin e veté dhe né
stacionet néné mbikéqyrje.

Harton orarin e punés pér personel té stacionit dhe petsonelin e stacionit néné mbikéqyrje.

Harton dokumentin teknik t€ stacionit pjesa e II. Dhe njofton petsonelin pér aplikimin e otartit té ti.
Harton procesin tekniko-teknologjiké té stacionit

Bén shkollimin e personelit né stacion.

Pércjell ngarkim-shkarkimin e transporteve ushtarake.

Kontrollon zbatimin e rregullave né stacionin e vet dhe stacionit néné mbikéqyrje.

Kryen punét administrative dhe evidencat pér materialin ¢ stacionit.

Kryen hetuesin me personel pér pa rregullsité e konstatuara.

Pérkujdeset pér furnizimin e stacioneve néné mbikéqyrje me material harxhues dhe formular té
nevojshém

Eshté pérgjegjési pér pronén brenda perimetrit té stacionit hekurudhor.

Eshté pérgjegjés pér mirémbajtjen e pastértisé né objektet, stabilimentet (ndérruesve e tjera) si dhe
hapésirat brenda dhe rreth stacionit.

Kryen kontrollet periodike né stacionet nén mbikéqyrjen.

Kryen edhe puné tjera sipas Dokumentit teknik t€ stacionit dhe sipas urdhrave nga Shefi i Shérbimit t&
Stacioneve dhe Menaxherit té Sek pér rreg ¢ Komunikacionit.

Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier ose Teknik i komunikacionit hekurudhor;

3 vite pérvojé pune né sektorin hekurudhor;

Provimin profesional sipas Rr.646;

T€ njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe;
T¢ njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Shefi i stacionit hekurudhor

NJESIA: Shérbimit i stacioneve

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloten e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té shérbimit té stacioneve

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Menaxhon stacionin hekurudhor.

Pérgjigjet pér organizimin e punéve dhe aplikimin e rregullave t€ zbatueshme .né stacionin e veté dhe né
stacionet néné mbikéqyrje.

Harton orarin e punés pér personel t€ stacionit dhe personelin e stacionit néné mbikéqysje.

Harton dokumentin teknik té stacionit pjesa e I, dhe njofton personelin pér aplikimin e orarit té ri.
Bén shkollimin e personelit né stacion.

NE Stacion hek (Hani Elezit, Leshak dhe Mitrovicé) kontakton me njésit e Shérbimit Doganor né lidhje
me zhdoganimin e mallrave.

Kryen punét administrative dhe evidencat pér materialin e stacionit.

Kryen hetuesin me personel pér pa rregullsité e konstatuara.

zévendéson drejtuesit e trenave gjaté shfrytézimit te pushimeve vjetore dhe mjekésore.

Pérkujdeset pér furnizimin e stacioneve néné mbikéqytje me matetial harxhusé dhe formular té
nevojshém

Eshté pérgjegjés pér pronén brenda perimetrit té stacionit hekurudhor.

Eshté pérgjegjés pér mirémbajtjen e pastértisé né objektet, stabilimentet (ndérruesve e tjera) si dhe
hapésirat brenda dhe rreth stacionit.

Ka pérgjegjési t€ ploté hgjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e stacionit t€ zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmartjen dhe ushtron kontroll
adekuat ndaj vartésve té tij;

Né stacionet Kastriot, Klin€ dhe Pejé kujdestarojné né Turnuse

Kryen edhe puné tjera sipas Dokumentit teknik té stacionit dhe sipas urdhrave nga Shefi i Shérbimit té
Stacioneve dhe Menaxherit té¢ Komunikacionit.

Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier ose teknik i komunikacionit hekurudhor;

Tre (3) vite pérvojé pune né sektorin hekurudhor;

Provimin profesional sipas Rr.646;

Té njeh gjuhén shqipe preferchet njohja e gjuhés angleze dhe serbe;
Té njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Drejtues i lévizjes sé trenave

NJESIA: Shérbimit i stacioneve

KONTRATA: Né pérputhje me tregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té Stacionit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESTI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Eshté pérgjegjés pér siguri dhe rregullshméring né komunikacionit hekurudhor
Eshté pérgjegjés pér pérgatitje té rregullt dhe nisje t& trenave

Eshté pérgjegjés pér sigurim té rrugétimit té trenave né hyrje, dalje dhe kalim dhe pér manipulim me
sinjale kryesore sipas dokumentit teknik , dhe udhézimeve teknike.

Jep detyra , udhéheq dhe kontrollon realizimin e punéve manovruese.

E kryen efektin e punés me trena té cilin ja dotézon Dispegerit té Komunikacionit.

I udhéheq evidencat e nevojshme t& komunikacionit dhe t€ vagonéve

Eshté pérgjegjés pér realizimin e OLT-és

Kryen kontrollin e rregullt dhe té jashtézakonshém té ndérrueseve.

Eshté né kontakt té pérhershém ne Dispegerin e komunikacionit

E pércjell 1évizjen e trenave

E pajis personelin e trenit me njoftime t&€ nevojshme(Pérmes Urdhéresés I dhe IT)
Pastron ndérrueset dhe zyrén né stacione pa ndérrues.

Koordinon- kontakton me stacionet tjera né rregullimin e sigurt té lévizjes sé trenave

Kiryen edhe puné tjera sipas Urdhéresave-Udhézimeve me karakter té pérhershém ose té pérkohshém
dhe sipas detyrave té pércaktuara né dokumentin teknik té stacionit pjesa e I, IL. dhe sipas Urdhrit té
Shefit té stacionit.

Ka pérgjegjési t€ ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e tij té zhvillohet né pérputhje
me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmartjen;

Kujdeset pér pronén brenda perimettit té stacionit hekurudhor.

Kujdeset pér mirémbajtjen e pastértisé né objektet, stabilimentet (ndérruesve aty ku mungon ndérruesi,
e te tjera) si dhe hapésirat brenda dhe treth stacionit.

Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier ose teknik i komunikacionit hekurudhor;

Provimin profesional sipas Rt.646;

Kontrollimin mjekésor (grup i paré shéndetésor);

T€ njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe;
'T¢ njoh punén me kompjuter.

87131

(



POZITA: Ktye ndérruesi (Miradi dbe F.Kosové)

NJESIA: Sherbime stacioneve

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloten e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té Stacionit

PERGJEG]JESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Eshté pérgjegjés pér siguriné dhe rregullsiné e komunikacionit hekurudhor né pérputhje me pérgjegjésité
e krye ndérruesit;

Mbikéqyr dhe pérgjigjet pér drejtvendosjen e ndérruesve dhe qé binari dhe sinori té jené té liré; Pérgjigjet
pér siguriné e komunikacionit té trenave gjaté manovtimit né stacion;

Eshté pérgjegjés pér punén e ndérruesit

Ruan gelésat e ndérrueseve t€ mbyllura

Lajméron me kohé krye manovruesin g€ me kohé té ndalé manovrimin pér hyrje-dalje ose kalim té
trenave.

Né stacionin ¢ F. Kosovés né bllokun IT pérgjigjet pér siguri dhe manipulim € apatatit pér vend kalesa;
Udhéheq evidencat e nevojshme sipas rregullativave t€ aplikueshme.

Pastron dhe 1 mirémban ndérrueset dhe pajisjet tjera.

Kujdeset pér pronén brenda petimetrit t€ stacionit hekurudhor;

Kujdeset pér mirémbajtjen e pastértisé né objektet, stabilimentet, st dhe hapésirat brenda dhe rreth
stacionit;

Kryen edhe puné tjera sipas dokumentit teknik t€ stacionit urdhrit t€ drejtuesit t€ trenave dhe shefit té
stacionit;

Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkolla e mesme teknike, e preferuar drejtimi hekurudhor;
Provimin profesional sipas Rr.646;

Provimin profesional pér krye ndérrues.

Gjendje t€ miré shéndetésore;

T& njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe;
'T€ njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Ndérrues i binaréve

NJESIA: Shérbimit i stacioneve

KONTRATA: Né¢ pérputhje me tregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té Stacionit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Eshté pérgjegjés pér siguriné dhe rregullsiné e komunikacionit.

Mbikéqyr dhe pérgjigiet pér drejtvendosjen e ndérruesve dhe qé binari dhe sinori té jené té liré.
Pérgjigjet pér siguriné e komunikacionit té trenave gjaté manovtimit né stacion.

Lajméron me kohé krye manovruesin qé me kohé té ndalé manovrimin pér hygje-dalje ose kalim té
trenave.

NE stacionin e F. Kosovés ne bllokun II, pérgjigjet pér siguri dhe manipulim t€ aparatit pér vendkalimit.
NEé stacionin e Pejés bén sigurimin e vendkalimit pér hyrje dhe dalje t€ gjithé trenave

Udhéheq evidencat e nevojshme sipas rregullativave t€ aplikueshme.

Pastron dhe i mirémban ndérrueset dhe pajisjet tjera.

Kujdeset pér pronén brenda perimetrit té stacionit hekurudhor.

Kujdeset pér mirémbajtjen e pastértisé né objektet, stabilimenteve, si dhe hapésirat brenda dhe rreth
stacionit.

Kryen edhe puné tjera sipas dokumentit teknik té stacionit urdhrit t€ drejtuesit té trenave dhe shefit té
stacionit.

Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkolla e mesme;

Provimin profesional sipas Rr.646.
Gjendje t€ miré shéndetésore;

T& njeh shumé miré gjuhén shqipe.




POZITA: Ndérrues - rojtar i vendkalimit

NJESIA: Shérbimit i stacioneve

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit t€ Stacionit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Kryen puné pér nevojat ¢ stacionit hekurudhor pérkatés
Béné pastrimin e zyrave dhe objektit té stacionit né pétgjithési
Bén ruajtjen dhe sigurimin e vendkalimin afér stacionit hekurudhor sipas urdhrit té drejtuesit té trenave

Béné pastrimin e oborrit dhe hapésirés pétreth objektit dhe peronave,,

Béné sigurimin e vendkalimit né vendet e caktuara me shkrim nga mbikéqyrés,

Kujdeset pér pronén brenda permetrit té stacionit hekurudhor.

Kujdeset pér mirémbajtjen e pastértisé né objektet, stabilimentet, si dhe hapésirat brenda dhe rreth
stacionit.

Kryen edhe pune te tjera qe kané te beje me sigurin€ , pastértiné e binaréve hekurudhore dhe ruajtjen e
objekteve sipas urdhrit me shkrim té mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkolla e mesme;

Provimin profesional sipas Rr.646;
Gjendje t& miré shéndetésore;

'T€ njeh gjuhén shqipe.
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a.3) Shérbimi pér qasje né binar;

POZITA: Shef i Shérbimit pér qasje né binar

NJESIA: Sektori i komunikacionit

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheqésit t€ sektorit te Komunikacionit
PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Menaxhon shérbimin pér qasje né binar.

Harton dhe azhurnon Ekspozené e rijetit

Udhéheqé evidencén e ankimit.

Harton kontratat pér qasje né binaré

Pércjell dhe jep pélgime pér transporte t€ jashtézakonshme.
Mbikéqyr procedurat € pranimit né parkun lévizés

Jep informata plotésuese pér Infrastrukturén

Pranon kérkesat pér alokim té kapaciteteve

Koordinon dhe harmonizon kérkesat me Rail Net Europe né lidhje me alokimin e kapaciteteve né
komunikacionin ndérkombétar,

Pérgatit nevojat pér hartimin e Orarin e 1évizjeve vjetor dhe sipas kérkesave ad-hok
I njofton operatorét pér infrastrukturén e mbingarkuar
Pércjell shfrytézimin e traseve t€ alokuara.

Ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e shérbimit té zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmartjen dhe ushtron kontroll
adekuat ndaj vartésve t€ tij;

Kontrollon kalkulimet sipas kap 6 t&¢ Ekzopzeut

Harton, raporte dhe analiza me vetiniciative dhe sipas kérkesave te mbikéqyrésve.
Pérgatit kalkulimet pér faturim

Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier i Komunikacionit (e preferuar komunikacioni hekurudhot);
Provimin profesional sipas Rr.646;

Tre (3) vite pérvojé pune né sektotin hekurudhor;

Té njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe;
Té njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Konstruktori i rendit té udhétimit ( Hartuesi i OLT-és) & Teknolog
NJESIA: Shérbimit pér qasje né binar

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té¢ Shérbimit pér qasje né binar

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI I PUNES:

Analizon orarin e trenave t€ méparshém dhe té aplikueshém dhe né bazé té
propozimeve dhe t€ sigurimit t& materialeve t€ oratit t€ trenave jep propozime pér orarin e ri.

Bashképunon ngushté me njésité tjera né pérgatitjen e materialit t€ nevojshém pér pércaktimin e bazave
dhe hartimin e direktivave pér Orar té Ri.

MEé bazé té direktivave t€ aprovuara, harton para projektin dhe projektin e orarit té ti.

Pérgatit dhe harton orarin zyrtar té 1évizjeve t€ trenave t€ ciléve ja bashkangjet udhézimin e transportit .
Pérpilon urdhéresén kalimtare pér hytjen né fuqi té orarit t€ .

Bén shpérndarjen e materialit té oratit-furnizon t€ gjithé t€ interesuarit me orar té .

Pérgatit plotésimet dhe ndryshimet e orarit t€ lévizjes sé trenave dhe pas aprovimit I informon t€ gjithé
t€ interesuarit me kéto plotésime dhe ndryshime.

Harton edhe orare pér lévizje t€ trenave té posacém ose special sipas kérkesés.

Definon grafikun e lévizjes sé trenave pér pérpunimin teknik, dhe né bazé t€ grafikut harton né
doréshkrim librezén e orarit té lévizjes sé trenave.

Béné korrekturat e grafikut dhe Librezés sé OLT-ve

Permanent pércjell realizimin e OLT-és dhe propozon ndryshime, plotésime té QLT-sé
Bén parallogariten e shfrytézimit t& kapaciteteve népér stacione.

Llogarit aftésité pranuese, pérpunuese dhe transpottuese té stacionit.

Bén llogaritjen transportuese dhe léshuarés té linjave hekurudhore dhe llogatitjen e intervaleve té gjitha
stacioneve.

Gjaté ndérrimit t€ orarit té lévizjes sé trenave, harton procesin tekniko-teknologjik t& punés né stacione
té médha.

Propozon ndérrimin e statusit té vendeve zyrtare né varesh méri nga véllimi i punés.

Pérkujdeset pér hartimin e dokumentit teknik té stacionit pjesa e paté dhe e dyté nga ana e stacioneve
dhe vérteton me shkrimé rregulluesin e tyre.

Kryen edhe puné tjera sipas urdhrave té mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier i Komunikacionit hekurudhor;

Dy (2) vite pérvojé pune né sektorin hekurudhor;

Provimin profesional sipas Rr 646;

T& njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe;
T& njoh punén me kompjutet.
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POZITA: Zyrtar pér transport

NJESIA: Shérbimit pér qasje né binar

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit t& Shérbimit pér qasje né binar.

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI I PUNES:

Azhurnon Ekspozeun e rtjetit

Udhéheqé evidencén e ankimit.

Harton kontratat pér qasje né binaré pér transport té udhétaréve
Pércjell dhe jep pélgime pér transporte t& posagme

Pércjell procedurat e pranimit né parkun lévizés

Pranon kérkesat pér alokim té kapaciteteve

Koordinon dhe harmonizon kérkesat me Rail Net Europe né lidhje me alokimin e kapaciteteve né
komunikacionin ndérkombétar,

Pérgatit nevojat pér hartimin ¢ Orarin e 1évizjeve vjetor dhe sipas kérkesave ad-hok
I njofton operatorét pér infrastrukturén e mbingarkuar

Udhéheqé evidencén e ankimit.

Harton kontratat pér qasje né binaré

Pércjell dhe jep pélgime pér transporte t€ jashtézakonshme.

Jep informata plotésuese pér Infrastrukturén

Pranon kérkesat pér alokim t€ kapaciteteve

Koordinon dhe harmonizon kérkesat me Rail Net Europe né lidhje me alokimin e kapaciteteve né
komunikacionin ndérkombétar,

Pérgatit nevojat pér hartimin e Orarin e lévizjeve vjetor dhe sipas kérkesave ad-hok
¢  Pérgjell shirytézimin e traseve té alokuara
e Kryen edhe puné tjera sipas urdhrave té Drejtorit t€ Departamentit t8 Komunikacionit

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier 1 Komunikacionit;

Njé (1) vit pérvojé pune né sektorin hekurudhot;

T¢ jeté 1 afté né zgjidhjen e problemeve;

T&€ njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe;

Té njoh punén me kompjuter.




a.4) Shérbimi i terminalit t¢ mallrave

POZITA: Shef i Shérbimit t€ terminalit

NJESIA: Sektori i Komunikacionit

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloten e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheqésit sektorit komunikacionit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Menaxhon punén dhe veprimtarin e terminalit hekurudhor né Miradi.

Udhéheq terminalin pér operime ditore.

Kujdeset pér ofrimin e shérbimeve kualitative pér klientét dhe operatoret transportues ne ményré
transparente dhe jo diskriminuese

Organizon ngarkimin dhe shkarkimin e ngarkesave konvencionale dhe kontejnetéve

Mbikéqyré mjetet e ngarkim shkarkimit

Otganizon deponimin e ngarkesave ne terminal.

Administron dokumentacion transportues

Bashképunon me shérbimin e QKLT dhe shérbimet tjera té kompanisé.

Kiryen edhe pune tjera sipas kérkesé se mbikéqyrésit dhe Kryeshefit Ekzekutiv,

Mbikéqyré dhe kujdeset pér shfrytézimin racional dhe mirémbajtjen e mjeteve te terminalit ( kranin
Pirunéve etj )

Ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e shérbimit té zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar t€ aplikueshém pér ndérmatrjen dhe ushtron kontroll
adekuat ndaj vartésve t€ tij;

Ushtron kontroll te rrepté pér respektimin e ligjeve doganore
Shfrytézimin racionale te hapésirave pér vendosjen ¢ kontejneréve
Pérkujdeset dhe jepe udhézime pér puné te sigurte ne tetminal

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier i komunikacionit ose makinerisé;

Tre (3) vite pérvojé pune né fusha té ngjashme;

Té njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe;
T& njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Drejtues me makina te rénda

NJESIA: Shérbimit té terminalit dhe mallrave

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Shefit té shérbimit té terminalit dhe mallérave
PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Béné shkarkimin e kontejneréve dhe mallrave tjera konvencionale nga vagonét dhe i ngatkon ne mjete
transportues rrugore.

Ngarkon kontejneré dhe mallra konvencionale ne vagon te cilat duhet transportuar me hekurudhe.
Shkarkon pontonierét dhe bén radhitjen e tyre ge presin pér transport

Mbikéqyr dhe kujdeset pér mjetet e ngarkim shkarkimit.

Béné inkasimin e mjeteve financiare né mungesé t€ Inkasantit te patrapara ne Terminal

Udhéheq evidencat dhe dokumentacionin transportues.

Bashképunon me klientét dhe kryen shérbime me kérkesé te tyte.

Manipulon me Piruner né teren té hapur né Terminal

Béné ngarkim-shkarkim t€ mallrave né dhe nga vagonét me Piruner.

Béné mirémbajtjen ¢ Kranit dhe Pirunerve (ndétron vajin ,filtrat dhe lubrifikon pjesét hidraulike)
Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkolle e mesme — teknike;

Njé (1) vit pune né fushe te ngjashme me mjete te renda;
Dokument/ certifikaté - leje pér vozitje te Kranit;

Té keté aftési organizative;

Té njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Inkasant

NJESIA: Shérbimit té terminalit dhe mallrave

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloten e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Shefit té Shérbimit té terminalit dhe mallrave
PERGJEGJESI MBIKEQYRESTI: JO

PERSHKRIMI PUNES:
¢ Kalkulon punét e shérbimeve né terminal
manipulimin me kran
manipulimet me piruner
Béné pranimin e pagesave té fleté hyrjeve pér kamion
Kalkulon transportet ¢ nén kontraktuesve dhe llogarit mbi peshat.
Dorézon mjetet e inkasuar né banké.
Béné dorézimin e faturave né kontabilitet t€ kontraktuesve
Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:
e  Shkollén e mesme ekonomike ose teknik i komunikacionet dhe transportit Hekurudhor;
e Njé (1) vit pérvojé pune ne fushén e ekonomiké apo te transportit;
e T& keté aftési organizativ, t€ keté aftési bashképunimi dhe njohja e punés me kompjuter.
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b) Sektori inxhinierik, organizimi dhe pérshkrimi vendeve té punés;

Sektori Inxhinierik

Shérbimii
Sinjalizimit

Shefii Admin i
njdsisé C1c
Teknikét Teknikét:
85 Crc

Shérhimii Shérbimii
Telekomunikacionit Energjetikés
Shefi i Shefii
njésisé njésisé
| |
Teknkéte Teknikéte
telekom. energjetik.
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POZITA: Udhéheqés i sektotit inxhinietik

NJESIA: Departamenti teknik dhe i komunikacionit

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheggsit té€ departamentit teknik dhe té komunikacionit
PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Menaxhon Sektorin inxhinierik MLH dhe Elektro.

Sé bashku me shefat e shérbimeve zbaton projektet e pércaktuara pér zhvillim t€ sistemeve
hekurudhore.

Kujdeset pér rritje t€ sigurisé€ s€ zhvillimit t€ komunikacionit hekurudhor né harmoni me standardet e
Komisionit Evropian pér sistemet e aplikueshme né hekurudha.

Realizon objektivat e parapara nga Plani Strategjik i Hekurudhave pér zhvillim duke futur teknologj t€
reja

E pércjell gjendjen teknike t€ linjave hekurudhore dhe objekteve hekurudhore.

I pérpilon planet afatgjate, afat mesme, vjetore dhe mujore pér planifikim dhe realizimin e punéve né
sektor.

Mbikéqyré punén e shefave dhe bén koordinimin e punéve me ta, né ményré qé té jen€ mé té suksesshém.
Merr pjesé né pérgatitjen e Planit t€ Biznesit

Me ekipin ¢ Inxh. (shefave e shérbimeve) Kontribuon né analiza dhe studime profesionale pér zhvillim
té sistemeve hekurudhore t€ sigurisé.

Pér shkak té specifikave dhe sigurisé sé komunikacionit hekurudhor ¢do heré duhet t€ keté informatat
pér gjendjen e pajisjeve SS,TK dhe EN.

Merr pjesé né pérpilimin e dokumentacionit dhe kontrollimin e t€ njéjtit pér mbarvajtjen e provimeve
periodike/té rregullta ose té jashtézakonshme/dhe kontrollon punét rreth pércaktimit sé aftésive
shéndetésore dhe profesionale g€ jan€ né ményré direkt ose indirekte t€ kygur né zhvillimin e
komunikacionit hekurudhoté .

Merr pjesé né pranimin kualitativ t€ materialit pér mirémbajtjen e rregullt dhe investiv té linjave
hekurudhore dhe sistemeve elektroteknike.

Organizon dhe kontrollon punén tek komunikacioni i trenave nén regjim té kushteve specifike-
jashtézakonshme.

Kryen edhe pune tjera té caktuara nga mbikéqyrési

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier i shkencave teknike (e preferuar Flektrotekniké, ndértimtari dhe transport hekurudhor);
Pesé (5) vite pérvojé pune 3 vite pérvojé menaxheriale ne sektotin hekurudhor;

Provimin profesional (rreg,646);

Aftési t€ mira menaxheriale dhe organizative;

Aftési pér zgjidhjen e problemeve, analitik dhe i aft€ te punoj nen presion;

T€ njoh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe;

Té njoh punén me kompjuter.
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b.1) Shérbimi sinjalizimit;

POZITA: Shefi shérbimit t€ sinjalizimit

NJESIA: Sektori Inxhenierik

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheqésit té sektotit inxhinierik

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Bén udhéhegjen e shérbimit t€ sinjalizimit

Planifikon punét né mirémbajtjen, riparimin dhe investime té reja sipas objektivave té sektotit, dhe
siguron kushtet pér realizimin e tyre.

Bén pércjelljen dhe mbikéqyré realizimin e investimeve té reja.

Organizon dhe mbikéqyré punét né mirémbajtje té stabilimenteve sinjalo-siguruese dhe té sistemit CTC
dhe jep kérkesat pér furnizim me pjesé rezervé né afate kohore

Bén shkollimin dhe testimin e rregullt t€ punétoréve

Pércjell gjendjen e stabilimenteve sinjalizuese, analizon rezultatet e matjeve dhe ndérmerr hapa konkret
né avancim té shérbimit né térési.

Kujdeset pér mirémbajtje t€ pajisjeve sinjale-siguruese (pjesa e jashtme: ormanét e kabllove, ndérrueset
—pjesa elektrike, rrjeti 1 kabllove, sinjalet, vendkalimet, nxemset e ndérrueseve, senzoré etj.

Pércjell punén e sistemit: pjesa e brendshme, pajisjet gendrore , pajisjet e furnizimit, baterité, pajisjeve
CTC népér stacione dhe né qendér, etj

Koordinon punén me shérbimet tjera dhe persona pérgjegjés me géllim € rritjes s€ sigurisé dhe
funksionimin normal té stabilimenteve.

Ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e shérbimit t€ zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmarrjen dhe ushtron kontroll
adekuat ndaj vartésve té tij;

Kryen shkollimin e rregullt té punétoréve dhe metr pjese aktive né provimet petiodike.
Zbaton rregulloret pér mirémbajtjen e rregullt dhe mirémbajtjen preventive t€ pajisjeve
Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier i Elektroteknikes

Tre (3) vite pérvojé pune né sinjalizim.

Provimin profesional (treg.646)

T& njoh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe
T njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Administrator i sistemit CTC

NJESIA: Shérbimi i Sinjalizimit

KONTRATA: Ng pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té Shérbimit té Sinjalizimit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Mbikéqyré punén e teknikéve té sistemit CTC

Sé bashku me teknikét kyget né evitim té pengesave, matjen e parametrave né pajisjet e vecanta
Merr pjesé né definimin e pengesave né sistemin CTC dhe lokalizon pengesén

Kontrollon pjesét e sistemit té CTC népér stacione dhe sipas nevojés bén ri-programimin e sistemit.
S& bashku me teknik punojné né leximin e skemave té ndétlidhjes sé CTC-sé me Interlockingun
Pércjellé punén e pajisjeve té instaluara CT'C —né sallén e kontrollit té trafikut

Avancon programet e konfigurimit té sistemit CTC

Teston punén e sistemit CTC nga salla e tcknikéve —CTC- dhe bén diagnostifikimin e sistemit CTC
pérmes kompjuterit.

Sipas nevojés, merr veprime pér konfigurim té sistemit CTC nése ndryshon ndonjé parametér apo
kérkohet t& futet ndonjé parametér i ti.

Ktyen punén dhe detyra tjera sipas kérkesés sé mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier i shkencave kompjuterike ose elektroteknikés

Dy (2) vite pérvojé pune né sinjalizim

Provimin profesional (treg.646)

Té€ njoh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe
Té njoh punén me kompjuter.

Njohja e Microsoft SQL Server éshté esenciale.
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b.1.1) Njésia sinjalizimit;

POZITA: Shef i njésisé né sinjalizim

NJESIA: Shérbimi i Sinjalizimit

KONTRATA: N¢ pérputhje me tregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té Shérbimit té Sinjalizimit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

¢ Bén mbikéqyrjen dhe éshté pérgjegjés pér punétorét e njésisé

¢ Bén mirémbajtjen e rregullt t€ stabilimenteve sinjalizuese s€ bashku me teknikét

® Koordinon punén pér evitimin e pengesave, pastrimin e stabilimenteve, matjen ¢ parametrave t€ duhur,
analizimin e gjendjes sé pérditshme dhe pér té gjitha e njofton shefin e njésisé.

¢ Realizon planet ditore, mujore dhe vjetore pér mirémbajtje té stabilimenteve

e Eshté i detyruar ta ndjek shkollimin dhe ti nénshtrohet testimeve me qéllim gé té pajiset me njohuri té
reja né rrethana té reja

® Kiryen puné dhe detyra tjera sipas urdhrit t€ shefit t¢ shérbimit pér mirémbajtje té pajisjeve sinjalo-
siguruese.

¢ Kiryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkolla e mesme teknik i sinjalizimit, elektroteknike
2 vite pérvoj€ pune né sinjalizim
Provimin profesional (rreg.646)

T njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Teknik té sinjalizimit né CTC

NJESIA: Shérbimi i Sinjalizimit

KONTRATA: Né pérputhje me tregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Administratorit t¢ CTC -sé

PERGJEGJESI MBIKEQYRESTI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Zotérimi 1 njohurive teorike dhe praktike pér stabilimentet Sinjalo-Siguruese (pajisjet e brendshme, pjesa
e furnizimit, pajisjet ¢ jashtme: rrjetin e kabllove, sinjalet, ndérrueset, rréshqitéset, vendkalimet, senzorét
e numéruesve té boshteve etj).

Zotérimi i njohurive teorike dhe praktike pér leximin e skemave (qarqet elektrike té sinjaleve, kontrolleve,
ndérrueseve, brezave izoluese vendkalimeve efj.)

Zotérimi i njohurive teorike dhe praktike pér evitim e pengesave, matjen e parametrave né pajisjet e
vecanta

Orientim i vecanté do té jeté kygja né sistemin e i té kontrollit t€ komunikacionit CTC

Njohja me principin e punés sé sistemit CTC

Njohja me ményrén e mbikéqyrjes sé punés té sistemit CTC nga salla e teknikut -CTC-diagnostifikimin
e sistemit CTC pérmes kompjuterit.

Kryen edhe puné tjera g€ lidhen me CTC-né pétfshiré edhe intervenimet né teren

Té gjitha punét dhe detyrat gjaté kohés sé stazhit t€ praktikantit i kryen nén mbikéqyrje té udhéheqésit té
shérbimit

Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkolla e mesme teknike - elektroteknike

1vit pérvojé pune né sinjalizim.

Provimin profesional (treg.646)

Aftési té punojé nén presion dhe orare t€ ndryshme

Njohuri hdhur me elementet elektrike dhe lexim té skemave

Té njoh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe
'T¢ njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Tekniki sinjalizimit

NJESIA: Shérbimi i Sinjalizimit

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té njésisé se Sinjalizimit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

¢ Bén mirémbajtjen e rregullt té stabilimenteve sinjalizuese

® Bén evitimin e pengesave, pastrimin e stabilimenteve, matjen e parametrave té duhur, analizimin e
gjendjes sé pérditshme dhe pér té gjitha e njofton shefin e njésisé.

® Realizon planet ditore, mujore dhe vietotre pér mirémbajtje té stabilimenteve

¢ Lishté i detyruar ta ndjek shkollimin dhe ti nénshtrohet testimeve me qéllim qé té pajiset me njohuri té
reja né rrethana té reja

¢ Kryen puné dhe detyra tjera sipas urdhrit t€ shefit t& shérbimit dhe shefit t& njésisé pér mirémbajtje té
pajisjeve sinjalo-siguruese.

¢ Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

e Shkolla ¢ mesme teknike - elektroteknike

e Provimin profesional (treg.646)

e Aftési t€ mira organizative, bashképunues dhe i afté t€ punoi nén presion.
e T& njoh punén me kompjuter.
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b.2) Shétbimi telekomunikacionit;

POZITA: Shef i shétbimit té telekomunikacionit

NJESIA: Sektori Inxhenierik

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloten e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheqggésit té Sektorit inxhinierik

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Udhéheq punén né shétbimin e telekomunikacionit.

Pérpunon elementet e realizimit t& planit pér puné investive dhe puné t€ mirémbajtjes sé rregullt sipas
objektivave té marra.

Pérpunon planet e punés mujore pér shérbim si dhe bén sigurimin e kushteve pér realizim té tyre
Kontrollon punén né shérbim dhe vleréson rezultatet e punés sé punétoréve

Kujdeset pér implementimin e projekteve ne fushén e telekomunikimit

Sipas natyrés s€ punés dhe nevojés urgjente t&€ shérbimit organizohet puna edhe jashté orarit té punés
Kryen puné dhe detyra tjera sipas urdhrit t€ mbikéqyrésit dhe KE-se pér mirémbajtjie té pajisjeve
telekomunikuese: centralin telefonik né Fushé Kosové, pajisjeve aktive té optikeés, rtjetit komunikues,
video sistemin, sistemin e radio-lidhjeve, dhe pajisjeve tjera t€ brendshme dhe pérgjaté vijave
hekurudhore

Pér raste mé té komplikuara éshté 1 detyruar qé té ju ofroj né ndihmé punétoréve né zgjidhje té problemit
Pér pajisje té reja me t€ cilat furnizohet shérbimi parasheh trajnimin pér pérdotim t€ tyre

Analizon punén né shérbim dhe jep nevojén pér pjesé rezervé né afate kohore

Pércjell punén e t€ arriturave teknike né lémin e telekomunikacionit dhe analizon mundésiné e aplikimit
té tyre n€ Hekurudhé

Koordinon punén me Menaxherin e sektorit pér puné né realizim t€ projekteve dhe pranimin teknik té
tyte.

Ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e shérbimit té zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmarrjen dhe ushtron kontroll
adekuat ndaj vartésve t€ tij;

Mbané kontakte té rregullta me PTK-né dhe operatoret tjeré.
Kryen shkollimin e rregullt t€ punétoréve dhe merr pjese aktive né provimet petiodike.
Kryen edhe pune tjera me kérkesé te mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier i Elektroteknikés (Telekomunikacion)

Tre (3) vite pérvojé pune

Provimin profesional (rreg.646)

Aftési té mira menaxheriale dhe aftési t€ mita organizative

T€ njoh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe
Té njoh punén me kompjuter.
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b.2.1) Njésia telekomunikacionit;

POZITA: Shef i njésisé né telekomunikacion

NJESIA: Shérbimit i telekomunikacionit

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloten e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té shérbimit té telekomunikacionit

PERGJEGJESI MBIKEQYRFESE: PO

PERSHKRIMI PUNES:

¢ Mbikéqyré dhe koordinon punén né njésiné e telefonisé;.
¢ Bén mirémbajtjen e rregullt té stabilimenteve telekomunikuese;

e Bén evitimin ¢ pengesave, pasttimin e stabilimenteve, matjen ¢ parametrave té duhut, analizimin e
gjendjes sé pérditshme dhe pér t€ gjitha e njofton shefin e shérbimit;

® Realizon planet ditore, mujore dhe vjetore pér mirémbajtje té stabilimenteve;

e  Eshté i detyruar ta ndjek shkollimin dhe ti nénshtrohet testimeve me qéllim gé té pajiset me njohuri té
reja né€ rrethana té reja;

o  DPérgatit€ planet pér nevoja té furnizimit me pjesé rezerve;
® Kiryen edhe puné tjera sipas kérkesés sé mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkollé ¢ mesme né fushén e telekomunikacionit ose elektroteknikeés;
Dy (2) vite pérvojé pune;

Provimin profesional (rreg.646);

Aftési te mira organizative dhe i afté té punoj nén presion;

'T¢ njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Teknik i telekomunikacionit

NJESIA: Shérbimi i telekomunikacionit

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té njésisé né telekomunikacion

PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Bén mirémbajtjen e rregullt té stabilimenteve telekomunikuese;

® Bén evitimin e pengesave, pastrimin e stabilimenteve, matjen e parametrave té duhur, analizimin e
gjendjes sé pérditshme dhe pér té gjitha e njofton shefin e njésisé;

® Realizon planet ditore, mujore dhe vjetore pér mirémbajtje té stabilimenteve;

Eshté i detyruar ta ndjek shkollimin dhe ti nénshtrohet testimeve me qéllim gé té pajiset me njohuri té
reja né€ rrethana t€ reja;

®  DPérgatité plane pér nevoja te pjeséve rezerve;
¢ Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés sé mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

e Shkollé e mesme né fushén e telekomunikacionit ose elektroteknikes;
® Provimin profesional (rreg.646);
e T njoh punén me kompjuter.
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b.3) Shérbimi energjetikés;

POZITA: Shefi shérbimit té energjetikes

NJESIA: Sektori Inxhenierik

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Udhéheggésit t€ Sektorit inxhinierik

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

® & ¢ o @ o o o

Udhéheqé punén né shérbimin e energjetikes;

Pérpunon elementet e realizimit t€ planit pér puné investive dhe té mirémbajtjes sé rregullt sipas
objcktivave t€ marra;

Pérpunon planet e punés mujore pér shérbim si dhe bén sigurimin e kushteve pér realizim té tyre;
Analizon punén né shérbim dhe jep nevojén pér pjesé rezervé né afate kohore;

Kontrollon punén né shérbim dhe vleréson rezultatet e punés sé punétoréve;

Sipas natyrés sé punés dhe nevojés urgjente t€ shérbimit organizohet puna edhe jashté orarit té punés;
Pér raste mé té komplikuara éshté i detyruar gé t'u ndihmoj punétoréve né zgjidhje té problemeve;
Kujdeset pér implementimin e projekteve ne fushén e energjetikes;

Koordinon punét me shérbimet tjera;

Ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e shérbimit té zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar t€ aplikueshém pér ndérmarrjen dhe ushtron kontroll
adekuat ndaj vartésve t€ tij;

Kryen shkollimin e rregullt t€ punétoréve dhe merr pjese aktive né provimet periodike;
Mbané kontakte t€ rregullta me KEDS-in dhe operatorét tjeré pér furnizim me energji elekttike;
Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés s€ mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier i Energjetikes ose Elektroteknikes;

Tre (3) vite pérvojé pune;

Provimi profesional (rreg 646);

Aftési te mira organizative, bashképunuese dhe i afté t€ punoj nén presion;
T& njoh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe;

T& njoh punén me kompjuter.
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b.3.1) Njésia energjetikes;

POZITA: Shefinjésisé né energjetiké

NJESIA: Shérbimi i nergjetikés

KONTRATA: N¢ pérputhje me tregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té Shérbimit t¢ Energjetikés

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

e  Eshté pérgjegjés pér mbarévajtjen e punéve né kuadér té njésisé
Bén mirémbajtjen e rregullt t€ stabilimenteve energjetike

e Bén evitimin e pengesave, pastrimin e stabilimenteve, matjen ¢ patametrave t€ duhur, analizimin ¢
gjendjes sé pérditshme dhe pér té gjitha e njofton shefin e shérbimit

® Realizon planet ditore, mujore dhe vjetore pér mirémbajtje té stabilimenteve

e Eshté i detyruar ta ndjek shkollimin dhe ti nénshtrohet testimit me qéllim qé té pajiset me njohuri té reja
né rrethana té reja

e  Pérgatité planet pér furnizim me pajisje dhe pjesé rezervé.

e Kiryen edhe puné tjera sipas kérkesés sé mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkolla e mesme teknike — energjetike ose elektroteknike
Dy (2) vite pérvojé pune
Provimin profesional (rreg.646)

Té njoh punén me kompjuter
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POZITA: Tekniki energjetikés

NJESIA: Shérbimi i enetgjetikés

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té njésisé né energjetiké

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

® Bén mirémbajtjen e rregullt té stabilimenteve energjetike
Bén evitimin e pengesave, pastrimin e stabilimenteve, matjen e parametrave té duhur, analizimin e
gjendjes sé pérditshme dhe pér t€ gjitha e njofton shefin e njésisé

®  Realizon planet ditore, mujote dhe vjetore pét mirémbajtje té stabilimenteve

e [shté i detyruar ta ndjek shkollimin dhe ti nénshtrohet testimit me géllim qé té pajiset me njohuri té reja
né rrethana té reja

¢ Propozon plane pér furnizim me pajisje rezerve dhe materiale te tjera té nevojshme ne shérbim.
Kryen edhe puné tjera sipas kérkesés sé mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

e Shkolla ¢ mesme teknike, energjetike ose elektroteknike
e Provimin profesional (treg.646)
e Té njoh punén me kompjuter
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b.4) Shérbimi i mirémbajtjes sé linjave hekurudhore;

POZITA: Shef i shérbimit té mirémbajtjes se linjave hekurudhore

NJESIA: Sektod Inxhenierik

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheggsit té Sektotit inxhinierik

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Menaxhon shérbimin e mirémbajtjes se linjave hekurudhore.

E bén koordinimin, organizimin dhe kontrollimin e ekzekutimit t€ punéve té rregullta dhe investimeve
né té gjitha njésité e MLH;

E bén kontrollimin dhe pranimin ¢ librave t€ punés;

Kujdeset pér furnizimin e njésive me material té shtresés sé larté dhe t€ ult€ ,né sigurimin e veglave pér
puné dhe mjeteve mbrojtése né puné;

Kryen punét e pércjelljes sé gjendjes teknike t€ vijave hekurudhore dhe objekteve pétrcjellése né
hekurudhé dhe sipas nevojés e bén organizimin e punéve rreth ngritjes né nivel ma té larté teknik té
linjave hekurudhore me pretekst té sigurimit té sigurisé sé ploté té komunikacionit hekurudhor;

Merr pjesé aktive né pérpilimin e rregulloreve dhe udhézimeve té reja nga fusha e mirémbajtjes sé linjave
hekurudhore;

Kryen shkollimin e rregullt t& punétoréve dhe metr pjese aktive né provimet periodike.

Bashképunon me shérbimin pér mekanizim dhe njesité tjera me géllim té mirembajtjes adekuate dhe
mbrojes se¢ pronés;

Udhezon njesité e MLH-sé gé ne vazhdimesi té percjellin gjendjen e prones petgjate linjave hekurudhore
dhe t& lajmerojné nderhytjet né proné;

vendkalimeve ilegale dhe lajmérimin e tyre né organet shtetérore dhe té ndérmartjes;

Ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale q¢ puna dhe veprimtaria e shérbimit té zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar € aplikueshém pér ndérmatrjen dhe ushtron kontroll
adekuat ndaj vartésve té tij;

Merr pjesé né hulumtimin dhe evitimin e rasteve té jashtézakonshme né komisionin profesional né nivel
€ INFRAKOS;

Kryen té gjitha punét dhe detyrat e punés sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier i ndértimtarisé hekurudhore ose ndértimtarisé;

Tre (3) vite pérvojé pune;

Provimin profesional (rreg.646);

Aftési t& mira menaxheriale, organizative, analitik dhe i afté te punoj nén presion;
Té njoh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe;

T& njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Bashképunétor profesional pér shtresé té ulét

NJESIA: Shérbimi i MLH

KONTRATA: Né pérputhje me tregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té shérbimit t¢ MLH

PERGJEG]JESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Késhillon né organizimin e punéve né shtresén e ulté te linjave hekurudhore.

Jep késhilla dhe njoftime pér mirémbajtjen né shtresén e ulté te linjave.

E pércjell gjendjen teknike né shtresén e ulté té linjave hekurudhore.

1 pérpilon planet afatgjate, afat mesme, vjetore, mujore dhe javore pér planifikim dhe realizimin e
punéve né mirémbajtjen e shtresés te ulté té linjave hekurudhore.

Né kuadér t€ zhvillimit t&¢ HK ndihmon né realizimin e zgjedhjeve te reja teknik-bashkékohore ge kané
pér gellim rritjen e véllimit té punés dhe avancimin sa mé efikas né€ kryerjen e punéve né mirémbajtjen e
shtresés te ulté té linjave hekurudhore.

Bén pérgatitien e elementeve pér pércaktimin e dokumentacionit té orarit t¢ udhétimit e pastaj
angazhohet rreth realizimit t€ tij.

Bén planet javore, mujore dhe vjetore pér punét e zhvilluara né shtresén e ulét

Bashképunon me BP pér shtresén e larté.

Merr pjesé né komisionet profesionale pér ndihmé né eliminimin e pasojave té rasteve té
jashtézakonshme dhe angazhohet né ndérmartjen e masave g€ né raste & tilla né afat sa ma té shkurtér
té rivendoset mirémbajtja e komunikacionit hekurudhor.

Merr pjesé né pranimin kualitativ t€ materialit pér mir€émbajtjen e rregullt dhe investiv né shtresén e ulté
t€ linjave hekurudhore.

Organizon dhe kontrollon punén tek komunikacioni i trenave nén regjim té kushteve specifike-
jashtézakonshme.

Kryen edhe pune tjera sipas kérkesés se mbikéqyzésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier i ndértimtarisé€ hekurudhore ose i ndértimtarisé

Tre (3) vite pérvojé pune.

Provimin profesional (rreg.646)

Aftési té mira menaxhetiale dhe organizative

Aftési pér zgjidhjen e problemeve, analitik dhe i afté te punoj nen presion.
Té njoh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe

T¢ njoh punén me kompjuter
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POZITA: Bashképunétor profesional pér shtresén e larté

NJESIA: Shérbimi i MLH

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloten e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit t& shérbimit t&¢ MLH

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

E bén pérpilimin dhe realizimin e tij pér mbikéqyrjen e gjendjes teknike né shtresén e lart té linjave
hekurudhore: ndérrueseve, shinave, traversave, matetialit té imté lidhés dhe pérforcues.

I kryen té gjitha kontrollimet dhe matjet e parapara sipas rregullores 314,e pastaj ekzekutimin dhe
mbikéqyrjen e ckzekutimit t€ parregullsive.

Pas incizimit té gjendjes teknike té parametrave té gjeometrisé sé binaréve me vagon matés, analizon
diagramin nga pjesa grafike dhe analitike dhe pastaj ¢ bané pércaktimin e priotiteteve pér ménjanimin e
parregullsive dhe vérejtjeve tjera.

I kryen punét e pércjelljes sé gjendjes teknike té shtresén e larté té linjave hekurudhore dhe sipas nevojés
e bané organizimin e punéve rreth ngritjes né nivel ma t€ larté teknik me pretekst té sigurimit té sigurisé
s€ ploté t& komunikacionit hekurudhor.

E bén pérpilimin dhe udhéhegjen e t€ gjitha evidencave sipas rregulloreve 314.

E bén organizimin, udhéhegjen dhe realizimin e punéve rreth zévendésimit té shinave, ndérrueseve dhe
té gjitha punét tjera me véllim t€ madhe e te cilat kryhen néné mbylljen e linjés.

E bén kontrollimin dhe pranimin e librave t€ punés, evidencave té tjera pércjellése nga ana e shefave té
njésive MLH.

E bén pérgatitjen e té gjitha shénimeve paraprake pér pércaktimin e kushteve té pérpilimit té orarit té
udhétimit (caktimi i shpejtésive né linjat hekurudhore, ndérruese) dhe té gjitha elementeve tjera té
nevojshme pér pérpilimin e oratit té udhétimit.

E bén kontrollimin e binaréve industriale bané llogariné e punéve té ekzekutuara dhe 1 mbané té dhénat
¢ binaréve industrial.

Merr pjesé né hulumtimin dhe evitimin e rasteve t€ jashtézakonshme né komisionin profesional né nivel
t¢ INFRAKOS.

I kryen té gjitha punét dhe detyrat e punés sipas urdhéresés sé mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhenier ose Teknik i ndértimitarisé

Tre (3) vite pérvojé pune

Provimin profesional (rreg.646)

Aftési te mira organizative, analitik dhe i afté te punoj nen presion.
T€ njoh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe
Té njoh punén me kompjuter
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b.4.1) Njesité e mirémbajtjes se linjave hekurudhore;

POZITA: Shef i njésisé né MLH

NJESIA: Shérbimi i MLH

KONTRATA: N& pérputhje me tregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Bashképunétoréve Profesional

PERGJEG]JESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Eshté pérgjegjés pér gjendjen teknike dhe siguriné e ploté té komunikacionit hekurudhor né territotin e
njésisé sé tij.

E bén organizimin —udhéheqjen dhe ekzekutimin e punés né mirémbajtjen e rregullit té shtresés sé ulté
dhe t€ larté té vijave hekurudhore.

E pérpilon dhe udhéheq dokumentacioni administrativo-teknik sipas rregullave dhe rregulloteve
ekzistuese.

E bén organizimin dhe ekzekutimin e punéve té cilat udhéhiqen nén mbylljen e binarit me ¢’rast kujdeset
qé punét e tilla t& kryhen né ményré kualitative dhe me profesionalizém € larté.

Eshté pérgjegjés pér mbrojtjen e pronés sé hekurudhés né pjesén pér té cilén éshté pérgjegjése njésia.
Eshté i oblignar qé né bazé té rregulloreve ekzistuese té béjé siguriné e ploté té zhvillimit té
komunikacionit hekurudhor me pretekst t€ vecanté kuré ptiten temperature extreme né shina.

Eshté i obliguar t€ jeté prezent gjaté ekzekutimit té punimeve me makina té rénda né binar brenda
territorit g€ e mbulon njésia pérkatése.

E udhéheq raportin mujor dhe t€ gjitha evidencat tjera, obligohet ge t kryen t€ gjitha kontrollet e shtresés
sé ulté dhe té larté si me mjetet matése po ashtu edhe né ményré vizuale ndérsa parregullsité e konstatuara
né afat sa ma t€ shpejté ti eliminoi;

Ka pérgjegjési t€ ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria ¢ njésisé té zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar t€ aplikueshém pér ndérmartjen dhe ushtron kontroll
adekuat ndaj vartésve t€ tij;

E bén kontrollimin e binaréve industrial né tertitotin e njésisé.

Kryen edhe té gjitha punét tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier ose teknik i ndértimtarisé

Tre (3) vite pérvojé pune.

Provimin profesional (rreg 646)))

'Té njoh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe
Té njoh punén me kompjuter
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POZITA: Kryepunétor teknik né MLH

NJESIA: Shérbimi i MLH

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té njésisé né MLH

PERGJEGJESI MBIKEQYRESL PO

PERSHKRIMI PUNES:

o Eshté pérgjegjés pér gjendjen teknike dhe siguriné e ploté té komunikacionit hekurudhor né territorin e
njésisé sé tij.

¢ [ bén organizimin —udhéheqgjen dhe ekzekutimin e punés né mirémbajtjen ¢ rregullit t€ shtresés s€ vl
dhe t€ larté t€ vijave hekurudhore.

¢ E bén organizimin dhe ekzekutimin e punéve té€ cilat udhéhegjen nén mbylljen e binarit me c’rast
kujdeset g€ punét e tilla té kryhen né ményré kualitative dhe me profesionalizém té larté.

o [ishté pérgjegjés pér mbrojtjen e pasurisé sé hekurudhés.

o [ishté i obliguar qé né bazé té rregulloreve ekzistuese té béjé siguriné e ploté té zhvillimit t&
komunikacionit hekurudhor me pretekst té vecanté kuré priten temperature ekstreme né shiné.

®  Gjaté kryerjes sé€ punéve né binaré duhet t€ béhet sigurimi i vendit té punés me shenjat sinjalizuese.

¢ [ udhéheq raportin ditor .

e [ kryen punét né evitimin sa ma té shpejté rreth sanimit t€ /shinave t€ pélcitura, rréshqitjes sé guréve,
dhe matentalin tjetér nga pjesét e prerjeve, rréshqitjes sé mbushjes si dhe té gjitha deformimet tjera té
binarit.

e Kiryen edhe té gjitha punét tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Teknik i ndértimtarisé,

Dy (2) vite pérvojé pune.

Provimin profesional (treg 646)

Aftési t€ mira organizative, bashképunuese dhe 1 afté te punoj nén presion.

'T'€ njoh punén me kompjuter.

114/131




POZITA: Punétor né mirémbajtjen e linjave

NJESIA: Shérbimi i MLH

KONTRATA: Né pérputhje me tregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Kryepunétorit teknik né MLH

PERGJEG]JESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Punon né mirémbajtjen e linjave hekurudhore,
Vendosjen e traversave, shinave dhe pjeséve tjera te nevojshme.
Punon ne mirémbajtjen e profilit te binaréve dhe binaret.

Obligohet ge té gjitha punét né hekurudhé t ktyejné né ményré kualitative dhe profesionale me ¢ ‘rast

duhet t& kujdesen pér ményrén e drejté té pérdorimit té mjeteve té punés dhe mjeteve tjera t€ cilat i ka

né dispozicion.

® Sipas nevojés bén lyerjen e shinave né kthesa me R< 500 si dhe ta béjé pastrimin e shlizés te shinat e
kundérta ne vendkalime.

¢ Gjaté kryerjes s€ punéve né binaré duhet t& béhet sigurimi i vendit té punés me shenjat sinjalizuese kutse
gjaté orarit té punés duhet té jené t€ uniformuar me rrobe mbrojtése té punés.

e Kiryen edhe té gjitha punét tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkollimi fillor ose 1 mesém

Aftési té mira shéndetésore,

Bashképunuese dhe gatishméri té punoj nén presion.
Provimin pér punétor té kualifikuar




POZITA: Rojtar i linjave hekurudhore

NJESIA: Shérbimi i MLH

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té njésisé né MLH

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Bén vézhgimin e binarit sipas orarit t€ caktuar

Vendet e pa sigurta ose te démtuara né hekurudhe te cilat e rrezikojné ose mund ta rrezikojné siguting e
komunikacionit hekurudhor i lajméron tek personeli i trenit /stacionit me mjete komunikimi.

Pér parregullsité ose vendet e démtuara né hekurudhé t'i njoftoi drejtuesit e trenave té dy stacioneve
pérkatése, shefin e njésisé ose kryepunetorin, personelin e trenit e njofton pér pengesén e paraqgitur ndérsa
makinistin ose vozitésin e trenit motorik e dérgon det te vendi i pa sigurté qe t€ vendos se a mundet dhe
¢faré shpejtésie mund te kaloi treni.

Qe né kohé te caktuar te pranoi raportin e komunikacionit, qe t€ pércjelle lévizjen e trenave né njésiné e
vet ose prané vendit t€ vet t€ punés dhe pas ndryshimit t€ komunikacionit pér trena ose lévizjen e trenave
para kohe t€ veproi sipas nenit 30 dhe 31 te rregullores 310.

T’i pranoi dhe t'i kryej urdhéresat qé merr nga drejtuesi i trenit dhe petsoneli i trenit pét sigutimin e
lévizjes s€ trenave gjegjésisht mjeteve motorike né linjé t& hapur.

E bén kontrollimin e elementeve te shtresés sé sipérme (shinav, materialit te imté lidhés dhe pérforcues)
si dhe shtresés sé poshtme .

E bén kontrollimin vizual te ndérrueseve né vijé t€ hapur dhe né stacione ku nuk kujdestarohet

Te parandaloi dhe njoftoj démtimin dhe vjedhjen e pasurisé sé hekurudhés.

Rojtari 1 hekurudhés me urdhéresé te shefit te njésisé duhet ti kryej te gjitha punét e punétorit te
kualifikuar né mirémbajtje te linjave hekurudhore.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkolla ¢ Mesme

Njé (1) vit pérvojé pune

Aftési t€ mira shéndetésore, bashképunuese dhe gatishméri té punoj nén presion.
Provimin pér punétor t€ kualifikuar dhe provimin pér rojtar t€ linjave hekurudhore.
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POZITA: Saldues

NJESIA: Shérbimi i MLH

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té njésisé né MLH

PERGJEG]JESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI I PUNES:

¢ Obligohet ge té gjitha punét né hekurudhé ti kryejné né ményré kualitative dhe profesionale me ¢'rasté
duhet té kujdesen pér ményrén e drejté té pérdorimit t€ mjeteve té punés dhe mjeteve tjera té cilat i ka
né dispozicion.

®  Gjaté kryerjes sé punéve né binaré duhet té béhet sigurimi i vendit t€ punés me shenjat sinjalizuese kurse
gjaté orarit t€ punés duhet té jené t€ uniformuar me trobe mbrojtése té punés.

¢  Sipas nevojés i kryen edhe t€ gjitha punét tjera sipas kérkesés se mbikéqyreésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Shkolla e mesme
Njé (1) vit pérvojé pune

Aftési t€ mira shéndetésore, bashképunuese dhe gatishméri té punoj nén presion

Provimin pér punétor té kualifikuar

———
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b.5) Shérbimi mekanizimit;

POZITA: Shefi shérbimit t¢ mekanizimit

NJESIA: Sektori inxhinierik

KONTRATA: Né¢ pérputhje me tregulloren e punés sc NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Udhéheqgésit té sektortit inxhinierik

PERGJEG]JESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Menaxhon shétbimin e mekanizimit.

E bén udhéheqjen dhe organizimin e punés, pérpilimin e planeve afatmesme, vjetore, mujore dhe javore
pér punét e rregullta dhe investive né mirémbajtjen dhe eksploatimin e makinave pér mirémbajtjen dhe
realizimin ¢ punéve brenda shérbimit t€ 4j.

E bén koordinimin dhe realizimin e punéve brenda shérbimit té j.

E bén udhéhegjen dhe pérpilimin e té gjitha dokumentacioneve si¢ jané : librat e punés, evidencat €
llojllojshme, urdhéresat e punés, si dhe t€ gjitha dokumentacionet fjera qe jané té domosdoshme té
udhéhiqen.

E pércjell dhe organizon punén e makinave pér mirémbajtjen e vijave hekurudhore dhe realizimin e
punéve té kryera.

Maksimalisht angazhohet né parandalimin e lajmérimit té defekteve né makinat pér mirémbajtjen e
linjave hekurudhore ndérsa gjaté shkaktimit —ndodhisé té ndonjé defekti né makina e bén analizén dhe
hulumtimin pér s’arsye ka ardhur tek defekti ose démtimi dhe pastaj angazhohet qé né ményré sa mé té
shpejté dhe efikase t& sanohet dhe evitohet defekti ose démtimi.

E bén specifikacionin e materialeve harxhuese dhe pjeséve rezervé pér té gjitha makinat dhe vepron né
realizimin e furnizimeve sipas specifikacioneve té vértetuara.

Ka pérgjegjési té ploté ligiore dhe profesionale qé puna dhe veprimtatia e shérbimit té zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sekondar té aplikueshém pér ndérmarrjen dhe ushtron kontroll
adekuat ndaj vartésve té tij;

Gjateé ekzekutimit t€ punéve t€ makinave pér mirémbajtjen e linjave hekurudhote duhet t€ jeté né kontakt
té pérhershém mé shefat e njésive PMLH tek te cilét ekzekutohen punét me makina.

Bashképunon me shérbimin e mitémbajtjes sé linjave.

I kryen edhe té gjitha punét tjera sipas kérkesés se mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier i makinerisé ose ndértimtarisé

Tre (3) vite pérvojé pune

Provimin profesional (treg.646)

Aftési té mira menaxheriale, organizative, analitike dhe i afté té punoj nén presion.
Té& njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe

T& njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Inxhinier né mekanizim

NJESIA: Shérbimi i mekanizimit

KONTRATA: Né¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té shérbimit t&¢ Mekanizimit

PERGJEG]JESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

Né ményre operative pércjell dhe i kryen punét ne oftimin e shérbimeve pér mirémbajtjen mekanike te
binarit.

Maksimalisht angazhohet ne parandalimin e lajmérimit te defekteve ne makinat pér mirémbajtjen e linjave
hekurudhore ,ndérsa gjaté shkaktimit te ndonjé defekti ne makine , éshté i obliguar te beje analizén dhe
hulumtimin pér cilat arsye ka radhé deri te defekti dhe duhet ge pér kohe sa me t€ shkurtét té€ béje sanimin
e defektit teknik dha aftésimin e makinave .

Mban evidencat e rregullta t€ gjendjes teknike te makinave né shérbim

Riparimet e nevojshme duhet ti béje me kosto financiare sa me te vogél t€ mundshme.

Ndihmon shefin e shérbimit né pérpilimin e specifikave teknike per investime ose furnizime me pjesé
rezervé,

E bén evidencén dhe kontrollimin e shpenzimeve t€ naftés ,vajrave dhe mijeteve tjera dhe vepron né
parandalimin e keqpérdorimit te pajisjeve dhe mjeteve te punés.

I kryen edhe te gjitha punét tjera sipas urdhéresés sé mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier 1 Makinerisé

Dy (2) vite pérvojé pune

Provimin profesional (rreg.646)

'T€ njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe
T% njoh punén me kompjutet.
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POZITA: Kryepunétor — teknik né mekanizim

NJESIA: Shérbimi i mekanizimit

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit t€ shérbimit t&¢ Mekanizimit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Né ményré operative i udhéheq, pércjell dhe i kryen punét né ofrimin e shérbimeve pér mirémbajtjen
mekanike t€ binarit.

E bén incizimin e binarit dhe ndérrueseve pér puné dhe veptim normal dhe sa mé efikas t¢ inkuadrimit
pér mirémbajtjen e linjave hekurudhore.

Eishté i obliguar pér sigurimin sa mé kualitativ té punimeve té ekzekutuara me makina

Sipas urdhéresés sé shefit té€ shérbimit pér mirémbajtjen ¢ linjave, shefit té shérbimit pér mekanizim dhe
shefave té njésive PMLH, i kryen té gjitha punét q€ jané ngushté t€ lidhura me mirémbajtjen e gjeomettisé
s€ binarit dhe ndérrueseve.

I kryen té gjitha punét tjera sipas urdhéresés sé mbikéqyzésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Teknik 1 ndértimtarisé

Dy (2) vite Pérvojé pune

Provimin profesional 646

Aftési te mira organizative, analitike dhe i afté te punoj nen presion.
T& njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe
T¢ njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Teknik i operimit me makina té rénda hekurudhore

NJESIA: Shérbimi i mekanizimit

KONTRATA: Né pérputhje me tregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON : Shefit té shérbimit t& Mekanizimit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

E bén vozitjen, udhéhegjen dhe punén rreth manipulimit té makinave t€ njéjtat i mirémban né gjendje
té rregullt teknike.

Gijaté realizimit dhe kryerjes s€ udhétimit né vijé té hapur duhet t€ respektoi rregullat nga rregullotja 1
dhe 2.

Maksimalisht duhet té angazhohet ge makinat pér rregullimin e binarit té jené té pastra dhe té afta pér
puné né ¢do kohé dhe né ¢do moment.

Gjaté lajmérimit t€ ndonjé defekti apo démtimi né koordinim me shefin e shérbim t€ veproi qé¢ makina
t€ aftésohet né kohé sa mé té shpejt.

Ekzekutimet e punimeve né rregullimin e parametrave té gjeometrisé s€ binarit i realizon né ményré
kualitative nén mbikéqyrjen dhe koordinim té pérhershém me kryepunétorin-teknikun e makinave,
Problemet e karakterit teknik rreth ekzekutimit kualitativ t€ punéve né rregullimin e binarit i zgjedhin
bashkeérisht me kryepunétorin —teknikun e makinave,

I kryen edhe té gjitha punét tjera sipas urdhéresés sé mbikéqyrésit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Teknik 1 makinerisé,

Dy (2) vite pérvojé pune

Provimin profesional 646

Aftési te mira organizative, analitike dhe i afté te punoj nen presion.
'Té njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe
Té njoh punén me kompijuter.
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c) Sektori pér planifikim, projektim, standarde, siguti dhe menaxhim té rrezikut, organizimi dhe
pershkrimi i vendeve t& punés;

Sektori pér planifikim,
projektim, standarde, siguri
dhe menaxhim té rrezikut

Shérbimi pér
planifikim dhe
rojektim

Shérbimi pér standarde,
siguri dhe menaxhim té
rrezikut

|

Inxhinier i
komunikacionit

Inxhinier i
elektroteknikés

Inxhinier i 2yrtar pér siguri,
s s kontroll té cilésisé
ndértimtarisé e o
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POZITA: Udhéheqgés i sektorit pér planifikim, projektim, standarde, siguri dhe menaxhim t€ rrezikut
NJESIA: Departament teknik dhe i komunikacionit

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS SH.A

I RAPORTON: Udhéheqgésit t€ departamentit teknik dhe i komunikacionit
PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Udhéheqé Sektorin pér Planifikim, Projektim, Standardizim, Siguri dhe Menaxhim i rrezikut, duke
ushtruar udhéheqje t& miré, transparente dhe duke pérdoré aftésité e tij/saja motivuese dhe komunikuese.
Béné mbikéqyrjen dhe vlerésimin e punés sé stafit brenda sektorit té tj

Merr pjesé né pércaktimin dhe pérpunimin e politikave zhvillimore té infrastrukturés hekurudhore.
Udhéheqé, organizon dhe pérgjigjet pér punét Sektorit pér Planifikim, Projektim, Standardizim, Siguri
dhe Menaxhim i rrezikut.

Bashképunon me shérbimet profesionale brenda organizatés me géllim té mbledhjes sé informacionit
pér hartim té planit zhvillimore té Infrakos-it.

Planifikon, harton, zhvillon, arsyeton dhe vendosé me priotitet projektet zhvillimore té infrastrukturés
s€ hekurudhave té Kosovés.

Monitoron implementimin e projekteve dhe harton raporte mbi fazat e realizimit te tyre.

Propozon grupet punuese dhe koordinon me to né organizim, planifikim dhe zhvillimin e politikés
zhvillimore, projekt propozimeve zhvillimore dhe mbron projektet deti né realizim .

Mbikéqyré realizimin e planit t€ investimeve.

Merr pjesé né hartimin e analizave dhe studimeve mbi modernizimin dhe zhvillimin e nénsistemeve té
infrastrukturés hekurudhore.

Harton arsyeshméri buxhetore dhe kontrollon harmonizimin e t€ njéjtave me planin e investimeve.

Kujdeset q¢ me kohé té propozoj dhe plotésoj dokumente, formular té nevojshém pér projekte té
ndryshme.

Ka pérgjegjési t€ ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e sektorit t€ zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sckondar € aplikueshém pér ndérmarrjen dhe ushtron konttoll
adekuat ndaj vartésve t€ tij;

Mbikéqyré zhvillimin, vendosjen dhe menaxhimin e sistemit te integruat.

Mbikéqyré veprimet né funksion té sigurisé té cilat mbéshteten né cilési ndérmjet fushave té ndryshme ,
né pérputhje me SK EN ISO 9001 dhe dokumenteve tjera té shoqgétisé.

Kryen edhe detyra tjera t€ caktuara nga mbikéqyrési.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier (Makinen, Ndértimtari, Elektrotekniké, Arkitekturé etj)

Pesé (5) vite pérvojé pune, nga t€ cilat tre (3) vite pérvojé menaxhuese né fushén e Hekurudhés
Aftési té mira organizative dhe planifikuese

T njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe

T& njoh punén me kompjuter.
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c.1) Shérbimi pér planifikim dhe projektim;

POZITA: Shef/e i/e Shérbimit pér planifikim dhe projektim

NJESIA: Sektori pér planifikim, projektim dhe standardizim

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS SH.A
I RAPORTON: Udhéheqésit/es té sektotit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: PO

PERSHKRIMI PUNES:

e Udhéheqé, organizon dhe pérgjigjet pér punét né Sektorin pér Planifikim, Projektim.
® Asiston profesionalisht me udhéheqésin né hartimin dhe pérpunimin e politikave zhvillimore té
infrastrukturés hekurudhore.

® Bashképunon me shérbimet profesionale brenda organizatés me géllim t€ mbledhjes sé informacionit
pér hartim t& planit zhvillimore té Infrakos-it.

®  Asiston né planifikim, hartim, zhvillim, arsyetim pér ptiotitetet dhe projekt zhvillimore t€ infrastrukturés
sé€ hekurudhave té Kosovés.

®  Asiston né hartimin e projekteve.

® Bashképunon dhe koordinon aktivitetet zhvillimore me ministrité pérkatése, udhéheqgjes lokale dhe
ndérmartjeve tjera publike, sipas autorizimeve te udhéheqésit t

e Ka pérgjegjési té ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e shétbimit té zhvillohet né
pérputhje me legjislacionin primar dhe sckondar t€ aplikueshém pér ndérmarrjen dhe ushtron kontroll
adckuat ndaj vartésve € tj/saj;

¢  Mbikéqyr dhe merr pjese né ményré aktive gjaté projektimit té linjave hekurudhore né nivel shérbimi.
e Kiryen edhe pune tjera sipas kérkesés sé Menaxherit/es.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA;

Diplomé Universitare né fushat teknike

Tre (3) vite pérvojé pune

Aftési t€ mira organizative dhe planifikuese

Té njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe

T&€ njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Inxhinier i komunikacionit

NJESIA: Shérbimi pér planifikim, projektim

Kontrata: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Shefit/es t& shérbimit pér planifikim, projektim
PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: Po

PERSHKRIMI PUNES:

Harton, pérpilon dhe jep sugjerime pér ¢éshtjet e komunikacionit hekurudhor né kompani.

Né bashképunim me inxhinierét, planifikon, specifikon zgjerimet dhe nevojat e reja ne rrjetin
hekurudhoré.

Bashképunon me zyrtarét tjeré, brenda hekurudhés, me géllim té€ mbledhjes sé té dhénave pér projekte
té reja.

Pércjell dhe hulumton zhvillimet e reja né teknologjiné e sistemeve hekurudhote dhe propozon pér
aplikimin e tyre.

Synon implementimin e projekteve mé té réndésishme qé ndikojné drejtpérdrejt né pérformancén e
sistemit té infrastrukturés hekurudhore né pérgjithési.

Ndjeké hapin bashkékohor né lémin e planifikimit dhe zhvillimit té sistemeve hekurudhore pér fushén
pétkatése.

Asiston né hartim té planeve sipas rregulloreve ekzistuese dhe standardeve ndétkombétare me gellim
rritjen e sigurisé né rrjetin hekurudhore.

Hulumton shkaqet e aksidenteve dhe pérpilon plane me gellim té evitimit té tyre.

Analizon kérkesat pér vendkalime t€ reja dhe harton projekte pér pérmirésimin e gjendjes sé
vendkalimeve ekzistues.

Analizon kapacitetin e linjave t& hapura, stacioneve dhe sipas nevojés jep propozime me qgellim té rritjes
se kapacitetit dhe nivelit té shérbimit.

Jep propozime rreth organizimit té komunikacionit dhe merr pjesé né hartimin e oratit vijetor té lévizjes
S€ trenave.

Béné projektim té linjave hekurudhore.
Kryen detyra tjera t€ pércaktuar nga mbikéqyzési.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Inxhinier i Komunikacionit (e preferuar fusha hekurudhore)
Provimin profesional sipas Rr.646

Aftési té mira organizative, planifikuese dhe bashképunuese.

Té njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe
Aftési te shkélqyeshme t€ paketés Office dhe Auto CAD.
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POZITA: Inxhinier i ndértimtarisé

NJESIA: Shérbimi pér planifikim dhe projektim

KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Shefit té shérbimit pér planifikim, projektim
PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: Jo

PERSHKRIMI PUNES:

Harton , pérpilon dhe jep sugjerime pér ¢éshtjet e ndértimtarisé né kompani.

Metr pjese né hartimin e projekteve zhvillimore pér téré linjat hekurudhore ekzistuese dhe pér linja te
reja.

Né bashképunim me bashképunétoret profesional, planifikon, specifikon zgjerimet dhe nevojat pér
instalime te reja ne rrjetin hekurudhorg.

Bashképunon me departamentet/sektoré tjeré, brenda hekurudhés, me géllim té mbledhjes sé té dhénave
pér projekte té reja.

Pércjell dhe hulumton zhvillimet e reja né teknologjiné e sistemeve hekurudhore dhe propozon pér
aplikimin e tyre.

Synon implementimin e projekteve mé té réndésishme qé ndikojné drejtpérdrejt né pérformancén e
sistemit t€ infrastrukturés hekurudhore né pérgjithési.

Ndjeké hapin bashkékohor né 1émin e planifikimit dhe zhvillimit té sistemeve hekurudhore.

Mertr pjese ne hartimin e projekteve pér binaré industrial, béné llogariné e punéve pér ekzekutim dhe i
mbané t€ dhénat e binaréve industrial.

Béné projektim té€ linjave hekurudhore.

Harton plane sipas rregulloreve ekzistuese dhe standardeve ndérkombétare me gellim rrifen e sigurisé
ne rrjetin hekurudhore.

Merr pjese ne hartimin e projekteve pér pérmirésim te gjendjes se vendkalimeve.

Analizon gjendjen e vendkalimeve dhe propozon plane pér pérmirésimin e gjendjes se tyre.

Pérmes projekteve konkret propozon modernizimin e linjave ekzistuese hekurudhore sipas strategjive
zhvillimore, arsyeshmérisé ekonomike dhe zhvillimin e linjave hekurudhore pér plotésimin e kritereve
teknike té€ interoperabilitetit.

Kryen detyra tjera te pércakiuar nga mbikéqyrési.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA;

Inxhinier i diplomuar i Ndértimtarisé

Provimin profesional sipas Rr.646

Aftési t€ mira organizative dhe planifikuese

T€ njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe setbe
Aftési te shkélqyeshme t€ paketés Office dhe Auto CAD.
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POZITA: Inxhinier i elektroteknikés

NJESIA: Shérbimi pér planifikim dhe projektim

KONTRATA: N¢ pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Shefit té shérbimit pér planifikim, projektim

PERGJEGJESI MBIKEQYRESI: Jo

PERSHKRIMI PUNES:

® Harton, pérpilon dhe jep sugjerime pér ¢éshtjet e ektroteknikés né kompani.

® Merr pjese né hartimin e projekteve zhvillimore pér téré sistemin ekzistues SS, TK dhe EN.

® Né bashképunim me bashképunétoret profesional, planifikon, specifikon zgjerimet dhe nevojat pér
instalime t€ reja/ modifikime dhe riparime né rtjetin hekurudhoré.

® Bashképunon me departamentet/sektoré€ tjeré, brenda hekurudhés, me qéllim té mbledhjes sé té dhénave
pér projekte té reja.

¢ Pércjell dhe hulumton zhvillimet e reja né teknologjiné e sistemeve sinjalo - siguruese dhe propozon pér
aplikimin e tyre.

® Synon implementimin e projekteve mé té réndésishme qé ndikojné drejtpérdrejt né pérformancén e
sistemit t& infrastrukturés hekurudhore né pérgjithési.

¢ Ndjeké hapin bashkékohor né 1émin e planifikimit dhe zhvillimit té sistemeve hekurudhore.

¢ Harton projekte té sistemeve SS, TK & EN dhe béné llogariné e punéve pér ekzekutim.

® Merr pjese ne hartimin e planeve sipas rregulloreve ekzistuese dhe standardeve ndérkombétare me gellim
rritjen e sigurisé ne rrjetin hekurudhore.

e Pércjell punén e t€ arriturave teknike né fushén e telekomunikacionit dhe kompjutetikes dhe analizon
mundésing e aplikimit té tyre né Hekurudhé.

® Pérmes projekteve konkret propozon modernizimin e té gjitha linjave ekzistuese hekurudhore sipas
strategjive zhvillimore, arsyeshmérisé ekonomike dhe zhvillimin e linjave hekurudhore pér plotésimin e
kritereve teknike té interoperabilitetit.

e Kiryen detyra tjera te pércaktuar nga mbikéqyrési.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA;

e Inxhinieri diplomuar i Elektroteknikés;

®  Provimin profesional sipas Rr.646;

o  Aftési t€ mira organizative dhe planifikuese;

e Té njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe;
o Aftési te shkélqyeshme té paketés Office dhe Visio.
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c.2) Shérbimi pér standarde, siguri dhe menaxhim € rrezikut;

POZITA: Shef shérbimi pér standarde, siguri dhe menaxhim té rrezikut

NJESIA: Sektori pér planifikim, projektim, standarde, siguri dhe menaxhim té rrezikut
KONTRATA: Né pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A

I RAPORTON: Udhéheqgésit té sektorit

PERGJEGJESI MBIKEQYRESE: PO

PERSHKRIMI PUNES:

Udhéheqg, organizon dhe pérgjigjet pér punét né shérbimin pér standarde dhe menaxhim te rrezikut;

Harton, zhvillon, vendosé dhe menaxhon me sistemin e integruar si dhe shqyrton dhe miraton dokumentacionin e
menaxhimit t€ sistemit t€ integruar para miratimit t¢ Manualin e Sistemit t€ Integruar, Rregulloreve, Procedurave
né Puné, etj;

Harton dhe zhvillon dokumentacionin i cili kérkohet nga standardi ndérkombétaré SK EN I1SO 9001, SK EN 1SO
14001, OHSAS 18001 si dhe ISO 27001;

Monitoron menaxhimin e sistemi té integruar dhe raporton tek Menaxheri, lidhur me shkallen e pérputhshmérisé
me kérkesat e specifikuara, shkallén ¢ pérmbushijes sé objektivave té pércaktuar me politikén e cilésisé sé menaxhimit
té sisternit t€ integruar dhe kérkesat e menaxhmentit;

Identifikon jo-konformitetet né SMI dhe promovon e aktivitete pér té eliminuar ato né té gjitha nivelet;
Identifikon mundésité pér pérmirésimin e SMI-sé né té gjitha nivelet dhe propozimi pér aplikimin e tyre;

Harton. politikat e sigurisé, planin vjetor né operativé né zbatim t€ politikés sé sigurisé dhe pérditésimit té
dokumenteve t€ tjera t€ cilat jané té nevojshme pér té siguruar planifikim efektiv, ekzekutim dhe kontrollim té
proceseve.

Harton raportin periodiké té sigurisé né pérputhje me Ligjin pér Hekurudhat e Kosovés, raporton mbi punén e
sistemit, organizimin dhe mbikéqyrjen e aktiviteteve t€ vendosjes, zbatimit, mirémbajtjes dhe pérmirésimit té
sistemit t& sigurisé né pérputhje me SK EN ISO 9001 dhe dokumenteve tjera té shogérisé.

Propozon dhe harton politikate pér mbrojtjen e ambientit hartimit t€ planit vietoré operativé né zbatim té politikés
pér mbrojtje t€ mjedisit dhe pérditésimin e dokumenteve t€ tjera té cilat jané té nevojshme pér té siguruar planifikim
efektiv, ekzekutim dhe kontrollim té proceseve.

Metr pjesé né hartimin dhe monitorimin dhe e zbatimit t€ procedurave € auditimit t& njépasnjéshém me géllim té
climinimit t€ jo-konformiteteve , veprimeve korrigjuese dhe parandaluese dhe procedurave pér pérmirésim
Identifikon jo-konformitetet né MSI dhe promovon aktivitete pér té eliminuar ato né té gjitha nivelet.
Identiftkon dhe propozon aktivitete pér pérmirésimin e MSI-sé né Kontekst té késaj edhe t& SMS-sé né té gjitha
nivelet dhe angazhohet pér aplikimin e tyre

Harton , organizimi dhe udhéheqé me plan-programin vietore pér auditim té brendshém té SMI-sé

Monitoron zbatimin e procedurave t€ njépasnjéshém me qéllim té eliminimit té jo-konformiteteve , veprimeve
korrigjuese dhe parandaluese dhe procedurave pér pérmirésim.

Ka pérgjegjési t€ ploté ligjore dhe profesionale qé puna dhe veprimtaria e shérbimit té zhvillohet né pérputhje me
legjislacionin primar e sekondar t¢ aplikueshém pér ndérmarrjen dhe ushtron kontroll adekuat ndaj vartésve té tij;
Koordinon punén me rastin e planifikimeve buxhetor pér Zyrén e CMSI dhe arsyeton até;

Pér té gjitha parregullsité pérkatésisht jo-konformitetet né MSI dhe gjendjen ekzistuese né Departamente dhe
sektoré né INFRAKOS e njofton me shkrim Menaxherin e Sektorit;

Kryen edhe detyrat tjera té caktuara nga Menaxheri i Sektorit.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Diplomé fakulteti nga fushat e inxhinierisé apo ekonomisg;

Tre (3) vite pérvojé pune;

Té keté njohuri né lidhje me standardet ¢ cilésisé, té keté trajnime né standardet relevante dhe té jeté i certifikuar
pér standardin SK EN ISO 9001 — Kérkesat e Sistemit t& Menaxhimit t€ Cilésisé;

Té keté aftési t¢ mira né fushén e kontrollit t€ cilésisé njohés i standardeve pér sistemin e integruar té sigurisé SK
EN ISO 9001, SK EN ISO 14001, dhe SK EN 1SO 1800;

'I'¢ njeh gjuhén shqipe preferohet njohja e gjuhés angleze dhe serbe;

T njoh punén me kompjuter.
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POZITA: Zyrtar pér siguri, kontroll té cilésisé dhe ambient

NJESIA: Shérbimit pér standarde, siguri dhe menaxhim té rrezikut
KONTRATA: Ng pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
I RAPORTON: Shefit t¢ shétbimit pér standarde dhe menaxhim te rrezikut
PERGJEGJESI MBIKEQYRESTI: Jo

PERSHKRIMI PUNES:

Mbikéqyr funksionimin t¢ SMS té operimit dhe politikave dhe procedurave pér cilési dhe ambient;
Propozon veprime, politika dhe procedura nga fushéveprimi dhe monitoron zbatimin e tyre;

Merr pjesé né aktivitetet e hartimit t€ politikave té sigurisé hartimit té planit vjetor né operativé né zbatim
t€ politikés sé siguris€ dhe pérditésimit té dokumenteve té tjera té cilat jané t€ nevojshme pér té siguruar
planifikim efektiv, ekzekutim dhe kontrollim t€ proceseve.

Merr pjes€ né hartimin e raportit periodiké té sigurisé né pérputhje me Ligjin pér Hekurudhat e Kosovés,
raporton mbi punén e sistemit, organizimin dhe mbikéqyrjen e aktviteteve té€ vendosjes, zbatimit,
mirémbajtjes dhe pérmirésimit t€ sistemit t€ sigurisé né pérputhje me SK EN ISO 9001 dhe dokumenteve
tjera té& shoqérsé.

Identifikon jo-konformitetet né MSI dhe promovon aktivitete pér té eliminuar ato né té gjitha nivelet.
Identifikon dhe propozon aktivitete pét pérmirésimin e MSI-s€ né Kontekst té késaj edhe t&€ SMS-sé né té
gjitha nivelet dhe angazhohet pér aplikimin e tyre

Pér t€ gjitha parregullsité pérkatésisht jo-konformitetet né SS dhe gjendjen ekzistuese né njesité e
ndérmarrjes e njofton me shkrim Menaxhetin e MSI dhe i késhillon zyrtaret pérkatés qé t€ b&jné evitimin
e parregullsive pérkatésisht jo-konformiteteve té gjetura.

Koordinon aktivitetet e zhvillimit, trajnimit vendosjes, dokumentimin, implementimin, mirémbajtjen,
pérmirésimin dhe monitorimin e aplikimit te dokumentacionit né procesin e punés, ne pérputhje me
kérkesat nga standardet e sistemeve te menaxhimit, n€ nivel te ndérmartjes né pérputhje me kérkesat e
standardit EN ISO 9001:2000 dhe standardeve tjera te sistemeve te menaxhimit,

Harton dhe zhvillon dokumentacionin i cili kérkohet nga legjislacioni vendoré pér mbrojtjen e mjedisit ,
nga udhézimet administrative pér rregullimin dhe mbrojtjen e mjedisit si dhe nga standardet
ndérkombétare t€ cilat mbulojné sferén ¢ ambientit .

Planifikon, harton programin dhe koordinon punén né fushén e mbrojtjes sé ambientit me pérgjegjésit né
sektorét tjeré pérbrenda Infrakos.

Merr pjesé né aktivitetet e hartimit té politikave pér mbrojtjen e ambientit;

Harmonizon veprimet né funksion t€ mbrojtjes sé ambientit me Ministrin pér Mbrojtje t¢ Ambientit dhe
Planifikim Hapésinoré si dhe Komunat t¢ cilat mbéshteten né cilési ndérmjet fushave té ndryshme, né
pérputhje me SK EN ISO 9001 dhe dokumenteve tjera té shoqétisé.

Kryen detyra tjera te pércaktuar nga mbikéqyrési.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURITE E KERKUARA:

Diplomé fakulteti nga fushat e Inxhinierisé, komunikacionit apo mjedisit;

Njé (1) vit pérvojé pune;

Té& keté njohuri né lidhje me standardet e sigurisé, cilésisé, t€ keté trajnime né standardet relevante dhe té
jeté 1 certifikuar pér standardin SK EN ISO 900;

TE keté aftési té mira né fushén e kontrollit t€ sigurisé né komunikacion me theks né trafikun hekurudhoté,
njohés i standardeve pér sistemin e integruar té sigurisé SK EN ISO 9001, SK EN ISO 14001, dhe SK EN
ISO 1800;

Té njeh gjuhén shqipe preferohet njohja ¢ gjuhés angleze dhe serbe;
T& njoh punén me kompjuter.
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7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

Neni 7
Dispozitat kalimtare dhe hyrja né fuqi

Me hyrjen né fuqi té késaj rregullore shfugizohet rregullotja pér pérshktimin dhe sistematizimin ¢ vendeve
té punés né INFRAKOS Sh.A, nr.2/18 daté, 13.05.2022, aneksi I, nr. 2/51 dt. 04.08.2022, aneksi II, Nr.
2/69 dt.14.11.2022, aneksi 111, nr.2/83 dt. 30.11.2022 dhe aneksi IV, dt.. 09.02.2023 me té cilat &shté béré
plotésimi dhe ndryshimi i rregullores pér pérshkrimin dhe sistematizimin e vendeve té punés né INFRAKOS
Sh.A, nr.2/18 daté, 13.05.2022.

T€ gjitha ¢éshtjet, detyrat dhe pérgjegjésité qé nuk jané t& pércaktuara apo pérfshira me kété rregullore,
rregullohen me legjislacionin primar dhe sekondar, aktet e pérgjithshme dhe konkrete té brendshme té
punédhénésit;

T€ gjithé punonjesit e ndermartjes jane té obliguar gé punén dhe veprimtarine e tyre ta zhvillojné né pérputhje

me legjislacionin primar, sekondar, standardet profesionale dhe aktet e brendshme té ndermartjes;

Rregullotja mund té rishikohet dhe béhet plotésim-ndryshimi i saj nga Bordi i Drejtoréve, sipas propozimit
té Kryeshefit Ekzekutiv apo me vetiniciativén e bordit t& drejtoréve;

NE rast t€ kolizionit apo mospérputhjes se dispozitave t€ késaj rregullore me dispozitat e legjislacionit té
aplikueshém né fuqi, dispozitat ligjore kané pérparési dhe té njéjtat duhet té zbatohen nga stafi kompanisé
dhe pérmes kryeshefit ekzekutiv duhet t& informohet bordi i drejtotéve;

Kjo rregullore hyné né fuqi nga 01.01.2024.
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Akronimet

INFRAKOS - Infrastruktura e Hekurudhave té Kosovés - INFRAKOS SH.A

NP — Ndérmarrje Publike

BD — Botdi i Drejtoréve

KE — Kryeshef Ekzekutiv

ZKFTH/ Zyrtar Kryesor Financiar dhe i Thesarit
MLH- Mirémbajtja e vijave Hekurudhore

SS — Pajisjet Sinjalo Siguruese

EN - Pajisjet Energjetike

TK - Pajisjet Telekomunikuese

. TT - Teknologjia Informative

. QKLT- Qendra pér Kontrollin e I évizjes se Trenave
. OLT- Orari i Lévizjes se Trenave

. RNJ- Resurset Njerézore

. OSHP — Otgani i Shqyrtues i prokurimit Publik

. KRPP — Komisioni Rregullativ 1 Prokurimit Publik

. Ministra e Linjés — Ministtia pérgjegjése pér politika dhe infrastrukturé hekurudhore
. NJPMNP - Njésia pér politika dhe monitorim té ndérmarrjeve publike

. Ministra — Ministra pérgjegjés pér mbikéqyrje t€ NP-ve
. SNK- Standardet Ndérkombétare t&€ Kontabilitetit

. ATK- Administrata Tatimore e Kosovés

. CTC - Qendra e Kontrollit té Trafikut

. Rregullotja 646 — Rregullorja mbi pérgatitjen profesionale t&€ punétoréve té cilét jané pjesémarrés né

siguriné e komunikacionit hekurudhor.
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