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Adresa: “Sheshi Lirisé” Nr. 36, www_.mkos.com +383 38 550 550 500
Né pérputhje me nenin 7 dhe 8, paragrafi 1, t& rregullores se marrédhénies s€ punés Nr. 2/58
t¢ datés 05/09/2025, Ndérmarrja Publike Infrastruktura e Hekurudhave t&¢ Kosovés -
INFRAKOS SH.A publikon;

KONKURS PUBLIK

POZITA: : Asistent/e Ekzckutiv/e ¢ Kryeshefit Ekzekutiv ( 1 ekzekutues)
NJESIA: Kabineti Kryeshefit Bkzekutiv

KONTRATA: Né& pérputhje me rregulloren e punés se NP INFRAKOS Sh.A
PAGA: 550 Euro

I RAPORTON: Kryeshefit Ekzekutiv

PERGJIEGJESI MBIKEQYRESI: JO

PERSHKRIMI PUNES:

e Ndihmon dhe asiston Kli;

e Kryen puné administrative né zyrén e Kryeshefit Ekzekutiv (KE),

e Pranon lidhjet telefonike pér KE dhe stafin menaxhues,

¢ Menaxhon protokollin ¢ KE duke u marr me organizimin e takimeve zyrtare t& KE dhe
informon palét zyrtare pér takimet,

e Ndérmjetéson né& pranimin ¢ paléve dhe partnereve zyrtar t& cilét kérkojné takim me
KI: dhe stafin tjetér menaxhues,

e Pranon shkresat, dokumentet dhe raportet e pranuara pér KE dhe sipas rasteve
pércakton  shpérndarjen e tyre, shpérndan korrespodencat e pranuara pérfshiré edhe
dérgesat elektronike, si dhe puné tjera administrative lidhur me zyrén dhe kérkesat ¢
KE.

o Kryen edhe detyra tjera te pércaktuara nga Kryeshefi Fkzekutiv.

e Pérpunén e vet i pérgjigjet dhe i raporton KE-sé.

KUSHTET, AFTESITE DHE NJOHURIT E KERKUARA:

Diplomé Fakulteti

T& kets pérgatitje profesionale né nivelit te larté nga fushé veprimtaria

T& keté pérvoje pune se paku 1 vit né fusha te ngjashme

Aftési komunikuese ne gjuhén shqipe dhe né gjuhén angleze, njohja ¢ déshirueshme
gjuhéve tjera

o Aftési pér kryerjen e punéve dhe konfidencialitet

e Aftési komunikuese, organizative dhe koordinuesc

e T& njoh punén me kompjuter



Aplikanti duhet té dorézojé:

Formularin ¢ aplikimit

CV-né

Letrén e motivimit

Kopjen e diplomés sé titullit universitar
Referencat

Certifikatén mbi déshmité penale
Certifikata dhe kualifikime t€ tjera
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PROCEDURA E APLIKIMIT:

Formulari i Aplikimit dhe konkursin mund t& merren né objektin e drejtorisé né Fushé
Kosové ose né fagen c internetit t& Infrakos-it. hitps:/infrakos.com/publikimet/punesimi/
Aplikacioni sé bashku me déshmité tjera mund t€ dorézohet prmes postés clektronike
hri@kosovorailway.com. né zyret ¢ Infrakosit né kopje fizike, apo pérmes postés per NP
INFRAKOS SH.A. né adresén “ Sheshi Lirisé” Nr. 36, Fushé Kosové.

Konkursi mbetet i hapur nga data 30/04/2026 deri mé 14/05/2026 né ora 16:00.

Afati i fundit pér aplikim éshté data 14/05/2026 ora 16:00, aplikimi i paraqitur pas afatit t&
pérmendur dhe i pakompletuar konsiderohet i pavlefshém.

Pér informacione t& tjera ju lutemi t& kontaktoni ne numrin e telefonit 038 550 550 237.

PROCEDURA PERZGJEDHJES:

Me rastin ¢ aplikimit konsiderohet q& kandidati/ja &shté pajtuar q¢ t&€ dhénat e tij/saj do t’1
vihen né dispozicion Komisioneve t& pérfshira apo edhe paléve gé kerkojn qasje né dikumente
syrtare. Konsiderohet qé kandidati/ja éshté pajtuar qé né rast sc perzgjidhet si i emrueshem
do ti publikobet emri, mbiemri dhe rezultati né webfagen ¢ kompanisé. Vetém kandidatct
¢ selektuar pér listén ¢ ngushté do t& kontaktohen. Selektimi i kandidateve g¢ 1 plotésojné
kriteret do t& béhet né pérputhje me rregulloren e pér marrredhenien e punés se ndermartjes
Nr. 2/58 daté 05/09/2025, Pas rmbylljes sé shpalljes, procesi i rekrutimit pritet t& permbyllet
brenda afateve té pararpar me rregulloren e marredhernies sé punés sé ndermarrjes Nr. 2/58 ¢

datés 05/09/202.




Na osnovu ¢lana 7. i 8. stav 1. propisa za radni odnos br. 2/58 od 05/09/2025, Javno Preduzece
Infrastruktura Zeleznice Kosova - INFRAKOS A.D. objavljuje;

JAVNI KONKURS

POZICIJA: JEDINICA: Izvrini asistent (1 )/ IzvrSnog Direktora
UGOVOR: U skladu sa propisima, JP INFRAKOS A.D

PLATA: 550 Eura

1 IZVJESTAJE:

ODGOVORNOST NADZORA: NE

ZADACI RADA OPIS:

PomaZe i asistira u radu Izver$nog Dircktora;

Obavlja administrativne poslove u kancelariji IzverSnog Direktora (ID),

Prima telefonske pozive za ID i menadZment osoblje,

Upravlja protokolom ID organizovanjem zvani¢nih sastanaka ID i obavestavanjem

sluzbenika o sastancima,

e Posreduje u prijemu gostiju i zvani¢nih partnera koji su se sastali sa ID i menadZment
osobljem,

e Prima pisma, dokumenta i izvestaje primljene za EK i, po potrebi, odreduje njihovu
distribuciju, distribuira primljenu korespondenciju, ukljuéujuci elektronske podneske,
kao i druge administrativne poslove vezane za kancelariju i zahteve ID.

e Obavljai druge poslove koje mu dodeli glavni izvrsni direktor.

e Odgovoran jc i izvestava Tzvr§nom Direktoru za svoj rad.

POTREBNI USLOVI, VESTINE I ZNANJA:

¢ Diploma fakulteta

« Visok nivo stru¢ne spreme u oblasti delatnosti

+ Najmanje 1 godina radnog iskustva u sli¢nim oblastima

« Komunikacione vestine na albanskom i engleskom jeziku, poZeljno je znanje drugih jezika
« Sposobnost obavljanja zadataka i poverljivost

» Komunikacione, organizacione i koordinacione vestine

* Poznavanje rada sa raCunarom

Podnosilac prijave mora dostaviti:

Obrazac za prijavljivanje

CV-i

Motivaciono pismo

Kopija diplome o fakultetskom zvanju
Reference

Uverenje o krivi¢nom dokazu
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» Sertifikati i druge kvalifikacije

PROCEDURA JE PRIMJENJIVA:

Obrasci za prijavljanje i konkurs mogu se dobiti u zgradi direkcije u Kosovu Polju ili na veb
stranici Infrakosa. https:/infrakos.com /publikimet/punesimi/

Prijava, zajedno sa ostalim dokazima, moZe se podneti putem emajla hri@kosovorailway.com.
kancelarijama Infrakosa u §tampanom obliku ili poStom na adresu JP INFRAKOS AD, na
adresu ,, Trg Slobode® br. 36, Kosovo Polje.

Konkurs je otvoren od 30/04/2026. do 14/05/2026. u 16:00 asova.

Rok za prijavu je 14/05 /2026 u 16:00 Zasova, prijava podneta nakon navedenog roka i
nepotpuna smatra se nevazecomn.

SAZETAK POSTUPKA:

Prilikom prijavljivanja, smatra se da je kandidat pristao da se njegovi/njeni podaci stave na
raspolaganje ukljuenim komisijama ili stranama koje zahtevaju pristup zvaniénim
dokumentima. Smatra sc da je kandidat pristao da, ukoliko bude izabran kao kandidat,
njcgovo/njeno ime, prezime i rezultat budu objavljeni na veb stranici kompanije.
Kontaktiraée se samo kandidati koji udu u uzi izbor. Izbor kandidata koji ispunjavaju
kriterijume bi¢e izvricn u skladu sa pravilnikom o radnim odnosima preduzeca br. 2/58 od
05.09.2025. Nakon zatvaranja oglasa, o¢ekuje se da ¢e proces zaposljavanja biti zavrSen u
rokovima navedenim u pravilniku o radnim odnosima preduzeca br. 2/58 od 05.09.2025.



